UL ‘B

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA

EDITAL 06/2023
SELECAO SIMPLIFICADA DE ESTAGIARIO DO ENSINO SUPERIOR

A PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAL DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO
RECONCAVO DA BAHIA, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, torna ptblico que estar&o
abertas as inscricbes para a Selecdo Simplificada de Estagiario do Ensino Superior, em
conformidade com o que disciplina a Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008 e a Instrucéo
Normativa SEGEP/MPOG n° 213, de 17 de dezembro de 2019, conforme disposicdes a seguir:

1. DAS DISPOSICOES INICIAIS

1.1 O processo seletivo sera regido por este edital, executado por Comissdo Examinadora designada
pela Superintendéncia de Assuntos Internacionais (SUPAI) da Universidade Federal do Recéncavo
da Bahia, e destina-se a selecdo de estagiario para atuacao junto a SUPAL.

1.2 O estagio desenvolvido no ambito da UFRB tem por objetivo proporcionar aos alunos,
regularmente matriculados na instituicdo, a oportunidade de realizagdo de estagio nao-obrigatorio,
observada a disponibilidade orcamentaria para a concessdo de bolsas, visando ao aprendizado e a
complementacdo da formacdo académica.

1.3 O estagio ndo gerara vinculo empregaticio entre estagiario e UFRB.

1.4 A duracdo do estagio sera de, no minimo, 06 (seis) meses, prorrogaveis por iguais periodos, nao
podendo ultrapassar 02 (dois) anos, exceto quando se trata de estagiario com deficiéncia, que podera
permanecer na entidade até o término do curso, a critério da Administracéo.

1.5 A Jornada de Atividade Estagio sera de 04 (quatro) horas diarias e 20 (vinte) horas semanais,
com realizacdo de atividades em turno diurno.

1.6 O turno de realizacdo das atividades em estagio serd pactuado com o candidato aprovado de
modo a realizar-se em turno oposto ao seu horario escolar.

1.7 O estagiario sera coberto por seguro contra acidentes pessoais.
1.8 Ocorrera o desligamento do estagiario:

I. Automaticamente, ao término do estagio;

I1. A pedido do estagiario;

I11. Decorrida a terga parte do tempo previsto para duragdo do estagio, se comprovada a insuficiéncia
na avaliacdo de desempenho no 6rgdo, na entidade ou na instituigdode ensino;

IV. A qualquer tempo, no interesse da Administracao;

V. Em decorréncia do descumprimento de qualquer obrigacdo assumida no Termo de Compromisso
de Estagio -TCE;

VI. Pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de cinco dias, consecutivos ou néo,
no periodo de um més, ou 15 (quinze) dias durante todo o periodo de estagio;

VII. Pela interrupgéo do curso na Universidade;
VIII. Por conduta incompativel com a exigida pela Administracao.
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2. DAS VAGAS, DOS REQUISITOS E DAS ATRIBUICOES

2.1 Poderéo se inscrever no Processo Seletivo candidatos que preencham os seguintes requisitos e
tenham disponibilidade de atuacdo na carga horaria e local informados:

PRE REQUISITO PARA UNIDADE DE
CURSOS VAGAS CONTRATA(;AO CAMPUS LOTACAO
Tecnologia em Ter integralizado, no minimo,
G(_el_séiﬁoliggil::}nou 20% no curso ou estaz Cruz das |  Superintendencia de
Gestio de 01 cursando a partir do3 Almas/BA | Assuntos Internacionais
: semestre; (SUPAL)
Cooperativas, ou
Administracéo.

2.2 O candidato aprovado devera ter disponibilidade de horério para cumprir a carga horaria do
estagio, conforme item 1.5 do presente edital.

2.3 Sdo atribuicdes do estagiario, além de outras compativeis com a atividade de estagio:

a) Atendimento ao publico;

b) Manutencéo e alimentagéo do site e das redes sociais da SUPAI e do IsF/UFRB;

c) Organizacdo de informac6es para atualizacdo do Guia da Mobilidade Internacional;
d) Organizacdo das Chamadas para o Projeto de Acolhimento para estrangeiros 2023;

e) Auxilio nos procedimentos relativos a saida e recepc¢do de estudantes na UFRB para realizacéo
de intercambio;

f) Recepcéo e organizacdo dos documentos dos discentes para instrucdo de processos de bolsas
(mobilidade e IsF) e do registros das atividades de mobilidade;

g) Auxiliar nas pesquisas junto aos sites das IES e associacOes parceiras da UFRB para divulgacéao
de oportunidades de intercambio, estagios e cursos internacionais;

h) Atualizacdo do banco de dados sobre as acdes de mobilidade discente na UFRB,;

i) Auxilio na elaboracdo e organizacdo de cursos de idiomas do IsF e dos Projetos de Extensao da
SUPAI,

J) Suporte no acompanhamento de instrumentos de cooperacao internacionais.
2.4 S&o competéncias desejadas do estagiario:

a) Conhecimento em Lingua Estrangeira e/ou disponibilidade para realiza¢ao de cursos de idiomas;
b) Conhecimentos basicos de excel, word, power point e canva;

3. DA BOLSA-ESTAGIO E DO AUXILIO-TRANSPORTE

3.1 O estagiario do ensino de nivel superior recebera, durante o periodo em que estiver atuando no
estagio, os seguintes valores:

ENSINO SUPERIOR

JORNADA DE ATIVIDADES | BOLSA AUXILIO -
TRANSPORTE VALOR TOTAL

20 horas semanais R$ 787,98 R$220,00 R$ 1.007,98
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4. DA INSCRICAO

4.1 As inscricdes serdo realizadas pela internet, no periodo de 03/07/2023 a 13/07/2023, na pagina
www.ufrb.edu.br/concursos, através do requerimento eletrénico de inscricdo disponivel em "Estagio
N&o Obrigatério - Edital 06/2023 SUPAI".

4.2 Néo seréa aceita inscricdo fora do prazo estabelecido.

4.3 Antes de efetuar a inscri¢do, o candidato deveré certificar-se de que preenche todos os requisitos
exigidos por este Edital.

4.4 S&o documentos de envio obrigatorio para deferimento da inscricéo:
a) Historico Académico (graduacéo) atualizado;
b) Comprovante de matricula no semestre académico em curso;

4.5 O candidato que deixar de preencher o requerimento eletrdnico de inscricdo, conforme item 4.1,
ou deixar de enviar total ou parcialmente a documentacdo indicada no item 4.4, terd a inscricao
indeferida. O correto preenchimento do requerimento eletrénico de inscricdo é de inteira
responsabilidade do candidato.

4.6 A inscricdo do candidato nesta selecdo implica conhecimento e aceitacdo total das condicdes
estabelecidas neste Edital, das instru¢bes e das demais informagdes que porventura venham a ser
divulgadas no sitio www.ufrb.br/concursos, sobre as quais o candidato ndo podera alegar
desconhecimento.

4.7 O recebimento da inscricdo serd confirmado mediante geracdo automatica do nimero de inscricao,
apo6s preenchimento do requerimento de inscri¢cdo, contudo, a homologacdo da inscricdo esta
condicionada a confirmacao do envio da documentacéo indicada no item 4.4.

48 A homologacdo das inscricdes serd divulgada no dia 17/07/2023, no sitio
www.ufrb.edu.br/concursos.

4.9 O candidato podera interpor recurso contra a ndo homologacao das inscri¢gdes no dia 18/07/2023,
enviando e-mail para supai@reitoria.ufrb.edu.br com o titulo “Recurso Homologacao da Inscri¢ao
Selecéo Estéagio — Edital 06/2023 SUPAI”, contendo a identificagdo do candidato por nome completo
e a argumentacéo.

4.10 A homologacéo das inscrigcdes pos-recursos, se houver, sera publicada dia 19/07/2023.
5. DA SELECAO
5.1 A Selecéo Seré realizada em duas etapas:
ETAPA AVALIACAO
I Anélise de Historico Académico

1 Entrevista

5.2 Em cada uma das etapas, os candidatos serdo avaliados com notas de 0 a 10 pontos.

5.3 0 indice de Rendimento Académico presente no Historico Académico sera utilizado como
critério, conforme barema do Anexo I.

5.4 Sera aprovado na Etapa | o candidato que obtiver nota igual ou superior a 7,0 (sete).

5.5 Havendo numero de aprovados superior a 10 candidatos, a critério da Comissdo de Selecdo,
poderdo ser convocados para a segunda etapa da selecdo (entrevista) apenas os 10 (dez) candidatos
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melhor colocados na primeira etapa, respeitados os empates na Gtima colocacdo, ficando
desclassificados os demais candidatos.

5.8 O resultado da Etapa I (Analise de Historico) serd publicado até o dia 24/07/2023, na pagina
www.ufrb.edu.br/concursos.

5.9 Os candidatos poderdo interpor recurso contra o resultado da Etapa | no dia 25/07/2023,
encaminhando e-mail para supai@reitoria.ufrb.edu.br com o titulo “Recurso Resultado Etapa I —
Selecdo Estagio — Edital 06/2023 SUPAI” contendo a identificagdo por nome completo e
argumentagao.

5.10 O resultado dos Recursos sera publicado até o dia 27/07/2023.

5.11 Os candidatos classificados na Etapa | serdo avaliados através de entrevista, a ser realizada
presencialmente, em data e horario divulgados com o Resultado da Avaliacdo da Etapa I, na pagina
www.ufrb.edu.br/concursos.

5.12 As entrevistas estdo previstas para ocorrer no periodo de 28/07/2023 a 02/08/2023, sendo
utilizados para avaliacéo os critérios definidos no barema do Anexo II.

5.13 Nao sera permitida a remarcacdo das entrevistas e, em caso de auséncia, o candidato sera
eliminado da selecé&o.

5.14 Nao cabera recurso contra o resultado das entrevistas.

5.15 Qutras orientacOes poderado ser divulgadas com as informacdes da convocagéo para a entrevista,
devendo o candidato conferi-las com antecedéncia.

6. DO RESULTADO FINAL SELECAO

6.1 O Resultado Final da selecdo conterd a lista de candidatos classificados pela pontuacao final obtida
em ordem decrescente.

6.2 A nota final sera calculada a partir do somatoério da média ponderada das respectivas notas obtidas
na Analise de Historico e Entrevista, podendo chegar a 10 (dez), considerando 0s seguintes pesos
para cada avaliag&o:

a) Analise de Historico Académico: Peso 0,4
b) Entrevista: Peso 0,6.

Resultado Final (RF): RF = (NAH x 0,4) + (EN x 0,6), onde NAH ¢ a nota obtida pelo candidato na
Anaélise de Historico e EN é a nota obtida pelo candidato na Entrevista.

6.3 A divulgagdo do Resultado Final ocorrera até o dia 07/08/2023, no sitio
www.ufrb.edu.br/concursos.

6.4 O candidato podera interpor recurso, devidamente fundamentado, no dia subsequente ao da
publicacdo do Resultado Final, encaminhando e-mail supai@reitoria.ufrb.edu.br, com o titulo
“Recurso contra o Resultado Final da Selegdo de Estagio — Edital 06/2023” contendo a identificagdo
por nome completo e a argumentacéo.

6.5 O Resultado dos recursos, se houver, sera publicado no dia 10/08/2023.

7. DAS DISPOSICOES FINAIS

7.1 E de inteira responsabilidade dos candidatos o acompanhamento de possiveis Editais
complementares, retificacbes e demais informacdes referentes ao presente Processo de Selecao
Simplificada de Estagiarios que sejam publicados no sitio www.ufrb.edu.br/concursos.
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7.2 A classificacdo do candidato na selecdo ndo assegurara a0 mesmo o direito de ingressar, mas
apenas expectativa de celebrar o Termo de Compromisso de Estégio.

7.3 A celebracdo do Termo de Compromisso de Estagio estd condicionada a observancia das
disposicdes legais pertinentes e conveniéncia da UFRB.

7.4 O candidato selecionado, ao tempo da convocacédo para celebracdo do Termo de Compromisso,
devera apresentar os seguintes documentos:

a) Documento de Identidade;

b) CPF;

C) Comprovante de Residéncia;

d) Titulo De Eleitor;

e) Exame de Tipagem Sanguinea (fator RH);

f) Dados de Conta Bancéria para depdsito da bolsa (conta corrente);

g)  Carteira de Reservista (para sexo masculino);

h)  Declaracdo atestando matricula como aluno regular, informando periodo em curso.
7.5 As atividades em estagio estdo previstas para julho de 2023.

7.6 Os candidatos aprovados fora do nimero de vagas oferecidas neste edital comporéo o cadastro
reserva e poderdo ser convocados até 01 (um) anos apés a publicacao do resultado final.

7.7 Os casos omissos serdo resolvidos pela Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoal em conjunto com a
Comissdo Examinadora.

Cruz das Almas/BA, 29 de Junho de 2023.

LEONARDO RAMOQOS Assinado de forma digital por

LEONARDO RAMOS DOS SANTOS

DOS SANTOS Dados: 2023.06.29 11:50:18 -03'00'

Leonardo Ramos dos Santos
Pré-Reitor de Gestao de Pessoal em exercicio
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ANEXO |

BAREMA PARA AVALIACAO DE HISTORICO ACADEMICO

CRITERIOS DE AVALIACAO PONTUACAO | PONTUACAO OBTIDA
MAXIMA
Escore Global 10
Pontuacéo Total 10
ANEXO I1

BAREMA PARA AVALIACAO EM ENTREVISTA

PONTUACAO
CRITERIOS DE AVALIACAO MAXIMA | bONTUACAO OBTIDA
Capacidade de comunicacao de forma objetiva e 2,5
clara
Dominio em tematicas sobre a administracdo 2,0
publica

Demonstrar capacidade de atuacao nas diversas 2,5
areas da SUPAI(administrativo e audiovisual)

Capacidade de Relacionamento Interpessoal 2,0

Conhecimento da UFRB e atualidades 1,0

Pontuacédo Total 10

Resultado Final (RF): RF = (NAH x 0,4) + (EN 10

x 0,6)
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