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INTRODUCAO

O coronavirus representa uma grave e complexa ameaga para a saude humana. Essa
infecgao é desenvolvida pelo contdgio a partir do novo coronavirus SARS-CoV-2. A doenga
conhecida como COVID-19, tem seu nome oriundo do inglés “Coronavirus disease 2019”,
caracterizada como uma doenga infecciosa emergente, identificada inicialmente na cidade

de Wuhan, localizada na China.

Os primeiros casos aconteceram em quatro pessoas internadas com pneumonia grave,
aparentemente viral, que foram internados no mesmo periodo. Essas pessoas trabalhavam
no mesmo local naquela cidade, e logo apds estes casos registrados, o numero foi
aumentado milhares de vezes, num crescimento exponencial, causando dezenas de
milhares de vitimas fatais e tomando uma dimensao de pandemia, conforme a Organizagdo

Mundial de Saude (OMS).

Diante deste cenario, sabe-se que a transmissdao do virus acontece de pessoa a pessoa,
através de contato direto ou indireto através de particulas virais presentes nas goticulas de
saliva, no toque, apertos de mao, contato com objetos e superficies contaminadas, tosse,
espirro, entre outros, quando atingem as mucosas da face, nariz, olhos ou boca. Uma
grande parte dos casos se apresenta como forma leve da doenga, podendo, inclusive, haver
casos assintomaticos. Esses casos por ndo serem notificados juntamente ao periodo de
incubacdo da doenca, nos casos sintomaticos, sdao responsdveis pela rapida disseminagao
do coronavirus. Percebeu-se que existe uma maior probabilidade de acontecer casos graves
em todas as idades, mas principalmente em idosos, notadamente naqueles que sdo
acometidos por comorbidades como as doencas cronicas. A doenca pode evoluir para um
quadro de maior gravidade causando pneumonia, insuficiéncia respiratéria aguda severa e

obito.

A partir dessa contextualizacdo e da rapida disseminacao desta doenca infecciosa no Brasil,
a mobilizacdo das Universidades se faz necessaria, tanto para fins de realizacdo de pesquisa
acerca deste novo virus, quanto de extensdo através de acbes como capacitacdes e

atividades de comunica¢ao com a finalidade de informar e orientar sobre os protocolos e
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as recomendacdes dos drgdos de saude, como forma de prevenir e de mitigar os efeitos

junto a comunidade académica e a sociedade em geral.

Com a finalidade de prevenir a disseminagdo do coronavirus na comunidade académica e
na sociedade em geral, devido ao alto grau de transmissibilidade, mesmo ainda sem casos
suspeitos dentro de nossa instituicdo, a Reitoria da Universidade Federal do Reconcavo da
Bahia (UFRB) constituiu o “Comité de Acompanhamento e Enfrentamento a COVID-2019”
(Portaria 319 de 13/03/2020) e decidiu suspender as atividades académicas e
administrativas a partir do dia 17 de marg¢o de 2020, por tempo indeterminado. Estas acdes
foram adotadas a partir das recomendacGes e orienta¢des das autoridades sanitdrias e
administrativas, ao mesmo tempo em que a UFRB assume o compromisso de planejar,
executar, monitorar e divulgar a¢cOes de carater preventivo relacionadas a pandemia a partir
do “Comité de Acompanhamento e Enfrentamento a COVID-2019”, com representagao
institucional de especialistas da area de saude, dos segmentos e das unidades

administrativas e académicas da UFRB.

Diante do exposto, é necessario identificar as atividades administrativas consideradas
prioritarias em toda a UFRB, as quais poderdo ser realizadas em regime de home office, e
em circunstancias que caracterizem imprescindibilidade em que se adotard o regime

presencial com o revezamento dos servidores acordados junto a chefia imediata.

Este documento apresenta a descri¢cdo das atividades administrativas prioritarias das Proé-
Reitorias, Superintendéncias, Assessorias e Centros de Ensino, baseadas na Portaria N2
322/220 da Reitoria da UFRB, referendada em Reunido Extraordinaria do CONSUNI de 17
de marco de 2020, e publicada no Boletim de Pessoal/PROGEP/UFRB n2 049/2020, bem
como na Instrugao Normativa n2 21 de 16 de Margo de 2020 do Ministério da Economia
gue dispde das medidas de protecdo para enfrentamento da emergéncia de saude publica
decorrente do coronavirus (COVID-19), e recomendacdes de prevencdo a saude. As
informacdes estdo organizadas de modo que o usudrio encontre informacgdes sobre o Setor,
a disponibilidade dos servigos enquanto estiver em vigéncia a Portaria n° 322/2020, como

serd o atendimento das Unidades e os seus respectivos contatos.
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ATIVIDADES PRIORITARIAS: O QUE SAO?

Para este documento, as atividades prioritarias sdo consideradas aquelas que ndo devem
ser interrompidas e/ou paralisadas, caso isto ocorra, poderd causar prejuizos institucional,
exigindo assim, uma atencao imediata. Considera-se também como atividades prioritarias,

aquelas planejadas, possiveis de serem realizadas em home office.

PUBLICO ALVO

* Comunidade académica da Universidade Federal do Reconcavo da Bahia, presentes
em todos os campi, mais especificamente constituida por docentes, discentes,

técnicos administrativos e trabalhadores terceirizados.

OBJETIVOS

* Propor medidas administrativas em consonancia aos desafios impostos pelo
cenario da COVID-19;

» Executar medidas administrativas a fim de minimizar os efeitos da interrup¢ao das
atividades académicas e administrativas presenciais;

* Proporcionar um fluxo continuo de noticias a toda comunidade académica por
meio do site, e-mails e redes sociais com informacgdes precisas, oficiais e

confidveis, com o objetivo de informar e reduzir o panico causado pelas

“fakenews”;
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PLANOS DE CONTINGENCIAMENTO DO GABINETE DA REITORIA,
ASSESSORIAS, SUPERINTENDENCIAS E HOSPITAL VETERINARIO

1. GABINETE

1.1. Plano de Contingéncia do Gabinete da Reitoria

Diante da pandemia do novo coronavivus COVID-19, o Gabinete da Reitoria da Universidade
Federal do Reconcavo da Bahia (UFRB) elaborou um plano de contingéncia setorial. O plano
detalha como os servicos serdo oferecidos enquanto perdurar a suspensdo de atividades
académicas e administrativas presenciais da UFRB (Portaria N2 322/2020, de 17 de margo

de 2020). As atividades do Gabinete serao realizadas prioritariamente de forma remota.

1.2. Sobre o Setor

As unidades administrativas do Gabinete do Reitor (GR) e do Vice-Reitor tém como principal
funcdo prover a alta administracdo da Universidade, com recursos e competéncias
necessarias para o desenvolvimento das atividades académicas e administrativas. O
Gabinete do Reitor € uma unidade na qual tramita todas as demandas da comunidade
académica. Cabe ao mesmo, avaliar as solicitagdes e problemas que surgem em um
contexto universitario, e assessorar o Reitorado na tomada de decisGes politicas e técnicas,

dando-lhe o suporte que entdo se tornar necessdrio.

Compete ao Gabinete promover a integracao entre a gestdo com a comunidade académica,
aferindo a qualidade do servigo prestado pelo reitorado a comunidade. Nessas unidades
concentram-se as diferentes ac¢bGes administrativas, politicas e de gerenciamento
desenvolvidas por uma equipe que da suporte, ndao apenas a figura do Reitor e do Vice-

Reitor, mas a toda a equipe da alta administracdo da instituicao.

O Gabinete abrange os seguintes Setores: Gabinete da Reitoria, Secretaria Geral da Reitoria,
Secretaria do Reitor e Vice-Reitor, Assessorias, Ouvidoria, Procuradoria Institucional — PEI,
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Comissdes de Etica, Secretaria dos Orgdos Colegiados — SOC, Comissdo Prépria de Avaliagio

- CPA, Comissao Permanente de Progressao Docente — CPPD.

1.3. Disponibilidade dos Servicos
Com o suporte tecnolégico da UFRB, todos os servicos oferecidos pelo Gabinete podem ser
solicitados online, via SIPAC ou e-mail. Usualmente no Setor, sdo tratadas demandas das
enviadas por Pro-Reitorias, Dire¢des de Centros, Superintendéncias ou Coordenagdes
Setoriais. Entretanto, caso necessario, os interessados também poderdo entrar em contato

para acompanhamento do andamento da solicitagao.

Antes de entrar em contato, orientamos que o servidor consulte no SIPAC em qual Setor

estara sua solicitacdo e se o documento/processo ja ndo foi tratado e encaminhado.

1.4. Atendimento e Contato

O Gabinete atenderd as demandas remotamente, de segunda a sexta-feira, das 8 as 17

horas.

Site: ufrb.edu.br/reitoria

E-mail da Chefia do Gabinete gabi@reitoria.ufrb.edu.br
Celular/WhatsApp (75) 99947-0024

E-mail da Secretaria Geral do Gabinete gabi.secgab@ufrb.edu.br

Celular/WhatsApp (75) 9991-0449

E-mail da Secretaria da Reitoria sec@reitoria.ufrb.edu.br / vice@reitoria.ufrb.edu.br

Celular/WhatsApp (75) 99211-6407

E-mail da Secretaria dos Orgios Colegiados — SOC gabi.soc@ufrb.edu.br
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1.5. Informagoes sobre a Procuradoria Educacional Institucional — PEI

A Procuradoria Educacional Institucional (PEl) é o setor da Universidade Federal do
Reconcavo da Bahia, vinculado a Reitoria, que faz a interlocugdo entre o Ministério da
Educacdo e a Instituicdo nos processos regulatérios no sistema eletrénico de Regulagao do

Ensino Superior (e-MEC).

A figura do (a) Pesquisador(a) Institucional foi criada pela Portaria N2 46, de 10 de janeiro
de 2005, Portaria Normativa MEC n? 40, de 12 de dezembro de 2007 e a Portaria
Normativa/MEC n2 23, de 01 de dezembro de 2010, onde o(a) pesquisador(a) Institucional
é entdo chamado de Procurador Educacional Institucional — PEI, e Portaria Normativa n2 21,

de 21 de dezembro de 2017.

1.6. Atividades Desenvolvidas

As atividades desempenhadas pelo (a) Pesquisador(a) institucional (PI) e o (a) Pesquisador
Educacional Institucional (Pl) sdo: Preenchimento dos dados da IES no e-MEC; Cadastro e
atualizacdo da Comissdo Proépria de Avaliagdo junto ao MEC; Acompanhamento dos
procedimentos de inscricdo de cursos e alunos para realizacdo do ENADE; Coordenar e
acompanhar a insercdo de informag¢des no Censo da Educacdo Superior anualmente,
objetivando a verificagdo, validacdo e consolidacdo da base de dados e informacgdes, bem
como a devida interligagdo entre os mesmos; Protocolar e acompanhar os processos de
recredenciamento da IES, autorizacdo e reconhecimento de curso superior, renovagao de
reconhecimento dos cursos de graduacdo, e atualizacdo dos Projetos Pedagdgicos dos
Cursos de Graduacdo, no sistema E-MEC; Protocolar e acompanhar os processos de
atualizacdo do PDI, Regimento e Estatuto junto ao MEC, através do sistema e-MEC; Manter
interlocucdo com todos os drgdos e setores ligados as atividades de regulacdo e
acompanhamento da Educacdo junto ao Ministério da Educacao, ao Instituto Nacional de
Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (INEP) e ao Conselho Nacional de Educacdo

(CNE);
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Tais procedimentos servem de base para processos relevantes para a Instituicdo, como o
recredenciamento da Institui¢cdo, a autorizagdo e o reconhecimento dos cursos, a renovagao

de reconhecimento dos cursos e a consolidacdo da matriz orcamentaria.

1.7. Atendimento e Contato da PEI

Diante da publicacdo da portaria n? Portaria n2 322, de 17 de marcgo de 2020, da Reitoria da
UFRB, foram suspensas as seguintes atividades: Reuni®es presenciais com os gestores e
demais setores para preenchimento do Censo; Ida aos Centros de Ensino e atendimentos
presencial.No entanto, esta Procuradoria Educacional Institucional continua exercendo

suas atividade em home office seus atendimentos pelo telefone Institucional e e-mail.

E-mail pei@reitoria.ufrb.edu.br ou delma@ufrb.edu.br.

Celular/WhatsApp (75) 99978-1127

2. AUDITORIA INTERNA

2.1. Plano de Contingéncia da Auditoria Interna

Considerando o cendrio atual que impossibilita a continuidade das atividades de modo
presencial, e a necessidade de manutenc¢ao das atividades da Auditoria Interna com vistas
a atender, sobretudo, ao prazo de normativos que regem as Atividades de Auditoria Interna,

mantemos nossas atividades por meio do trabalho remoto.

2.2. Sobre o Setor

A Auditoria Interna é uma unidade de assessoramento a alta administracdo, de
acompanhamento e avaliagdo dos atos de gestado, visando o fortalecimento dos mesmos,
de modo a comprovar o nivel de execucdo das metas estabelecidas, bem como de apoio

aos orgdos do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Federal. Desta forma,
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anualmente é estabelecido por meio do PAINT — Plano Anual das Atividades de Auditoria
Interna, as agOes a serem executadas com vistas a acompanhar e avaliar os atos de gestao,
bem como tecer recomendagdes que venham a fortalecer os controles internos e mitigar
riscos que de alguma forma comprometam o bom desempenho da Gestdo; dentre outras
atividades que envolvem o assessoramento a Gestdo, sobretudo no que se refere ao
atendimento das demandas junto aos érgaos de controle interno e externo. Além disso,
assessora na prestacdo de contas da Universidade (Relatério Integrado de Gestdo) e tem
por obrigacdo legal apresentar os resultados anuais das atividades exercidas, o qual é feito

através do RAINT — Relatério Anual das Atividades da Auditoria Interna.

A estrutura da Auditoria Interna contempla além da chefia 2 nucleos, o NUCEA — Nucleo de
Execugdo de Auditorias e o NUACI — Nucleo de Acompanhamento dos Controles Internos.
Para maiores informacdes e acesso aos documentos produzidos pela Auditoria Interna

acessar o site: ufrb.edu.br/auditoria.

2.3. Disponibilidade dos Servigos

Considerando que as atividades exercidas pela Auditoria Interna estdo diretamente
relacionadas a ag¢des internas e atendimentos aos érgdos de controle, e que o primeiro
trimestre de cada ano é dedicado a conclusdo e elaboracdo de relatério das atividades do
ano anterior e ao assessoramento na elaboracado do Relato Integrado, os servidores lotados
na Auditoria Interna encontram-se dedicados a essas atividades de forma remota
utilizando-se de sistemas e softwares que contribuem para a continuidade das acdes
individualmente e em equipe, quais sejam:
1. Conclusdo do RAINT e envio a CGU até o dia 30/03/2020, e cadastro no E-contas
TCU;
2. Conclusdo da Contabilizacdo dos beneficios das acdes da Auditoria Interna e envio a
CGU, até o dia 30/03/2020;
3. Conclusdo da Relatoria e envio as unidades auditadas, das a¢cdes de Bens Moveis e
Obras até 24/03/2020;

4. Conclusdo da atualizacdo do Regimento e Manual da Auditoria Interna;
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5. Construcdo das matrizes de planejamento e programas das auditorias planejadas
para iniciar a partir de abril/2020 (ha 4 a¢Ges de auditorias nesse perfil), prazo até
27/03/2020;

6. Construcdo do Relato Integrado (chefe da auditoria € membro da comissdo de
elaboracdo do Rl);

7. Revisdo do Relato Integrado (chefe do NUCEA é membro da comissao de revisdao do
RI);

8. Estar a disposicdo da Gestdo da UFRB para os assessoramentos necessarios;

9. Estar a disposicao dos drgdos de controle interno e externo assessorando a Gestao

e executando as demandas direcionadas as Auditoria Internas, por esses 6rgaos.

2.4. Atendimento e Contato

O contato com a Auditoria Interna mantém-se por meio do e-mail: gabi.audit@ufrb.edu.br.

3. PROCURADORIA FEDERAL JUNTO A UFRB — PROJU

3.1. Plano de Contingéncia da PROJU

Seguindo a orientagao da Reitoria apresentamos abaixo o nosso plano de trabalho e

atendimento durante o periodo quarentena.

3.2. Sobre o Setor

A Procuradoria atua prestando consultoria e assessoramento juridico a UFRB e intermedia

também o contato entre a Procuradoria Federal da Bahia, responsavel pelo contencioso

judicial, e a Universidade.

3.3. Disponibilidade dos Servigos

Durante a quarentena ndo havera atendimento presencial, neste sentido todas as

demandas serdo acompanhadas via e-mail e sistemas Sipac e Sapiens.
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Setor Servigo Disponibilidade e quantitativo
de pessoas

Procuradoria Federal Consultoria e 1 Procurador- Chefe

junto a UFRB Assessoramento Juridico 2 Procuradores Federais

PF/UFRB 2 Assistentes em Administragao

3.4. Atendimento e Contato

O atendimento online ocorrera de segunda-feira a sexta-feira, de acordo com as demandas

recebidas entre 08h e 17h.

E-mail proju@reitoria.ufrb.edu.br ou carlosvalder@bol.com.br

4. OUVIDORIA

4.1. Plano de Contingéncia da OUVIDORIA

Esse plano serd executado pela Ouvidoria da Universidade Federal do Recéncavo da Bahia

— UFRB durante o periodo de suspensdo das atividades de atendimento presencial.

4.2. Sobre o Setor

A Ouvidoria da UFRB é uma unidade administrativa vinculada ao Gabinete do Reitor.
Compete a Ouvidoria Geral da UFRB:
» Receber, tratar e encaminhar as manifestacdes dos cidaddos as Unidades
Administrativas competentes;
» Realizar mediacdo junto as unidades visando agilidade e objetividade para o
encaminhamento das respostas encaminhadas;
» Cobrar resposta das Unidades Administrativas referentes as demandas registradas;
= Responder ao Cidaddo e informd-lo, sempre que houver necessidade de

complementacdo das manifestacdes;
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= Produzir relatdrios de suas atividades periodicamente ou quando a Autoridade a

gue estd subordinada solicitar;

= Orientar os interessados no encaminhamento e tramitagao de suas manifestagdes.

Receber de servidores docentes, técnico administrativos, discentes e da comunidade

externa opinides, criticas e sugestdes, encaminhando-as aos setores responsaveis da UFRB

para conhecimento e providéncias, quando necessario.

O Servico de Informacdo ao Cidaddo - SIC também desenvolve as atividades no mesmo

espaco da Ouvidoria da UFRB. Esse servico é responsavel pelo atendimento das solicitacdes

de informacdes publicas.

4.3. Disponibilidade dos Servigos

poderdo ser registrados:

- Denuncia (comunicagao de ato ilicito contra a
administracdo publica);

- Reclamacao (insatisfacdo com o servico
publico);

- Elogio (satisfacdo com o atendimento publico);
- Solicitacdo (de atendimento ou prestacdo de
servico)

-Sugestdo (ideia ou proposta de melhoria do
servico publico);

-Simplifique (sugestdo de ideia para
desburocratizar o servigo publico).

As mediag¢des serdo retomadas quando ocorrer a
normalizacdo das atividades.

As solicitagdes de informacgdo também serdo
feitas conforme apresentado no item 4, deste
plano.

Setor Servigo Disponibilidade e
quantitativo de
pessoas

Ouvidoria e Para o atendimento ao publico, os registros e 02 (dois) servidores

Servigo de tratamento de manifestagdes ocorrerao

Informacgdo ao exclusivamente por telefone e de forma e on-line,

cidadao conforme o item 4 deste plano, nos quais
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4.4. Atendimento e Contato

Os atendimentos, na Ouvidoria, ocorrerdo das 07:30 as 12:00 e das 13:30 as 17:00;

exclusivamente:

E-mail ouvidoria@reitoria.ufrb.edu.br

Celular/WhatsApp (75) 99983-2253

O manifestante também tem a opcao de fazer o registro da manifestacdo diretamente no

sistema e-Ouv, no enderego sistema.ouvidorias.gov.br.

Quaisquer solicitacdes ou duvidas referentes a alguma demanda acerca de solicitacdo de

informacgao deverao ser encaminhadas para o e-mail sic@reitoria.ufrb.edu.br.

As solicitacdes de informacodes publicas ainda poderao ser feitas pelo endereco

esic.cgu.gov.br .

5. SUPERINTENDENCIA DA EDITORA DA UFRB

5.1. Plano de Contingéncia da EDITORA DA UFRB

O plano de contingenciamento apresenta de forma objetiva as principais atividades da
Editora, ressaltando as atividades que continuaram sendo realizadas utilizando os canais de
comunicacdo de informacdo on-line e via telefone modvel, assim como as estratégias
adotadas durante o periodo da quarentena em decorréncia da Pandemia do COVID-19,
visando a prevencdo da saude dos estudantes, dos professores, servidores técnicos

administrativos e da sociedade civil com um todo.

5.2. Sobre o Setor

A Superintendéncia da Editora da Universidade Federal do Reconcavo — UFRB foi criada em

24 de margo de 2010, pela Portaria n2 299 de 24 de margo de 2010, vinculada diretamente
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ao Gabinete da Reitoria, com os objetivos de regular e produzir as multiplas edi¢des de

livros no ambito da Universidade, intensificar o intercdmbio com instituicdes congéneres,

incentivar e promover a publicagdo cientifica, técnica, didatica e artisticas da UFRB e da

regido onde esta inserida de acordo com as Normas Editoriais e gerenciar a venda de livros

de interesse académico nas livrarias dos campi.

Compete a Editora executar atividades editoriais de acordo com as diretrizes do Conselho

Editorial:

Editar, coeditar ou reeditar obras de relevante interesse cientifico, cultural ou
didatico, com preferéncia aos autores circunscritos a Universidade.

Promover intercambio, convénios e contratos com universidades, bibliotecas e
entidades congéneres, necessarios a edicdao, comercializagdo ou distribuigdao de sua
producao.

Promover a publicacdo de autores que ndo pertencam a comunidade académica
local cujas obras possuam reconhecido valor intelectual, cientifico, cultural ou
artistico, bem como de obras classificadas como Patrimonio da Humanidade.
Prestar assessoria técnica aos demais drgaos da UFRB no que diz respeito a
editoracdo e publicacdes no sentido de padronizar as diversas publicacdes no
ambito da Universidade. Providenciar o numero do ISBN ou ISSN das publicacdes da
UFRB, além de realizar o depdsito legal junto a Fundacdo Biblioteca Nacional de

todas as publicacdes produzidas no ambito da Universidade

Dentre as competéncias do Conselho Editorial destacam-se:

Apoiar a politica e as normas editoriais, contribuindo com sugestGes que visem
melhora-las.

Indicar pareceristas ad doc por area de conhecimento para emitirem pareceres
sobre o mérito das obras que pleitearem publicacdo pela editora.

Decidir sobre a edicdo de obras, com base em pareceres técnicos.

Emitir parecer sobre licitacGes, convénios ou contratos.

5.3. Disponibilidade dos Servigos
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Durante o periodo de quarentena a Superintendéncia da Editora serdo realizados os

seguintes servicos/atividades:

Atendimento ao publico por e-mail e telefone/celular institucional sobre os servigos
da Editora.

Diagramacao de um livro que ja teve o seu parecer apreciado e aprovado pelo
Conselho Editorial na sua ultima reunido em 2019.

Envio de um texto original para parecerista addoc para apreciacdo e emissao de
parecer para ser apreciado na préxima reunido do Conselho Editorial.

Composigao do novo Conselho da Editora via portaria de Gabinete do Reitor.
Construcdo da minuta de Edital “Coletanea Pesquisas e Inovag¢des Tecnoldgicas na
Pés-graduacdo da UFRB” a ser apreciado na primeira reunido do Conselho da
Editorial.

Construcdo da minuta de Edital “Coletanea Sucesso Académico na Graduacgdo da
UFRB” a ser apreciado na primeira reunido do Conselho da Editorial.

Levantamento de Indicadores da Editora (nimero de obras por area de
conhecimento, perfil e caracteristicas dos autores, niumero de e-book acessados
etc.).

Atendimento por e-mail as solicitacdes de pedidos de ISBN.

Solicitacdo de pagamento da anuidade do cadastro da UFRB junto a Associagao
Brasileira de Editores Cientificos — ABEC, estendendo esse servico para outros

Periddicos da UFRB.

5.4. Atendimento e Contato

E-mail editora@reitoria.ufrb.edu.br

Celular/WhatsApp (75) 99929-1695

6. ASSESSORIA DE COMUNICAGCAO — ASCOM

6.1. Plano de Contingéncia da ASCOM
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Diante da pandemia do novo coronavivus COVID-19, a Assessoria de Comunicac¢do (ASCOM)
da Universidade Federal do Recéncavo da Bahia (UFRB) elaborou um plano de contingéncia
setorial. O plano detalha como os servicos serdo oferecidos enquanto perdurar a suspensao
de atividades académicas e administrativas presenciais da UFRB (Portaria N2 322/2020, de
17 de marco de 2020). As atividades da ASCOM serdo realizadas prioritariamente de forma

remota.

6.2. Sobre o Setor

A ASCOM ¢é o 6rgao de apoio e assessoramento da Reitoria nas areas de Imprensa,

Publicidade e Propaganda, RelagBes Publicas, Internet e Producdo Audiovisual.

A ASCOM é responsavel pela gestdao dos processos de comunicacao e fluxo de informacgdes
da Instituicdo. Seu papel é preservar as diretrizes de comunicacdo da Universidade,
elaborando estratégias de divulgacao que ampliem o alcance da UFRB na midia regional,
estadual e nacional e atendam as expectativas das comunidades interna e externa da

Universidade.

6.3. Disponibilidade dos Servigos

Todos os produtos e servicos oferecidos pela ASCOM podem ser solicitados online via

Sistema de Gerenciamento de Produtos e Servicos da Assessoria de Comunica¢do no

endereco ufrb.edu.br/ascom.

Antes de solicitar, o usuario deve consultar o Guia de Produtos e Servicos da ASCOM e a

Linha Editorial do Portal da UFRB. O Guia reune informacgdes acerca das caracteristicas de

cada produto e servico, conteudo, periodicidade, prazos para atendimento da demanda e
orientacdes sobre as solicitacdes. A Linha Editorial estabelece as diretrizes da politica

editorial e as caracteristicas das publicacdes deste canal.

No quadro abaixo informamos a disponibilidade dos produtos e servigos:
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Servigo Disponivel
Divulgagdo Sim
Cobertura Jornalistica N3do
Atendimento a Imprensa Sim
Producdo Audiovisual N3o
Transmissdo Online Nao
Criacdo Grafica Sim
Cerimonial Nao
Visita Social Nao
Suporte a Sites Sim
Criacdo de Sites Sim

6.4. Atendimento e Contato

A ASCOM estara atendendo as demandas remotamente, de segunda a sexta-feira, das 8 as

18 horas.

Site ufrb.edu.br/ascom
E-mail ascom@ufrb.edu.br

Celular/WhatsApp (75) 99969-4911

7. SUPERINTENDENCIA DE ASSUNTOS INTERNACIONAIS — SUPAI

7.1. Plano de Contingéncia da PROAD

Considerando a suspensdo das atividades administrativas e académicas na UFRB devido a
pandemia do coronavirus, a Superintendéncia de Assuntos Internacionais (SUPAI)
desenvolvera suas atividades de forma remota, de acordo com o presente Plano de
Contingéncia, no intuito de preservar a saude das suas servidoras e da comunidade

académica.

7.2. Sobre o Setor

A Superintendéncia de Assuntos Internacionais (SUPAI) realiza as seguintes atividades:

acdes para consolidacdo da internacionalizacdo na UFRB; estabelecimento de acordos de
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cooperacao internacionais; promocao de intercambio académico e cientifico; recepc¢do de
professores, estudantes e pesquisadores; promocdo de palestras e cursos relacionados a
internacionalizagdo; e representagdao da UFRB em eventos e reunides.
Estrutura da SUPAI:
Superintendente: Carolina Fialho Silva (docente)
AtribuicOes:

» Coordenacdo da SUPAI;

» Representacdao da UFRB;

* Planejamento estratégico das acGes da SUPAI para a internacionalizacdo da UFRB.

Nucleo de Mobilidade Internacional
Chefe do Nucleo: Renata Concei¢do dos Santos (servidora técnica)
AtribuicOes:
» Coordenacdo dos programas de mobilidade estudantil desenvolvidos com Portugal,
Alemanha, Franca, México, Mocambique e outros;
» Organizacdo e divulgacdo dos editais para realizacdo de mobilidade estudantil;
» Operacionalizacdo de a¢Ges e programas que fomentem o intercambio de discentes,
docentes e servidores técnico-administrativos na instituicao;
* Desenvolvimento de a¢Ges de acolhimento de académicos estrangeiros (recepgao,
escolha de residéncia na regido, orientacdo de documentos e procedimentos para a

permanéncia no pais).

Nucleo de Cooperagao Internacional
Chefe do Nucleo: Adriele de Jesus Sousa (servidora técnica)
AtribuicOes:
» Coordenagdo e planejamento das a¢des de cooperagao internacional na UFRB,
convénios, projetos, articulacdes com os docentes de todos os centros e areas da
UFRB;
» Verificacdo, divulgacdo e acompanhamento de editais para o fomento das acdes de

internacionalizagao.
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7.3. Disponibilidade dos Servigos

Os servigos da SUPAI serdo realizados on-line. Nao haverd atendimento presencial.
Foram suspensas as seguintes atividades:
= Editais de mobilidade internacional SUPAI/PROGRAD N.°s01/2020, 02/2020 e
03/2020;
» Evento Semana da Francofonia na UFRB, que aconteceria nos dias 25 e 27 de mar¢o

de 2020;

O acompanhamento dos estudantes de graduacdo da UFRB que estdo em mobilidade
académica no exterior e dos estudantes estrangeiros que estdo desenvolvendo atividades
na UFRB sera feito em ateng¢ao as medidas adotadas diante da pandemia do coronavirus e

em contato com os gabinetes de relagBes internacionais das instituigdes estrangeiras.

7.4. Atendimento e Contato

Durante o periodo de suspensao, os atendimentos serao realizados, de 8 as 12h e de 13 as

17h.

E-mail supai@reitoria.ufrb.edu.br ou ufrbinternacional@gmail.com

Celular/WhatsApp (71) 99976-8000

8. SUPERINTENDENCIA DE EDUCAGAO ABERTA E A DISTANCIA - SEAD

8.1. Plano de Contingéncia da SEAD

A SEAD adotou um PLANO DE CONTINGENCIA como medida de seguranca da satde dos
seus colaboradores e em conformidade com recomendagdes das autoridades sanitarias e
de saude brasileiras, que visam a minimizagao dos impactos porventura desencadeados

com a proliferacdo do COVID-19.
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Este PLANO DE CONTINGENCIA se aplica a todos os colaboradores da SEAD, lotados nesta.
Assim, por se tratar de uma unidade de Educacdo a Distancia todos os colaboradores
estardo em trabalho home office em observacao e atencdo a todas as demandas do publico

dos servicos oferecidos pela SEAD.

Reiteramos que, além das orienta¢Ges acima, todos devem evitar o contato direto com
gualquer pessoa, mantendo distancia de, no minimo, um metro. Recomendamos, ainda,
que carreguem lencos descartdveis sempre consigo e evitem levar as maos diretamente aos

olhos, nariz, boca e ouvidos.

A Superintendéncia de Educacdo Aberta e a Distancia (SEAD) é uma unidade académico-

administrativa vinculado a Reitoria da Universidade Federal do Reconcavo da Bahia (UFRB).

8.2. Sobre o Setor

A SEAD tem como objetivo coordenar, supervisionar, assessorar e prestar suporte técnico
a execucdo e fomentar politicas de Educacdo a Distancia e o uso de Tecnologias Digitais da

Informagao e Comunicagao no ambito da UFRB.

Atividades realizadas pela Unidade: Articular a oferta de cursos de graduacdo e pOs-
graduacao, formacdo continuada e extensdo na modalidade a distancia, além de
desenvolver e ampliar as formas de comunicacdo a distancia por meio de dispositivos
interativos de videoconferéncia, simpdsios, webndrios, entre outros, a SEAD estabelece

parcerias com outras instituicdes de ensino no pais e no exterior.

Setores e suas atribuicdes:
* Nucleo Administrativo
* Nucleo de Midias
* Nducleo de Tecnologia e Inovacao

* Nucleo de Educagdo Continuada Digital
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8.3. Disponibilidade dos Servigos

Unidade: Superintendéncia de Educagdo Aberta e a Distancia (SEAD)

Setor Servigo Disponibilidade e quantitativo de
pessoas

Nucleo Auxiliar e fornecer suporte Todas as atividades estdo sendo

Administrativo- técnico-administrativo aos realizadas por trabalho home office

Académico projetos desenvolvidos pela (Online). Estao disponiveis 02 (dois)

SEAD. Realizar
cadastramento e controle de
bolsistas.

servidores. Disponibilidade no tempo
normal das suas atividades laborais em
home office, trabalho remoto.
Atendimento online via WhatsApp
SEAD: 75 3621 6922. E-mail:
sead@ufrb.edu.br

Nucleo de Midias

Elaborar o fluxograma das
etapas e o cronograma de
desenvolvimento da
producao de material
didatico digital. Acompanhar
a producdo de videoaulas.

As atividades estdo home office
(online). Esta disponivel uma servidora,
dois estagidarios e dois contratados,
total de 05 (cinco) pessoas.
Disponibilidade no tempo normal das
suas atividades laborais em home
office, trabalho remoto.

Atendimento online via WhatsApp
SEAD: 75 3621 6922. E-mail:
midias@ufrb.edu.br

NUTEIN Estruturar, organizar, A gestdo remota (online) do AVA
analisar e solucionar as Moodle, estd sendo monitorada e
demandas relacionadas a atendida pelo NUTEIN. Nele estao
informdtica e demais disponiveis dois Servidores Técnicos de
tecnologias educacionais. plantdo para ir a unidade
Desenvolver, atualizar o AVA. | presencialmente caso necessdrio, um

contratado e um estagiario, total de 04
(quatro) pessoas.

Disponibilidade no tempo normal das
suas atividades laborais em home
office, trabalho remoto.

Atendimento online via WhatsApp
SEAD: 75 3621 6922. E-mail:
nutein@ufrb.edu.br

Nucleo de Acompanhar junto aos 01 (um) servidor docente.

Educacao coordenadores de cursos a Disponibilidade no tempo normal das

Continuada gestdo das atividades suas atividades laborais em home

Digital académicas. office, trabalho remoto.

Atendimento online via WhatsApp
SEAD: 75 3621 6922. E-mail:
sead@ufrb.edu.br
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8.4. Atendimento e Contato

Todos os atendimentos da SEAD serdo realizados pelos contatos abaixo:

Setor

E-mail

WhatsApp

Administrativo

sead@sead.ufrb.edu.br ou
ufrb.edu.br/ead/sead

(75) 3621-6922

Nucleo de Midias

Midias@sead.ufrb.edu.br

(75)3621-6922

Nucleo de Tecnologia e Inovacgdo

nutein@sead.ufrb.edu.br ou
pelo suporte (helpdesk) nos
AVA’s:
avaacademico.ufrb.edu.br

avaead.ufrb.edu.br

(75) 3621-6922

Nucleo de Educac¢do Continuada
Digital

sead@sead.ufrb.edu.br ou
ufrb.edu.br/ead/sead

(75) 3621-6922

9. SUPERINTENDENCIA DE REGULAGAO E REGISTROS ACADEMICOS — SURRAC

9.1. Plano de Contingéncia da SURRAC

Este documento refere-se as medidas administrativas adotadas pela gestdo da

Superintendéncia de Regulacdo e Registros Académicos — SURRAC, em consonancia aos

desafios impostos pelo cenario de enfrentamento da COVID-19.

9.2. Sobre o Setor

A Superintendéncia de Regulacdo e Registros Académicos — SURRAC é um o6rgdo da
administragdo superior subordinado a Reitoria, que tem como finalidade realizar a

regulacdo dos cursos de graduagao, assim como, manter atualizados os dados institucionais

referentes a graduacdo e pds-graduacao.

9.3. Disponibilidade dos Servigos

NUGAAC - Nucleo de Gestao de Admissao, Cadastro e Arquivo Académico
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1) Cadastro de estudantes de graduacdo e pds-graduacao;

2) Conferéncia de toda documentagdo dos ingressantes e suas respectivas
categorias (COTAS);

3) AlteragGes cadastrais de estudantes;

4) desisténcias definitivas do curso;

* As matriculas presenciais (em sua maioria) ja haviam se encerrado em virtude do
periodo do calendario académico.

* O ndlcleo estd procedendo o cadastro dos estudantes de graduacgdo e pds-graduagao
de maneira remota, com os trés servidores em suas casas. Eles utilizam os sistemas
SIG (SIPAC- processos e SIGAA — registro dos estudantes).

= Para os discentes que ainda possuem pendéncia na documentacdo, podem
encaminhar o documento digitalizado para o e-mail: cadastro@surrac.ufrb.edu.br;

* Para aqueles discentes que possuem pendéncia na documentacdo de afericdo de
renda, podem encaminhar o documento digitalizado para o e-mail:
caren@surrac.ufrb.edu.br;

=  NENHUMA MATRICULA SERA CANCELADA (AUSENCIA DE DOCUMENTACAO) NESTE
PERIODO DA SUSPENSAO;

» Basta solicitar a alteracdo através do e-mail (cadastro@surrac.ufrb.edu.br), de
preferéncia com algum documento que comprove a alteracgao.

= Para o estudante que quiser requerer a desisténcia definitiva do curso, podera
preencher o formuldrio online no link:

ufrb.edu.br/surrac/component/chronoforms5/?chronoform=desistencia

NUGAERD - Nucleo de Gestdo de Avaliagao Curricular, Expedi¢do e Registro de Diplomas
1) Avaliagao curricular final para provaveis concluintes;
2) Expedicdo de documentos e certificados de cursos lato-sensu;
3) Expedicdo de diplomas;
4) Atendimento as Instituicdes ndo Universitdrias para registro de diplomas.
* As avaliagbes curriculares estdo sendo feitas pelos sistemas (SIPAC e SIGAA). Os

processos abertos dentro do prazo estdo sendo avaliados (despacho cadastro com
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aptiddo/inaptiddo para colagdo de grau); a SURRAC orientou os Centros a

procederem colagOes de grau por videoconferéncia.

Aceitaremos a Ata da Colagcdo com a assinatura eletronica da coordenacdo (SIPAC), para
expedicdo de uma Declaracdo de Conclusdo de Curso (a ser enviada pelo e-mail:
diplomas@surrac.ufrb.edu.br). Depois, este documento devera ser assinado pelos

discentes oportunamente a fim de retirar o diploma no Centro de Ensino.

= Atendimento através do e-mail do Nucleo: diplomas@surrac.ufrb.edu.br para
emissao de documentos de forma online;

* Expedi¢cdo de diplomas suspensa (requer contato presencial para assinaturas e
entrega).

* Atendimento através do e-mail diplomas@surrac.ufrb.edu.br para esclarecimentos.
Os registros estdo suspensos, em virtude de contato presencial necessario e

suspensao das atividades das instituicdes.

NURAP - Nucleo de Gestdo de Registros e Apoio Académico

1) Cadastro e alteragBes de estruturas curriculares, disciplinas e atividades e
registros de ocorréncias académico-curriculares no histérico escolar dos estudantes
de graduacao e pés-graduacao;

2) Atendimento aos pedidos de dados académicos e estatisticas de setores internos
e externos a universidade;

*» Todas as atividades do Nucleo de Registros estdo acontecendo remotamente,
através do sistema SIG (SIPAC- recebimento de processos académicos e SIGAA —
registro no sistema); as servidoras estdo executando os registros em suas casas;

» Duvidas e esclarecimentos através do e-mail: registros@surrac.ufrb.edu.br

* Pedidos de numeros e dados académicos atendidos pelo e-mail:

surrac@surrac.ufrb.edu.br.

9.4. Atendimento e Contato
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E-mail da Superintendéncia de Regulacao e Registro Académico
surrac@surrac.ufrb.edu.br

Celular/WhatsApp (75) 99918-9118

E-mail do Nucleo de Gestao de Admissao, Cadastro e Arquivo Académico
cadastro@surrac.ufrb.edu.br

E-mail do Nticleo de Gestdao de Avaliacdo Curricular, Expedicao e Registro de Diplomas
diplomas@surrac.ufrb.edu.br

E-mail do Nucleo de Gestao de Registros e Apoio Académico

registros@surrac.ufrb.edu.br

10. HOSPITAL UNIVERSITARIO DE MEDICINA VETERINARIA — HUMV

10.1. Plano de Contingéncia do HUMV
Trata do planejamento preventivo e alternativo para atua¢do da unidade diante da

situacdo atual da pandemia da COVID19.
10.2. Sobre o Setor

O HUMYV desenvolve atividades de apoio ao curso de Medicina Veterinaria no ambito do
ensino, pesquisa, extensao e presta servigos na area de Medicina Veterindria a comunidade
local, regional e nacional.

Dispde na drea médica dos seguintes setores: Clinica Médica e Cirurgica de Pequenos
Animais, Diagndstico por Imagem e Obstetricia; Clinica Médica e Cirurgica de Grandes
Animais, Reproducdo e Anestesiologia e o Setor de Laboratérios, além do nucleo de gestao

técnica e o nucleo de gestdo administrativa

10.3. Disponibilidade dos Servicos
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Considerando que o atendimento Médico Veterinario presencial JAMAIS podera ser
substituido por meios alternativos, como on-line ou videoconferéncia por forca da Lei n?

5.517/68; do Codigo de Etica do Médico Veterinario e da Resolugdo CFMV n2 1138/16.

Considerando o que dispde a portaria 322 de 17 de margo de 2020 da UFRB no que tange a
suspensdo das atividades presenciais no ambito da Universidade Federal do Recéncavo da

Bahia e seus critérios de dispensa de pessoal.

Considerando que 77,3 % dos servidores técnicos lotados no HUMV e seus colaboradores

se enquadram nos critérios de dispensa mencionados na portaria supracitada.

Considerando que com somente 22,7 % de pessoal ndo é possivel manter qualidade no

atendimento, visto que muitos elos do HUMV ficariam sem servidor.

Considerando que a cidade de Cruz das Almas dispde de clinicas particulares que ndo
suspenderam suas atividades, além de médicos veterinarios autbnomos que podem ser

acionados em casos emergenciais.

Por forca de todas essas consideracdes optamos por suspender todas as atividades
relacionadas ao atendimento médico veterinario ao publico, mantendo somente suporte

ao0s animais internos.

As atividades do nucleo de gestdo técnica e o nucleo de gestdao administrativa estao sendo
realizadas de forma remota, sendo a visita presencial ao HUMV realizada em caso de
extrema necessidade, seguindo todas as orientacdes dos drgdos de saude para prevencao
da COVID19, considerando que para além dessa problematica toda estamos em obras e o

patrimonio publico precisa ser preservado.

10.4. Atendimento e Contato
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O atendimento remoto estd sendo realizado pela direcdo, vice-direcdo e os chefes de

nucleo, mas nenhum dispde de celular institucional. No entanto, seguem os contatos:

E-mail da Diretora do HUMV Cristiane Silva Aguiar cristianeaguiar@ufrb.edu.br

Celular (75) 98145-1331

E-mail do Vice-Diretor do HUMV Wendell Marcelo de Souza Perinotto
wendell@ufrb.edu.br

E-mail do Chefe do Nticleo de Gestao Administrativa Geremias Fiuza
geremias@ufrb.edu.br

E-mail da Chefe do Nucleo de Gestao Técnica Cecilia Nascimento Pires

cecilia.pires@ufrb.edu.br
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PLANOS DE CONTINGENCIAMENTO DAS PRO-REITORIAS

11. PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO — PROAD

11.1. Plano de Contingéncia da PROAD

Este plano se refere as estratégias que serdo adotadas pela Pré-Reitoria de Administracao,
na execucdo das atribuicdes de sua responsabilidade, durante a pandemia ocasionada pelo

conronavirus que requer, quando possivel, a realizagao das atividades remotamente.

11.2. Sobre o Setor

A Pro-Reitoria de Administracdo é uma unidade administrativa que tem a finalidade de
auxiliar a Administragdao Superior, na coordenagdo das atividades relacionadas a gestdo
patrimonial (mdveis e imdveis), gestdo de servicos operacionais, de contratos, de materiais
e patrimbénio, bem como na gestdo de aquisicio de bens e servicos necessarios ao

desenvolvimento das atividades académicas e administrativas da Universidade.

Dentre suas atribuicdes destaca-se a aquisicao, gestdo e distribuicdo dos bens moveis
(equipamentos e materiais de consumo), gestdo patrimonial e de contratos administrativos,
bem como gestao e execugdo de servigos operacionais a saber: servigos terceirizados, frota

e sua manutencao e a gestdao de documentos.

As atividades necessdrias ao cumprimento destas atribuicdes serdo desenvolvidas por meio

das suas quatro coordenadorias, conforme discriminado a seguir:

| — Coordenadoria de Material e Patrimé6nio

A Coordenadoria de Material e Patrimonio (CMP), no ambito da Universidade Federal do
Reconcavo da Bahia — UFRB visa atender os interesses da administracdo quanto a
suprimento de matérias necessarios ao desenvolvimento das atividades de Ensino, Pesquisa

e Extensdo bem como um controle eficaz do acervo patrimonial de bens permanentes,
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moveis e imdveis, permitindo um melhor gerenciamento e planejamento dos recursos

materiais e do patrimoénio publico.

Il - Coordenadoria de Licitagao e Compras

A Coordenadoria de Licitagao e Compras - CLC é a unidade administrativa responsavel por
todas as aquisi¢bes de bens e contrata¢ao de servicos comuns que sao demandados pelas
diversas unidades administrativas e académicas da UFRB. As contratacdes sdo realizadas
por meio da modalidade licitatéria denominada de Pregdo, em sua forma eletrénica, por

Dispensa e Inexigibilidade de licitagao.

A Coordenadoria de Licitacdo e Compras — CLC é composta pelos Nucleos: de Gestdo de
Processos; de Aquisicdo Direta; de Aquisicdo para Bens de Projeto e de Gestdo de Licitacao,

cujas competéncias serdo descritas abaixo:

Unidade Competéncias Titular Cargo
Coordenadoria de | Gestdo dos  processos | Emerson Franco | Coordenador
Licitagdo e | licitatorios. Santa Barbara
Compras
Nucleo de | Realizar aquisicbes por | Levi Gomes da | Chefe do
Agquisicdo Direta Dispensa e Inexigibilidade | Silva Nucleo

de Licitacao
Nucleo de | Realizar aquisices para | Cladudio Iltamar | Chefe do
Aquisicao para | projetos de extensdao e de | Neres Junior Nucleo
Projetos pds-graduacdo por pregao

eletronico
Nucleo de Gestao | Realizar aquisicdes de bens | Claudio Antonio | Chefe do
de Licitagao e servicos comuns por meio | Faria Vargas Nucleo

de pregao eletrénico
Nucleo de Gestdo | Controle dos processos de | Barbara Alves | Chefe do
de Processos compra Andrade Nucleo

lll- Coordenadoria de Servigos Operacionais

A Coordenadoria de Servicos Operacionais (CSO) é a unidade responsavel pelo
gerenciamento e fiscalizagcdo dos servicos terceirizados de limpeza, apoio administrativo,
condugdo de veiculos, vigilancia e portaria, além das atribui¢cdes especificas dos quatro

nucleos que a compdem, conforme competéncias descritas abaixo:
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1. Nucleo de Gestao do Espaco Fisico: unidade responsavel pelo gerenciamento do espaco
fisico da Universidade, desenvolvendo a¢Ges de controle e manutencdo dos diversos
espacos de uso comum;

2. Nucleo de Gestao de Documentos: unidade responsavel pela gestdo documental da
Universidade, compreendendo as atividades de arquivo e protocolo;

3. Nucleo de Gestdo da Frota: é a unidade responsavel pelo gerenciamento e supervisdo da
frota de veiculos oficiais.

4. Nucleo de Gestao da Manutencgdo da Frota: unidade responsavel pelo gerenciamento e
supervisdao das manutencdes preventivas e corretivas dos veiculos que compdem a frota

oficial da Universidade.

IV — Coordenadoria de Contratos
]A Coordenadoria de Contratos (CCONT) é a unidade responsdvel pelo gerenciamento dos
contratos firmados pela Universidade (a excecdo daqueles que envolvem obras e servigos

correlatos), conforme competéncias descritas abaixo:

1. Nucleo de Gestao de Contratos: unidade responsdvel pelo gerenciamento dos contratos
e atas de registros de precos, formalizacdo dos processos de pagamento e de empenho,

bem como a orientagao e supervisao dos fiscais que atuam nas diversas unidades da UFRB;

2. Nucleo de Reequilibrio Econémico-Financeiro: unidade responsavel por analisar e
instruir os processos de repactuacdo e revisdo contratual, visando a plena manutencado da
equacdo econdmico-financeira dos contratos, tendo em vista as diversas mudancas

ocorridas a cada ano e que geram impactos financeiros nestes;

3. Nucleo de Conformidade Contratual: unidade responsdvel pelo gerenciamento dos
contratos no que se refere a sua vigéncia, instruindo processos de prorrogacao e alteracao
contratual, em seus diversos aspectos, bem como instruindo os processos de penalidade

em virtude de ocorréncias identificadas pelos fiscais/gestores.
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11.3.

Disponibilidade dos Servigos

Setor

Servico

Disponibilidade e
guantitativo de pessoas

Gabinete da Pro-Reitoria

Andlise de processos;

Andlise, autorizacdo e
homologacdo dos processos
de aquisicdo;

Participacdo no Comité de
Acompanhamento e
Enfrentamento a COVID-19;
Gestdo da elaboragdo do
PAC 2020;

Estas atividades serdo
realizadas remotamente,
por 01 servidor, por meio de
telefone, e-mail e utilizacao
do SIG, bem como dos
sistemas corporativos do
Governo Federal.

Secretaria Especial de Apoio
Administrativo

Recebimento, analise e
tramitacdo de processos e
documentos;

Gestdo do contrato de
seguro de vidas para
estudantes e estagidrios;

O atendimento se dara
remotamente, por meio de
telefone, e-mail e Sistema
Integrado de Gestao — SIG.
A presenca na unidade
ocorrera eventualmente,
quando houver a
necessidade de
recebimento ou envio de
documento fisico, mediante
agendamento por telefone
ou via e-mail.

Para esta atividade estara
disponivel um servidor.

Nucleo de elaboracgdo de
normas e procedimentos
administrativos

Recebimento, analise e
tramitacdo dos processos
relativos a penalidades;

Elaboracdo de minutas de
decisGes administrativas dos
processos de penalidade;

Elaboracdo de normas e
procedimentos
administrativos;

Gestdo do contrato de
telefonia mével.

O atendimento se dara
remotamente, por meio de
telefone, e-mail e Sistema
Integrado de Gestao — SIG.
A presenca na unidade
ocorrera eventualmente,
guando houver a
necessidade de
recebimento ou envio de
documento fisico, mediante
agendamento por telefone
ou via e-mail.

Para esta atividade estarao
disponiveis dois servidores.
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Coordenadoria de
Contratos

Gerenciamento dos
contratos firmados pela
Universidade (a excecdo
daqueles que envolvem
obras e servicos correlatos),
conforme competéncias
descritas abaixo:

As atividades serdo
desenvolvidas utilizando-se
os meios telematicos de
comunicag¢ao para contato
com as empresas
contratadas e demais
servidores da Instituicdo, de
modo a garantir a
satisfatoria execucdo dos
servicos. Os usuarios
deverdao encaminhar
eventuais demandas para o
e-mail da Coordenacdo ou
telefone.

Para esta atividade estara
disponivel 01 servidor

Nucleo de Gestdo de
Contratos

Gerenciamento dos
contratos e atas de registros
de precos, formalizagao dos
processos de pagamento e
de empenho, bem como a
orientagao e supervisao dos
fiscais que atuam nas
diversas unidades da UFRB.

O Nucleo estd atuando de
forma remota, em
acompanhamento a todos
0s e-mails e processos sob
sua responsabilidade.

Para esta atividade estara
disponivel 01 servidor

Reequilibrio Econdmico-
Financeiro

Analise e instrugao dos
processos de repactuacdo e
revisao contratual, visando
a plena manutengao da
equacdo econémico-
financeira dos contratos,
tendo em vista as diversas
mudancas ocorridas a cada
ano e que geram impactos
financeiros nestes

O Nucleo esta atuando de
forma remota, em
acompanhamento a todos
os e-mails e processos sob
sua responsabilidade.

Para esta atividade estara
disponivel 01 servidor

Nucleo de Conformidade
Contratual

Gerenciamento dos
contratos no que se refere a
sua vigéncia, instruindo
processos de prorrogacao e
alteracdo contratual, em
seus diversos aspectos, bem
como instruindo os
processos de penalidade em
virtude de ocorréncias
identificadas pelos
fiscais/gestores.

O Nucleo esta atuando de
forma remota, em
acompanhamento a todos
os e-mails e processos sob
sua responsabilidade.

Para esta atividade estara
disponivel 01 servidor
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Coordenadoria de Servicos
Operacionais

Unidade responsavel pelo
gerenciamento e
fiscalizagdo dos servigos
terceirizados de limpeza,
apoio administrativo,
conducdo de veiculos,
vigilancia e portaria, além
das atribuicdes especificas
dos quatro nucleos que a
compdem

As atividades serdo
desenvolvidas utilizando-se
os meios telematicos de
comunicag¢ado para contato
com os prepostos das
empresas contratadas, de
modo a garantir a
satisfatoria execucdo dos
Servigos.

Para estas atividades
estardo disponiveis trés
servidores.

Nucleo de Gestdo do Espaco
Fisico

Unidade responsavel pelo
gerenciamento do espago
fisico da Universidade,
desenvolvendo agdes de
controle e manutencgao dos
diversos espacos de uso
comum

As atividades internas de
gestdo dos espacos fisicos
serdo desenvolvidas
remotamente pelos
servidores, mediante
acompanhamento e
conclusdo das atividades ja
em andamento;

Para esta atividade estarao
disponiveis dois servidores

Nucleo de Gestdo de
Documentos

Unidade responsavel pela
gestao documental da
Universidade,
compreendendo as
atividades de arquivo e
protocolo

A manutengdo dos servigos
de suporte aos usuarios na
utilizagdo do modulo de
protocolo para tramitagao
de documentos e processos
em meio eletronico, sera
realizado remotamente,
através do e-mail
nuged@proad.ufrb.edu.br;

Em caso de impossibilidade
de utilizacdo dos meios
eletrénicos para tramitacdo
de documentos e processos
urgentes, o nucleo prestara
atendimento presencial,
mediante agendamento
pelo e-mail informado
acima.

Para esta atividade estardao
disponiveis quatro
servidores.
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Nucleo de Gestdo da Frota

Unidade responsavel pelo
gerenciamento e supervisao
da frota de veiculos oficiais.

Para esta atividade o
atendimento sera realizado
remotamente. Os usudrios
deverdo cadastrar as
requisi¢des de viagens no
SIPAC, as quais serao
avaliadas e respondidas aos
solicitantes pelo sistema
informatizado.

Para esta atividade estardo
disponiveis dois servidores

Nucleo de Gestdo de
Manutencao da Frota

Unidade responsavel pelo
gerenciamento e supervisao
das manutencodes
preventivas e corretivas dos
veiculos que compdem a
frota oficial da Universidade

As manutencgdes
preventivas e corretivas dos
veiculos oficiais estdo
suspensas, enquanto
perdurar a determinacao de
fechamento dos
estabelecimentos
comerciais credenciados.

Coordenadoria de Licitagao
e Compras

Assegurar a continuidade
dos processos de compra
que foram iniciados;
assessorar a gestdo quanto
ao processo de compra;
coordenar e supervisionar
as atividades dos Nucleos;
orientar as unidades da
UFRB sobre aquisicao de
bens e servicos; coordenar
as atividades relativas ao
PGC 2021; acompanhar e
efetuar os testes no médulo
de compras;

As atividades serdo
realizadas remotamente,
por 01 Servidor, por meio
de telefone, e-mail, Sistema
Gerencial de Informacao -
SIG e sistemas corporativos
utilizados pelos Orgdos da
esfera Federal.

Nucleo de Gestdo de
Aquisicao Direta

Realizar os procedimentos
necessarios a realizacdo de
aquisicdes por dispensa de
licitacdo e Inexigibilidade;
cadastrar e gerenciar as
compras por Cotacao
Eletronica; executar
penalidades administrativas
aos possiveis licitantes
inadimplentes;

As atividades serao
realizadas remotamente,
por 01 Servidor, por meio
de e-mail, Sistema Gerencial
de Informacdo —SIG e
sistemas corporativos
utilizados pelos Orgdos da
esfera Federal.

Nucleo de Gestdo de
Aquisicao para projetos

Realizar aquisi¢des relativas
a recursos de projeto;
realizar aquisi¢Oes de bens e

As atividades serdo
realizadas remotamente,
por um Servidor, por meio
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servigos comuns por meio
de Pregdo Eletronico;
conduzir o Regime
Diferenciado de
Contratagcdao —RDC
Eletronico para
contratacdes de obras e
servicos de engenharia;

de e-mail, Sistema
Gerencial de Informacao -
SIG e sistemas corporativos
utilizados pelos Orgdos da
esfera Federal.

Nucleo de Gestdo de
Licitacao

Realizar aquisicoes de bens
€ Servigos comuns por meio
de pregdo eletronico;
instruir processos de
empenho e encaminhar
para a Coordenadoria
Financeira; executar
penalidades administrativas
aos licitantes inadimplentes;
efetuar a publicacao dos
processos de Pregdo
Eletronico;

As atividades serdo
realizadas remotamente,
por 01 Servidor, por meio
de e-mail, Sistema
Gerencial de Informacgdo —
SIG e sistemas corporativos
utilizados pelos Org3os da
esfera Federal.

Nucleo de Gestdo de
Processos

Recepcionar as demandas
de compra; controle das
aquisicoes de bens e
servigos; orientar a
elaboracdo dos processos
de aquisicdo; efetuar a
abertura do processo de
compra; fazer a instrucao
dos Processos e Expedicao;
elaborar Relatérios
Gerenciais; instruir
processos de empenho e
encaminhar para a
Coordenadoria Financeira;
elaborar checklist dos
processos.

As atividades serao
realizadas remotamente por
um Servidor, por meio de e-
mail, Sistema Gerencial de
Informacgdo — SIG e sistemas
corporativos utilizados pelos
Org3os da esfera Federal.

Coordenadoria de Materiais
e Patrimonio

Elaboracdo de relatorios,
atendimento de demandas
emergenciais, recebimento
de matérias de consumo e
permanente em
revezamento com os demais
servidores da CMP,
supervisao das atividades
desenvolvidas pelos nucleos
que compdem a
Coordenadoria;

Estas atividades serao
realizadas por 01 servidor,
por meio teletrabalho, por
meio de e-mail e Sistema
Gerencial de Informacgdo —
SIG, bem como
presencialmente em regime
de plantao.
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levantamento e inserc¢ao
das demandas relativas a
equipamentos e materiais
de uso comum no Plano de
Gestdo de Contratacoes —
PGC;

Nucleo de Gestdo de
Almoxarifado

Recebimento de materiais
de consumo e
equipamentos, bem o
atendimento de requisicdes
de materiais; instrucao de
processos de compra,
emissdo de relatorios, e
convocagao para ateste
emergencial de materiais de
consumo; entrega de agua
mineral sob demanda dos
setores que mantiverem
suas atividades presenciais;
envio de oficios,
notificacdes e nota de
empenho a fornecedores.

Estas atividades serdo
realizadas remotamente,
por meio de e-mail e
Sistema Gerencial de
Informacdo — SIG, bem
como presencialmente em
regime de revezamento,
para as quais contaremos
com 04 servidores efetivos e
02 funcionarios
terceirizados.

Nucleo de Gestdo de
Patrimonio

Acompanhamento de ateste
emergencial de matérias
permanentes, bem como
para o atendimento de
Chamados Patrimoniais via
SIPAC; instrugdo de
processos de compra,
emissao de relatdrios, e
convocagao para ateste
emergencial de materiais

Estas atividades serdao
realizadas remotamente,
por meio de e-mail e
Sistema Gerencial de
Informacgdo — SIG, bem
como presencialmente em
regime de revezamento,
para as quais contaremos
com 03 servidores. Dois em
regime de revezamento e
01 realizando teletrabalho.

Nucleo de Gestdo de
Patrimonio Imobiliario

Instrucdo de processos de
averbacdo de imdveis.

Estas atividades serdo
realizadas remotamente,
por meio de e-mail e
Sistema Gerencial de
Informacdo — SIG, para as
quais contaremos com 02
servidores.

Nucleo de Gestdo de
Manutencgado de Bens

Acompanhamento de
solicitagdao de manutencao
de bens; instrugao de
processos de compras e
contratacgao, elaboracgao de
relatdrios.

Estas atividades serdao
realizadas remotamente,
por meio de e-mail e
Sistema Gerencial de
Informagao —SIG, para as
quais contaremos com 02
servidores e
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presencialmente, por um
servidor em regime de
plantdo.

11.4. Atendimento e Contato

A Pro-Reitoria de Administracdo e suas Coordenadorias estardo disponiveis para
atendimento a comunidade académica das 08 as 18:00h, nos seguintes numeros e

enderecos eletronicos:

Gabinete da PROAD

Pré-Reitoria - proad@proad.ufrb.edu.br e rosildas@ufrb.edu.br (75) 99969-4918
Secretaria Especial de Apoio Administrativo — secad@proad.ufrb.edu.br ou
kilza@ufrb.edu.br (75) 99969-5527

Nucleo de elaboragdo de Normas e procedimentos institucionais -

nuenpi@proad.ufrb.edu.br ou alison@ufrb.edu.br; moises@ufrb.edu.br

Coordenadoria de Contratos

Coordenacdo: Rodrigo Souza - ccont@proad.ufrb.edu.br | (75) 99918-4750

Nucleo de Gestdao de Contratos: gestaodecontratos@proad.ufrb.edu.br

Nucleo de Reequilibrio Econdmico-Financeiro - reequilibrio.ccont@proad.ufrb.edu.br

Nucleo de Conformidade Contratual - nucon.ccont@proad.ufrb.edu.br

Coordenadoria de Servicos Operacionais

Coordenacdo: Joice Bruna — cso@proad.ufrb.edu.br | (75) 99918-9691

Nucleo de Gestdo do Espaco Fisico: nugef.cso@proad.ufrb.edu.br

Nucleo de Gestdao de Documentos: nuged@proad.ufrb.edu.br

Nucleo de Gestdo da Frota: frota@proad.ufrb.edu.br | (75) 99972-4929

Nucleo de Manutencdo da Frota: nugmfrota@proad.ufrb.edu.br | (75) 99968-7019

Coordenadoria de Licitagao e Compras
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Coordenagao: Emerson Franco Santa Barbara

E-mail: clc@proad.ufrb.edu.br ou emerson@ufrb.edu.br

Celular: (75) 99918-5892

Nucleo de Gestdao de Aquisicdo Direta: Levi Gomes da Silva

E-mail: levisilva@ufrb.edu.br — nugaqd.clc@proad.ufrb.edu.br

Nucleo de Gestdo de Aquisicdo para Projetos: Cladudio Itamar Neres Junior
E-mail: claudioitamar@ufrb.edu.br

Nucleo de Gestao de Licitagao: Cldudio AntOnio Faria Vargas

E-mail: proad.ccl.nuglic@ufrb.edu.br

Nucleo de Gestdo de Processos: Barbara Alves Andrade

E-mail: barbara_andrade@ufrb.edu.br

Coordenadoria de Material e Patrimonio

Coordenacdo: José Roberto dos Santos Barbosa - Celular (75) 99968-1680
E-mail: cmp@proad.ufrb.edu.br

Nucleo de Gestao de Almoxarifado - Jarbas Queiroz dos Santos

E-mail: nucal@proad.ufrb.edu.br Celular (75) 99969-5598

Nucleo de Gestao do Patriménio Deivisson Ledao do Nascimento Morais
E-mail: nugpat@proad.ufrb.edu.br - Celular (75) 99968-0191

Nucleo de Gestao de Manutenc¢ao de Bens - Jodo Mauricio Peixoto da Silva
E-mail: nugbmoveis@proad.ufrb.edu.br

Nucleo de Gestdo do Patrimonio Imobilidrio - Manuella Felix de Andrade

E-mail: nurapi@proad.ufrb.edu.br

12. PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO — PROPLAN

12.1. Plano de Contingéncia da PROPLAN

Considerando a suspensado das atividades administrativas e académicas na UFRB devido a
pandemia do coronavirus, a PROPLAN desenvolvera suas atividades em modelo de

revezamento para as atividades emergenciais e, de forma remota, de acordo com o
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presente Plano de Contingéncia, no intuito de preservar a saude de seus servidores, como

também da comunidade académica.

12.2. Sobre o Setor

A Pré-Reitoria de Planejamento através de todas as suas coordenadorias apresenta as
atividades que continuardao sendo executadas em regime de revezamento ou em home
office neste momento de luta conta a Covid-19. Estruturamos nosso plano de acao,
conforme quadro abaixo de forma a garantir o maximo de atividades desenvolvidas no
ambito da PROPLAN. Neste sentido garantimos as a¢des prioritarias como:
» Pagamento de fornecedores, bolsas e saldrios;
= Funcionamento todos 0s nossos sistemas e sites;
» AcGes relacionadas a execugdo orcamentdria de dmbito interno como as interfaces
externas serdo realizadas em sua integralidade;
= As atividades da biblioteca que ndo ensejem atendimento ao publico serdo
realizadas;
* A manutencdo predial atuard em regime de plantdo e algumas a¢des pontuais serao
realizadas;
= As nossas obras continuam as atividades normalmente;

* As formaliza¢Ges de parcerias (acordos, convénios) serao realizadas remotamente

12.3. Disponibilidade dos Servicos

Coordenadoria de Orcamento e Desenvolvimento Institucional — CODIN

A Coordenadoria de Orgamento e Desenvolvimento Institucional tem como atribuicao

desenvolver acgdes para a distribuicdo e controle dos recursos orcamentdrios, subsidiando

a Prod-Reitoria de Planejamento com informacdes e indicadores necessdrios ao

gerenciamento eficaz da execugdo orcamentaria de acordo com as diretrizes tracadas nos

planos estratégicos institucionais
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Setor Servigo Disponibilidade e quantitativo de pessoa

CODIN Relatério de gestao, Atividades realizadas virtualmente, com reunides
planejamento estratégico | periddicas remotas e envio de e-mails e
e governanca memorandos para realizacdo do detalhamento

das metas e estimulo as agdes de Governanga (01
servidor)

CODIN Relatério de gestao, Atividades realizadas virtualmente, elaboracdo de
monitoramento execugdo | consultas no Painel e reunides periddicas
planos de metas, remotas e envio de e-mails e memorandos para
indicadores execucdo e registro das a¢ées planejadas (02

servidores)

CODIN Relatério de gestao, Atividades realizadas virtualmente, com reuniGes
dotacgdes e alteragdes periddicas remotas e apenas presencialmente
orcamentarias guando necessario o acesso a processos fisicos

(03 servidores)

CODIN Relatdrio de gestao, Atividades realizadas virtualmente, com reunides
adequacdo portaria MEC e | periddicas remotas. Acesso ao SBPC presencial
atendimento diarias e até a disponibilizacdo de notebook configurado
passagens pela COTEC (02 servidores)

Coordenadoria de Informag¢ao e Documentagao — CIDOC

A Coordenadoria de Informacdo e Documentacdo tem como atribuicdo prover a UFRB, por

meio de servicos bibliotecon6micos e documentais, acesso a informacgdes cientificas e

tecnolégicas capazes de viabilizar o desempenho das atividades de ensino, pesquisa e

extensao.
Setor Servigo Disponibilidade e
guantitativo de pessoa
CIDOC Confeccao de fichas catalogréficas, atender | Servidores em home office.
solicitacdo de nada consta via e-mail, gerir Biblioteca fechada para
as redes sociais da biblioteca, atendimento ao publico (11
prestar informacoes e dirimir duvidas servidores)
através do e-mail institucional e das redes
sob a responsabilidade da biblioteca, alterar
prazos de empréstimo, atender solicitacdo
de levantamento bibliografico
CIDOC Elaboracdo do manual de catalogacdo do Servidores em home office e o

SIB, realizar atividades previstas no SIGPP,
colaborar com o NBIBCA na confecgao de
fichas catalograficas; prestar informacgdes e

chefe atenderd as demandas
guando solicitadas
presencialmente. (03 servidores)
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dirimir davidas acerca de aquisicao de livros
via e-mail

Coordenadoria Contabil e Financeira — COCFI

A Coordenadoria Contdbil e Financeira tem como atribuicdo processar todos os registros

contdbeis, processar liquidacdo, gerenciar os recursos financeiros e processar todos os

pagamentos realizados pela UFRB, além disso analisar e consolidar as demonstracdes

contdbeis, assistir, orientar e apoiar tecnicamente os ordenadores de despesas e

responsaveis por bens, direitos e obrigacdes da UFRB.

Setor Servico Disponibilidade e quantitativo
de pessoa
COCFI Emissdo de empenhos, lancamentos Servidores em home office e o
patrimoniais, RMA, RMB, etc chefe atendera as demandas
guando solicitadas
presencialmente.
COCFI Analises de processos, registro da Servidores em home office e o
liguidacdo, pagamentos chefe atendera as demandas
guando solicitadas
presencialmente
COCFI Conformidade contdbil, regularizacdes Servidor em home office e
contabeis, folha de pagamento atenderd as demandas quando
solicitadas presencialmente
COCFI Apoio logisticos a coordenacgdo, controle e | Servidor em home office e
guarda dos processos fisicos e apoio aos atendera as demandas quando
demais nucleos da coordenac¢ao quando solicitadas presencialmente
necessario

Coordenadoria de Projetos e Convénios — COOPC

A Coordenadoria de Projetos e Convénios, tem como atribuicdo dar suporte na elaboracao

de projetos, termo de cooperacdo, termo de execucdo descentralizada e celebracdo de

convénios institucionais, acompanhar o processo de execugao e de prestagao de contas dos

instrumentos que envolvem recursos financeiros bem como nas demais parcerias

institucionais congéneres.

Setor

Servico

Disponibilidade e
quantitativo de pessoa
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COOPC

de projetos

Celebragdo de convénios, acordos de | Servidores em home office e
cooperacao e prestacao de contas o chefe atenderd as

demandas quando solicitadas
presencialmente. (04
servidores)

Coordenadoria de Tecnologia da Informagao — COTEC

A Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo é responsavel por sistematizar, orientar,

coordenar, desenvolver, manter, operar e controlar as atividades de tecnologia da

informagdo e comunicagao

Setor

Servico

Disponibilidade e quantitativo de pessoa

COTEC

Correcdo de erros e
desenvolvimento

Solicitacbes somente por chamado, atendimento
remoto por chat, reunidoes por web conferéncia,
guando a execucdo demandar atuacdo presencial
serd como agendamento na COTEC. Solicitacdes
de prioridade deverao ser encaminhadas por e-
mail a chefia do nucleo. As demandas atualmente
existentes devem ser continuadas em regime de
Home office (08 SERVIDORES)

COTEC

Servidores e acesso a
internet

Chamado, atendimento remoto por chat,
reunioes por web conferéncia, quando a
execucdo demandar atuagao presencial serd
como agendamento na COTEC. Solicitagdes de
prioridade deverdo ser encaminhadas por e-mail
a chefia do nucleo. (04 SERVIDORES)

COTEC

Backup,
acompanhamento de
servigos

Solicitagdes somente por chamado, atendimento
remoto por chat, reunides por web conferéncia,
guando a execucdao demandar atuacao presencial
serd como agendamento na COTEC. Solicitacbes
de prioridade deverao ser encaminhadas por e-
mail a chefia do nucleo. (03 SERVIDORES)

COTEC

Atendimento ao usuario,
instalacdo e configuracao
de software e
equipamentos

Solicitagcbes somente por chamado, atendimento
remoto por chat, reunidoes por web conferéncia,
guando a execucdo demandar atuacdo presencial
sera como agendamento na COTEC. SolicitacGes
de prioridade deverao ser encaminhadas por e-
mail a chefia do nucleo. (04 SERVIDORES)

Universidade Federal do Recéncavo da Bahia | Plano de Contingéncia CoVid-19 47




Coordenadoria de Infraestrutura e Meio Ambiente — CIMAM

A Coordenadoria de Infraestrutura e Meio Ambiente — CIMAM é um setor executivo
vinculado a Pro-Reitoria de Planejamento — PROPLAN, e que possui como finalidade a
execucdo das atividades necessdrias a implantacdo da Infraestrutura predial e urbana dos
campi, e a manutencao do patrimonio imobilidrio e paisagistico da UFRB.

A CIMAM, antiga SIPEF, foi criada pela portaria 348 de 08 de maio de 2018, e atua na
elaboracdo e planejamento das a¢Ges relacionadas a infraestrutura, como a elaboragao de
estudos e planos de implantacdo de edificacGes e espaco urbanos; elaboracdo de projetos
nas areas de engenharia e arquitetura; elaboracdo de orcamentos; elaboragdo de
documentos técnicos para composicdo de editais de contratacdo de obras, servicos de
engenharia, e aquisicao de insumos para as atividades de manuten¢dao e meio ambiente;
acompanhamento e fiscalizagdo dos contratos vinculados a obras, manutencdo e meio
ambiente; atividades vinculadas a manutencdo predial e a manutencdo paisagistica;

promocdo de atividades de cunho ambiental; além da elaboracdo de relatérios e pareceres

técnicos.
Setor Servigo Disponibilidade e quantitativo de
pessoa
CIMAM Manutencdo predial Escala de plantdo e revezamentos a cada
2 dias (08 servidores)
CIMAM Equipe de jardinagem e | Todos os servidores realizarao atividades
meio ambiente normalmente, pois trabalham em

ambientes externos e sem aglomeragao,
porém nao realizardo viagens (09
servidores)

CIMAM Arquitetura Servidores em home office e o chefe
atendera as demandas quando
solicitadas presencialmente (03
servidores)

CIMAM Engenharia e Servidores em home office e o chefe
FISCALIZACAO DE OBRAS | atendera as demandas quando
solicitadas presencialmente e 1 dia
fiscalizara a obra presencialmente. (04
servidores)

CIMAM Elaboracdo de Servidores em home office e o chefe
orcamento de obras e atendera as demandas quando
manutencao
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solicitadas presencialmente (02
servidores)

CIMAM Projetos elétricos Servidores em home office e o chefe
atendera as demandas quando
solicitadas presencialmente (03
servidores)

12.4. Atendimento e Contato
Durante o periodo de suspensdo das atividades, os atendimentos serdo realizados, de 8 as

12hede 13 as 17h.

E-mail da Pré-Reitor José Joaquim

proplan@ufrb.edu.br

Celular (75) 99707-0551

E-mail da Assessoria de Planejamento Ariston de Lima Cardoso
asseplan@proplan.ufrb.edu.br

Celular (71) 99944-4425

E-mail da Coordenadoria de Informagao e Documentag¢ao Marcia Cristina Passos da Paixdao
Carneiro

cidoc@proplan.ufrb.edu.br

Celular (75) 9983-9444

E-mail da Coordenadoria Contabil e Financeira Edson de Jesus Santana
cocfi@proplan.ufrb.edu.br

Celular (75) 99968-0147

E-mail da Coordenadoria de Projetos e Convénios Gilmar Emanoel Silva de Oliveira
proplan.coopc@ufrb.edu.br

Celular (75) 98807-2309

E-mail da Coordenadoria de Tecnologia da Informagdo Anderson Lago Gomes
cotec@ufrb.edu.br

Celular (75) 99918 9113

E-mail da Coordenadoria de Infraestrutura e Meio Ambiente Joel Souza dos Santos
cimam@proplan.ufrb.edu.br

Celular (75) 9968-0195
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13. PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAL — PROGEP

13.1. Plano de Contingéncia da PROGEP

De forma a auxiliar na construcdo de um plano de contingéncia para a UFRB durante o
periodo de suspensdo das atividades previstas na Portaria n? 322/2020, do Gabinete do
Reitor, apresento a proposta de funcionamento da Pré-reitora de Gestdo de Pessoal e suas

subunidades.

13.2. Sobre o Setor

A PROGEP é responsavel por gerir, orientar, organizar e executar a¢des e atividades

relativas administracdo de pessoal, em toda a UFRB.

13.3. Disponibilidade dos Servicos

Pro-Reitora de Gestdo de Pessoal — PROGEP

E responsével por todas as agdes acima descritas, organizando, motivando e coordenando
o trabalho realizado tanto presencialmente quanto através de home office. Nao havera
atendimento presencial, e o trabalho sera realizado utilizando os Sistemas Governamentais

e o Sistema Integrado de Gestao — SIG.

O Titular da PROGEP possui além demandas eletrénicas rotineiras da unidade, as demandas
surgidas pelos trabalhos do Comité de acompanhamento e enfrentamento a COVID-19, as
demandas de reuniées no ambito da administracdo central e as demandas oriundas de
solicitagdes/encaminhamentos judiciais. Desta forma, propde-se a reducdo da agenda de

funcionamento in loco.

Providéncias e defini¢des adotadas pela unidade:
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1. O Pro-Reitor de Gestdo Pessoal estara na PROGEP, periodicamente para
cumprimento de rotina e tratamento de documentos que surjam, ndo sujeitando-se
a uma carga horaria especifica.

2. O Pré-Reitor se manterda em estado permanente de atencdo, para atuacdo a
conveniéncia da administragao, a qualquer tempo, assim que for convocado.

3. Todas as atividades eletronicas serdo tratadas remotamente, sem prejuizos ao
servidor ou a administracao.

4. O Pré-Reitor realizard o acompanhamento das atividades das unidades da CAD e da
CDP através de contato permanente com seus coordenadores e chefes de nucleos
através de grupos fechados de conversas em redes sociais e/ou por telefone,
realizando reuniBes virtuais periodicamente, enquanto durar a suspensdao das

atividades.

CDP - Coordenadoria de Desenvolvimento de Pessoal

Responsavel pelo acompanhamento, orientacdo, revisdo, coordenacdo e supervisdo de
todas as atividades realizadas pelos nucleos subordinados a esta coordenadoria, bem como

por e assessorar ao Pré-Reitor de Gestdo de Pessoal nos temas das unidades.

Reducdo da agenda de funcionamento in loco para as segundas e quartas, mantendo-se em
estado permanente de atengao, para atuagdo a conveniéncia da administragao, a qualquer
tempo, assim que for convocado. Disponibilidade integral para atendimento via telefone

institucional.

Providéncias e definicGes adotadas pela unidade:

1. O Coordenador de Desenvolvimento de Pessoal estara na PROGEP, duas vezes, em
dias alternados para cumprimento de rotina e tratamento de documentos fisicos
que surjam.

2. O coordenador se manterd em estado permanente de atencdo, para atuacdo a

conveniéncia da administragao, a qualquer tempo, assim que for convocado.
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3.

Todas as atividades eletronicas serdo tratadas remotamente, sem prejuizos ao
servidor ou a administracdo.

O coordenador realizard o acompanhamento das atividades das unidades da CDP
através de contato permanente com seus chefes de nucleos através de grupos
fechados de conversas em redes sociais e/ou por telefone, realizando reunides

virtuais periodicamente, enquanto durar a suspensao das atividades.

NUGAC - Nucleo de Gestao de Avaliagdo e Capacitagao

A unidade é responsdvel por todas as demandas referentes a Avaliacdo de Desempenho de

servidores técnico, analise de processos de progressdes e incentivo a qualificacdo de

servidores técnicos, além de horario especial, afastamentos e licencas diversas de todo o

quadro da instituicdo. Também responsavel pela organizagao e realizagdo do Programa de

Capacitacdo (PROCAP) dos servidores da instituicdo.

Providéncias e definicGes adotadas pela unidade:

1.

4.

Todos os servidores da equipe permanecerdo realizando suas atividades rotineiras
de sua residéncia, bem como acompanhando as orienta¢Ges passadas via e-mail
e/ou sistemas institucionais.

Os servidores que ndo dispdem de computadores em suas residéncias aptos a
realizacdo das demandas, foi autorizado a utilizacdo de notebooks institucionais.
Os processos de Avaliacdo de Desempenho continuardo a ser abertos normalmente
e encaminhados para os interessados, seguindo as orientagdes pré estabelecidas.
Serd divulgado nota informando o adiamento de todas as acdes de capacitacdo que
iniciariam no primeiro semestre, com construcdo de nova agenda apds a

normalizagdo das atividades.

Nucleo de Gestdo e Atengdo a Saude e Seguranca do Trabalhador — NUGASST

O Nucleo, composto por uma equipe multiprofissional, atua nas demandas referente a

saude e seguranga do servidor, tais como realizagao de pericia, agdes de saude preventiva,
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atendimento psicossocial, fiscalizagdo de seguranga do trabalho e adicional de

insalubridade. Além disso, é a unidade responsavel pela estrutura SIASS na universidade.

Secretaria de Pericia Oficial do NUGASST

Subunidade responsavel pelo registro de atestados médicos, de comparecimento ou de
acompanhamento, agendamento de pericias e juntas médicas de servidores da UFRB
realizadas na instituicdo ou em unidades SIASS de outras instituicdes do pais, bem como

agendamento de pericias de servidores federais de outras instituicdes no SIASS/UFRB.

Equipes psicossocial e de seguranca do trabalho permanecerdo em regime de atencdo para
atuacdo imediata em caso de necessidade da administragdo ou de servidores. As atividades
administrativas seguirdo normalmente de forma remota. Realizacdo de Pericias apenas de

carater emergencial.

O registro de atestados seguira normalmente via home office. Agendamento de pericias

emergenciais via e-mail pericia@progep.ufrb.edu.br.

Providéncias e defini¢des adotadas pela unidade:

1. Toda equipe psicossocial e de seguranca do trabalho permanecerdo em regime de
atengdo para atuagdo imediata em caso de necessidade da administragdao ou de
servidores.

2. Os servidores que ndo dispdem de computadores em suas residéncias aptos a
realizacdo das demandas, foi autorizado a utilizacdo de notebooks institucionais ou
de suas préprias maquinas de trabalho, via termo de responsabilidade.

3. As atividades administrativas (como o registro de atestados, tratamento de
processos e acompanhamento de e-mail) seguirdao normalmente de forma remota.

4. As pericias médicas solicitadas por outros 6rgaos estarao suspensas enquanto durar

a suspensao das atividades.
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Nucleo de Gestao de Selegao, Concursos, Ingresso e Movimentagdao — NUSCIM

O NUSCIM cuida das acdes referentes a selecdo de professores substitutos a partir da fase
de homologacdo, todas as etapas concursos técnico e docentes (do edital a homologacdo),
nomeacdo e posse de candidatos, movimentacdo de pessoal (remocdo, redistribuicdo,
cessao e exercicio provisdrio), vacancia, rescisdo de contrato temporario e exonerag¢ado de
pessoal, controle do Banco de Equivaléncia dos Centros e do Quadro de Referéncia de

Servidores TAE.

Atuacdo em regime de plantGes e revezamento didrio, com a presenca de, no maximo, dois
servidores na unidade por dia. Tratamento de processos e documentos eletronicos via

Home Office. Suspensdo das atividades relativas a ingresso, concursos e selegdes.

Providéncias e defini¢des adotadas pela unidade:

1. A equipe atuara em regime de plantGes e revezamento diario, com a presenca de,
no maximo, dois servidores na unidade por dia, focando no tratamento de
documentos fisicos.

2. Os processos e documentos eletronicos serdo tratados no sistema home Office pela
equipe.

3. Os servidores que ndo dispdem de computadores em suas residéncias aptos a
realizagao das demandas, foi autorizado a utilizagdo de notebooks institucionais ou
de suas préprias maquinas de trabalho, via termo de responsabilidade.

4. Todos os concursos e selegdes estardo suspensos enquanto durar a suspensdo das
atividades, com construcdo de novos cronogramas apds a normalizacdo das

atividades.

Coordenadoria de Administragao de Pessoal — CAD

E responsdvel por todas as acdes que impactam na folha de pagamento do servidor, através
da andlise das solicitacdes de beneficios e do registro direto no Sistema Integrado de

Administracdo de Recursos Humanos — SIAPE. Ndo haverd atendimento presencial, e o
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trabalho sera realizado presencialmente no turno matutino e em home office no turno

vespertino.

Providéncias e definicbes adotadas pela unidade:

1. O Coordenador de Administracdao de Pessoal estara na PROGEP, diariamente pela
manha para cumprimento de rotina e tratamento de documentos que surjam.

2. O coordenador se manterda em estado permanente de atencdo, para atuacdo a
conveniéncia da administracdo, a qualquer tempo, assim que for convocado.

3. Todas as atividades eletronicas serdo tratadas remotamente, sem prejuizos ao
servidor ou a administracao.

4. O coordenador realizard o acompanhamento das atividades das unidades da CAD
através de contato permanente com seus chefes de nucleos através de grupos
fechados de conversas em redes sociais e/ou por telefone, realizando reunides

virtuais periodicamente, enquanto durar a suspensao das atividades.

Nucleo de Gestdo de Aposentadorias e Pensdes

Setor responsavel pelas analises e registros dos processos de aposentadorias, pensdes e
averbacdo de tempo de contribuicdo. Ndo haverd atendimento presencial e a equipe

trabalhara em home office.

Providéncias e definicGes adotadas pela unidade:

1. Todos os servidores da equipe permanecerao realizando suas atividades rotineiras
de sua residéncia, bem como acompanhando as orientacdes passadas via e-mail
e/ou sistemas institucionais.

2. Os servidores que ndo dispéem de computadores em suas residéncias aptos a
realizacdo das demandas, foi autorizado a utilizacdo de notebooks institucionais.

3. Os processos e documentos eletronicos serdo tratados no sistema home Office pela

equipe.
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Nucleo de Gestao de Pagamentos — NUPAG, Divisao de Pagamentos e Reposi¢do ao Erario

- DIPAG e Nucleo de Gestdao de Beneficios — NUBEN

Nucleo de Gestdo da Folha de Pagamentos

Setor responsavel pelo cadastro de novos servidores e contratados, designagdes e
dispensas de funcdo, pagamento de substituicdo de funcdo, registros de progressoes e
promocdes, entre outras atividades. Nao havera atendimento presencial e a equipe
trabalhara em home office.

Divisdo de Pagamentos e Reposi¢ao ao Erario

Setor responsavel pela elaboracdo de cdlculos referentes aos processos de progressdes e
promocoes, rescisao contratual e calculos de valores referentes a exercicios anteriores. Ndo

haverd atendimento presencial e a equipe trabalhara em home office,

Nucleo de Gestao de Beneficios de Pessoal

Setor responsavel pela andlise e registros no Sistema Integrado de Administracdo de
Recursos Humanos — SIAPE, dos processos de auxilio transporte, auxilio moradia,
ressarcimento de auxilio salde, auxilio pré-escolar, entre outros. O atendimento serd

exclusivamente online.

As equipes possuem uma grande demanda de processos/documentos que precisam ser
tratados e registrados nos sistemas de SIAPE, SIAPEnet, e-SIAPE, SIGAC, os quais requerem
atengdo por gerarem impactos financeiros, desta maneira os proprios servidores
identificaram que o trabalho totalmente remoto nao seria indicado, sendo, portanto,
considerado estratégico para que ndo para evitar uma sobrecarga de trabalho, em funcao

do acumulo de documentos que nao poderia ser analisado no ambiente doméstico.

Providéncias e defini¢des adotadas pela unidade:
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1. As equipes atuarao em regime de plantdes e revezamento didrio, com a presenga
de, no maximo, dois servidores na unidade por dia, focando no tratamento de
documentos.

2. Os processos e documentos eletronicos serdo tratados ainda, no sistema home
Office pelo restante da equipe.

3. Os servidores que nao dispéem de computadores em suas residéncias aptos a
realizacdo das demandas, foi autorizado a utilizacdo de notebooks institucionais ou

de suas préprias maquinas de trabalho, via termo de responsabilidade.

13.4. Atendimento e Contato

E-mail da Pré-Reitora de Gestao de Pessoal progep@ufrb.edu.br

Celular (75) 99918-4887

E-mail da Coordenadoria de Desenvolvimento de Pessoal
desenvolvimento@progep.ufrb.edu.br

Celular (75) 99933-3480

E-mail da Coordenadoria de Administragao de Pessoal administracao@progep.ufrb.edu.br
Celular (75) 99927-9520

E-mail do Nucleo de Gestdo de Avaliagao e Capacitagdo capacitacao@progep.ufrb.edu.br
E-mail do Nucleo de Gestao e Ateng¢do a Saude e Seguranca do Trabalhador
saude@progep.ufrb.com.br

E-mail do Nucleo de Gestao de Sele¢ao, Concursos, Ingresso e Movimentag¢ao
nuscim@progep.ufrb.edu.br

Telefone (75) 3673-0558

E-mail do Nucleo de Gestao de Aposentadorias e Pensdes nugap@progep.ufrb.edu.br
E-mail do Nucleo de Gestdo de Pagamentos pagamentos@progep.ufrb.edu.br

E-mail da Divisdao de Pagamentos e Reposi¢cao ao Erario pagamentos@progep.ufrb.edu.br

E-mail do Nucleo de Gestdo de Beneficios de Pessoal beneficios@progep.ufrb.edu.br
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14. PRO-REITORIA DE GRADUAGAO — PROGRAD

14.1. Plano de Contingéncia da PROGRAD

A Pré-Reitoria de Graduacdo (PROGRAD) em consondncia ao que propde a Portaria
322/2020 de 17 de marg¢o de 2020, elaborou o seguinte plano de contingéncia, com o

objetivo de continuar, dentro das possibilidades, oferecer os servicos prestados.

14.2. Sobre o Setor

A Pré-Reitoria de Graduacdo (PROGRAD) é o 6rgao da Administracdo Central e a instancia
responsdvel pelo diagndstico dos problemas e proposicao de politicas relacionadas ao
ensino de Graduagdo. Como 6rgdo da Administracdo Central, a PROGRAD é coparticipante
das decisdes politicas e programaticas da Universidade, especialmente daquelas
diretamente relacionadas com o ensino, a pesquisa e a extensdo na Graduag¢ao, sempre

objetivando a oferta de um ensino de qualidade.

14.3. Disponibilidade dos Servicos

Em conformidade com as medidas adotadas pela Portaria n?2 322, de 17 de marco de 2020,
da Reitoria da UFRB, foram suspensas as seguintes atividades:

» Reunides presenciais com os gestores de Ensino;

* Eventos académicos;

= |da aos Centros de Ensino;

» Atendimento presencial;
Todos os servigos realizados na Pré-Reitoria serdo on-line. Os servidores ja elaboraram seu
plano de acdo durante a quarentena de modo que as atividades presenciais ndo se fardo

necessarias.

Setor Servicos Disponibilidade
de Pessoal
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Coordenadoria de
Politicas e
Planejamento da
Graduac¢ao — COPEG

Coordenar o desenvolvimento das politicas de
acesso e de inclusdo, planejar, executar, avaliar
e divulgar os processos seletivos de ingresso
acompanhar os programas e projetos de
graduacao.

Janete dos Santos

Nucleo de Gestdo de
Processo Seletivo —
NUPSEL

Gerenciar e executar o Sistema de Selecdo de
ingresso de novos estudantes bem como
acompanhar a selecdo de professores
substitutos

Leandro Carvalho;
Geane da
Conceicao;

Jairo de Jesus.

Nucleo de Politicas
de Inclusdo — NUPI

Gerenciar as demandas de inclusdo na
graduacdo, auxiliando discentes com
necessidades educacionais especificas e
deficiéncias.

Anderson
Nascimento
Adriana Brandao
Carlos Messias
Charleson dos
Santos

Daniela Bethénia
Raquel Souza.

Nucleo de Gestdo de
Acompanhamento
Académico - NUGAA

Monitorar os principais indicadores da
graduacdo e elaborar planilha de informacdes a
partir dos dados do sistema académico.
Executar as demandas da Pro-Reitoria: minuta
de calendario académico da graduacdo;
atualizacdo do site, formatacdo de documentos
a serem publicizados.

Thiago Louro

Nucleo de Gestdo de
Programas e Projetos
— NUPROP

Gerenciar os programas e projetos executados
na graduagao, bem como a politica e monitoria
e mobilidade académica, grupos de estudos e
projetos de ensino

Natali Andrade

Nucleo de Gestdo do
Programa de
Educacdo Tutorial —
NUGPET

Gerenciar o Programa de Educacdo Tutorial
bem como presidir o Comité Local de
Acompanhamento e Avaliagao

Raphael Costa

Coordenadoria de
Ensino e Integragao
Académica — CEIAC

Coordenar as demandas académicas
relacionadas aos curriculos, estagios e
promogado do éxito académico

Gabriel Ribeiro

Nucleo de Gestao
Académica de Cursos
e Curriculos -
NUGACC

Gerenciar processos relacionados a criacao,
reformulacdo e atualizacdo de Projetos
Pedagodgicos de Cursos

Kénia Guimaraes
Livia Santos
Regina Lucia
Caroline Fonseca
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Nucleo de Gestdo de

Estagios - NUGEST estagios

Gerenciar e avaliar politicas e atividades de

Luciana Cordeiro
Tércio Miranda

Nucleo de Ensino,
Integragdo e Exito

Académico - NUEIAC | cursos de graduacao

Gerenciar a¢Oes para a afiliacdo universitaria e
elevacdo das taxas de éxito académico nos

Ramon Lopes
Lucas Santos
Maria Fabiana

14.4. Atendimento e Contato

Setores e chefias

E-mails

Pro-Reitoria de Graduagdo: Karina Cordeiro
Secretdria de Apoio Administrativo: Cristiane
Santos

prograd@prograd.ufrb.edu.br

Coordenadoria de Ensino e Integragao
Académica — CEIAC: Gabriel Ribeiro

ceiac@prograd.ufrb.edu.br

Nucleo de Gestdo Académica de Cursos e
Curriculos — NUGACC: Kénia Guimardes

ceiac.nugacc@ufrb.edu.br

Nucleo de Gestdo de Estagios —-NUGEST:
Luciana Cordeiro

estagios@prograd.ufrb.edu.br

Nucleo de Ensino, Integracdo e Exito
Académico- NUEIAC: Ramon Lopes

nueiac@prograd.ufrb.edu.br

Coordenadoria de Politicas e Planejamento da
Graduac¢ao — COPEG: Janete dos Santos

copeg@prograd.ufrb.edu.br

Nucleo de Gestdo de Programas e Projetos —
NUPROP: Natali Andrade

nuprob@prograd.ufrb.edu.br

Nucleo de Gestdo do Programa de Educacao
Tutorial = NUGPET: Raphael Costa

pet@prograd.ufrb.edu.br

Nucleo de Gestdo de Processo Seletivo —
NUPSEL: Leandro Carvalho

selecdo@prograd.ufrb.edu.br;
prosel@prograd.ufrb.edu.br

Nucleo de Gestao de Acompanhamento
Académico - NUGAA: Thiago Araujo

acompanhamento@prograd.ufrb.edu.br
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Nucleo de Politicas de Inclusdo — NUPI: nupi@prograd.ufrb.edu.br
Anderson Siqueira

Servico de Tradutores/Intérpretes de Libras libras@prograd.ufrb.edu.br

15. PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUAGAO, CRIACAO E INOVAGAO - PPGCI

15.1. Plano de Contingéncia da PPGCI

Em funcdo do aumento da incidéncia da COVID-19 no Brasil, em especial no estado da Bahia,
a Reitoria da UFRB emitiu a Portaria n? 322, de 17 de marc¢o de 2020 que, entre outros,
indica regime especial de trabalho na instituicdo. Com base nisso, a PPGCI criou seu Plano
de Contingéncia informando as atividades presenciais suspensas, as atividades que serdo

desenvolvidas a distancia através de meios virtuais e as formas de contatos.

15.2. Sobre o Setor

A Proé-Reitoria de Pesquisa, Pés-Graduacdo, Criacdo e Inovacdo (PPGCI) da Universidade
Federal do Reconcavo da Bahia (UFRB) é um Orgdo assessor da Reitoria, que tem a
responsabilidade de planejar, coordenar, fiscalizar e implementar a politica de Pds-
Graduacdo, Pesquisa e Inovacdo na UFRB. A PPGCI vem tracando planos de qualificacdo,
capacitacdo e aperfeicoamento docente, de atividades de investigacao cientifica, buscando
estimular e fomentar as atividades de pesquisa, de inovacdo e de expansdo da pos-

graduacao.

15.3. Disponibilidade dos Servicos

Foram suspensas as seguintes atividades:
= Reunides presenciais com pesquisadores, Gestores de Pesquisa e Ensino de Pds-
Graduacdo, Coordenadores de Cursos de Pds-Graduacdo;

= Eventos académicos;

Universidade Federal do Recéncavo da Bahia | Plano de Contingéncia CoVid-19

61




= |da aos Centros de Ensino;

= Atendimento presencial.

Coordenadoria de Pesquisa (CPESQ)

A Coordenadoria de Pesquisa desenvolve suas atividades de acordo com as diretrizes para
a Pesquisa na UFRB, sendo responsavel por, entre outros, gerenciar os assuntos relativos a
pesquisa cientifica e tecnoldgica; cadastrar, acompanhar e avaliar as atividades de pesquisa
da UFRB; estimular e fomentar a formacdo de grupos e redes de pesquisa e as atividades
de pesquisa na universidade; viabilizar captacdo de recursos financeiros através de projetos
institucionais de infraestrutura; coordenar a elaboracdo e acompanhar os projetos
institucionais de pesquisa e de inovagdo tecnoldgica; acompanhar e certificar atividades
relacionadas a pesquisa; estimular a publicacdo de coletaneas, livros, artigos cientificos
nacionais e internacionais; sugerir politicas para o desenvolvimento da pesquisa na UFRB.
Atividades Remotas:

1. As solicitagdes de substituicdes e cancelamentos de bolsistas PIBIC serdo recebidas
por e-mail e realizadas diretamente no sitio do CNPq;

2. Os processos de pagamento de bolsista UFRB serdo realizados por meio do SIPAC;

3. As solugdes de pendéncias de orientadores e bolsistas (repagamento, indicagdo de
bolsistas, etc.) serdo recebidas e analisadas pelo e-mail da Coordenacao.

4. Os relatorios do CNPq elaborados bianualmente para a solicitacdo da cota de bolsas
ja estdo sendo preparados e serdo enviados também por meio eletronico;

5. As pendéncias junto a FAPESB deverdo ser respondidas por meio eletrénico e
posteriormente enviadas de forma fisica.

6. As solicitacbes de declaracbes de orientacGes de bolsistas e certificados de
apresentacdes nos Semindrios de Iniciacdo Cientifica serdo recebidas por via
eletrébnica e poderdo ser enviadas da mesma forma, porém com assinatura
digitalizada;

7. A emissdo de certificados, alteracdes de membros e prazos de Projetos de Pesquisa

serao acompanhadas por meio do e-mail especifico de Projetos de Pesquisa;
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8. O “SIG PESQUISA”, cuja implantagdo se encontra em andamento, sera
acompanhado remotamente pelos servidores da CPESQ (grupo de trabalho por
meio de aplicativos) juntamente com os servidores da COTEC, objetivando a
disponibilizacdo em breve para a comunidade académica.

9. O assessoramento aos Grupos de Pesquisa no CNPq ocorrera de forma virtual.

10. A equipe de criacdo da “revista on line” da PPGCI continuara trabalhando
remotamente eird apresentar as diretrizes para criacdo da revista por meio
eletronico;

11. Os Editais PIBIC e PIBITI 2020 serdo lancados na pagina da PPGCI. Resguardando
possiveis exigéncias das agéncias de fomento, todo o processo ocorrerd
virtualmente.

12. As diretrizes para a utilizagdao do Sistema SAPX serdo elaboradas em reunido virtual
com a equipe responsavel e serdo enviadas por meio eletronico para o servidor da

COTEC.

Coordenadoria de Pesquisa (CPESQ)

A Coordenadoria de Pesquisa desenvolve suas atividades de acordo com as diretrizes para
a Pesquisa na UFRB, sendo responsavel por, entre outros, gerenciar os assuntos relativos a
pesquisa cientifica e tecnoldgica; cadastrar, acompanhar e avaliar as atividades de pesquisa
da UFRB; estimular e fomentar a formacdo de grupos e redes de pesquisa e as atividades
de pesquisa na universidade; viabilizar captacdo de recursos financeiros através de projetos
institucionais de infraestrutura; coordenar a elaboracdo e acompanhar os projetos
institucionais de pesquisa e de inovacdo tecnoldgica; acompanhar e certificar atividades
relacionadas a pesquisa; estimular a publicacdo de coletaneas, livros, artigos cientificos
nacionais e internacionais; sugerir politicas para o desenvolvimento da pesquisa na UFRB.
Atividades Remotas:

1. Assolicitacdes de substituicGes e cancelamentos de bolsistas PIBIC serdo recebidas

por e-mail e realizadas diretamente no sitio do CNPq;

2. Os processos de pagamento de bolsista UFRB serdo realizados por meio do SIPAC;
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3. As solugbes de pendéncias de orientadores e bolsistas (repagamento, indicagao de
bolsistas etc.) serdo recebidas e analisadas pelo e-mail da Coordenacao.

4. Os relatorios do CNPq elaborados bianualmente para a solicitacdo da cota de bolsas
ja estdo sendo preparados e serdo enviados também por meio eletronico;

5. As pendéncias junto a FAPESB deverdo ser respondidas por meio eletronico e
posteriormente enviadas de forma fisica.

6. As solicitacbes de declaracbes de orientacées de bolsistas e certificados de
apresentacdes nos Semindrios de Iniciacdo Cientifica serdo recebidas por via
eletrébnica e poderdo ser enviadas da mesma forma, porém com assinatura
digitalizada;

7. A emissdo de certificados, alteragdes de membros e prazos de Projetos de Pesquisa
serdo acompanhadas por meio do e-mail especifico de Projetos de Pesquisa;

8. O “SIG PESQUISA”, cuja implantacdo se encontra em andamento, sera
acompanhado remotamente pelos servidores da CPESQ (grupo de trabalho por
meio de aplicativos) juntamente com os servidores da COTEC, objetivando a
disponibilizagdo em breve para a comunidade académica.

9. 0 assessoramento aos Grupos de Pesquisa no CNPq ocorrerd de forma virtual.

10. A equipe de criagdao da “revista online” da PPGCl continuard trabalhando
remotamente e ird apresentar as diretrizes para criacdo da revista por meio
eletronico;

11. Os Editais PIBIC e PIBITI 2020 serdo lancados na pagina da PPGCI. Resguardando
possiveis exigéncias das agéncias de fomento, todo o processo ocorrera
virtualmente.

12. As diretrizes para a utilizagdo do Sistema SAPX serdo elaboradas em reunido virtual
com a equipe responsavel e serdo enviadas por meio eletrénico para o servidor da

COTEC.

Coordenagdo de Ensino de Pés-Graduacao (CEPG)

A Coordenacdo de Ensino de Pds-Graduagao tem como principais objetivos: |-Assessorar os

Centros de Ensino da UFRB e comunidade académica nos assuntos relativos aos Programas
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Stricto sensu e Latosensu; |I- Fomentar a criagdo de novos Programas de Pds-graduacao,
assim como, potencializar a consolidacdo dos Programas vigentes; IllI- Gerenciar os Planos
de Capacitacao Docente dos Centros de Ensino bem como as bolsas do Programa PLANFOR
da CAPES; IV- Incentivar, planejar e promover a interlocucdo entre IFES para cursos MINTER
e DINTER bem como implementar politicas de incentivo e apoio a capacitagao docente; V-
Consolidar o Plano Estratégico de Ensino de Pds-graduac¢do da UFRB.
Atividades Remotas:
1. O recebimento e andlise de propostas de cursos novos (stricto e lato sensu), bem
como de relatérios parciais e totais de cursos lato sensu se da via sistema SIPAC.
2. As versOes prévias de relatérios a Capes sdo encaminhamos por e-mail a
Coordenadoria.
3. Consultas a CEPG e feitas pela CEPG ocorrerdao por contato telefénico e via
mensagens virtuais.
4. Os processos de afastamento docente, solicitacdo e relatérios de acompanhamento
ocorrem através de processos cadastrados no SIPAC.
5. Asreunides com coordenadores de curso e proponentes de cursos novos ocorrerao

através de recursos virtuais.

15.4. Atendimento e Contato

Estdo suspensos atendimentos presenciais e por telefone fixo da PPGCI. Todo contato
deverd ser feito através dos e-mails abaixo ou formulario disponivel neste link

ufrb.edu.br/ppgci/comunicacao.

Setores e chefias E-mails

Pro-Reitoria de pesquisa, Pds-Graduacgdo, Criacdo e

Inovacgao

Responsavel: Mauricio Silva ppgci@ppgci.ufrb.edu.br
Nucleo de Assessoramento (NASSE)

Responsavel: Flavia Sabina da Silva Souza ppgci@ppgci.ufrb.edu.br
Nucleo de Gestao Financeira (NUFIN)

Responsavel: Valfredo da Conceigdo Peixoto nufin@ppgci.ufrb.edu.br
Secretaria de Apoio Administrativo (SECAD) ppgci@ppgci.ufrb.edu.br
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Responsavel: Yumi de Oliveira Fujiki

Coordenacao de Criacdo e Inovagao (CINOVA)

Responsavel: Edilson Araujo Pires cinova@ppgci.ufrb.edu.br
Nucleo de Inovagao Tecnoldgica

Responsdvel: Luciana Santana Lordelo Santos cinova@ppgci.ufrb.edu.br
Nucleo de Transferéncia de Tecnologia e Captacao de

Recursos

Responsavel: Gustavo Modesto de Amorim cinova@ppgci.ufrb.edu.br
Coordenadoria de Ensino de Pés-Graduacgao (CEPG)

Responsavel: Maria Salete de Souza Nery cepg@ppgci.ufrb.edu.br

Nucleo de Capacitagao Docente
Responsavel: Amalia Nascimento do Sacramento Santos |cepg.nucap@ppgci.ufrb.edu.br

Nucleo de Desenvolvimento de Programas Especiais

Responsavel: Stephanie Sousa Luz nape@ppgci.ufrb.edu.br
Nucleo de Desenvolvimento de Programas Lato e Stricto

Sensu

Responsdvel: Tatiana Pacheco Rodrigues cepg.nupls@ppgci.ufrb.edu.br
Coordenadoria de Pesquisa (CPESQ)

Responsavel: Soraia Barreto Aguiar Fonteles cpesq@ppgci.ufrb.edu.br
Nucleo de Iniciacdo Cientifica e Tecnolodgica

Responsavel: Eunice LordeloMuti cpesq@ppgci.ufrb.edu.br

Nucleo de Assessoramento aos Programas, Projetos e
Grupos de Pesquisa
Responsavel: Jodo Soares de Oliveira Neto cpesq@ppgci.ufrb.edu.br

Para contatos emergenciais contamos com um numero de celular institucional: (75) 99865-

2795.
16. PRO-REITORIA DE EXTENSAO — PROEXT

16.1. Plano de Contingéncia da PROEXT
Para o periodo de contenc¢do determinado pela Portaria no 322, de 17 de margo de 2020,
da Reitoria da UFRB, mediante o aumento da incidéncia da COVID-19 no Brasil, e em
especial no estado da Bahia; e o interesse na preservacao da saude de toda a comunidade
académica e a sociedade em geral, foram determinadas as atividades prioritarias e

estratégicas da Pro-Reitoria de Extensdo a partir do dia 18 de marco de 2020.
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Considerou-se para isso, todos os artigos e itens relacionados da referida Portaria com o
objetivo de implementacdo de medidas de prevencdo e de minimizar os impactos da
pandemia na comunidade académica e na sociedade em geral, mas de forma que garanta
a promocao de acdes formativas e informativas para estas comunidades na prevencdo e na
orientacdo de procedimentos, conforme protocolos instituidos pela Organizacdo Mundial

da Saude — OMS.

16.2. Sobre o Setor

A Pro-Reitoria de Extensdo assume a responsabilidade de planejar, coordenar,
supervisionar e avaliar a Extensdo Universitaria, sendo responsdvel, portanto, pela

elaboracdo da politica de extensdo da Universidade Federal do Reconcavo da Bahia - UFRB.

Segue o organograma de funcionamento (Figura 1), distribuido entre o Gabinete e as

Coordenadorias de Cultura e Universidade e de Extensao Universitaria.

Figura 1. Organograma de funcionamento da Pr6-Reitoria de Extensdao — PROEXT/UFRB.

Coordenadoria Coordenadoria
de Cultura de Extensao
e Universidade Universitaria
Nicleo Nicleo de Nicleo Nicleo Nicleo Nicleo
de Gestao  Educacdo e Acoes de Cultura de Gestao de Programas de Gestao de
do MEASB Comunitarias e Territorios de Recursos e Projetos Documentacao

O Gabinete assessora a Reitoria e é responsavel pela conducdo do processo de construcao

e execucdo da politica de extensao universitdria da UFRB. Assume a coordenacgao da equipe
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da PROEXT; o fortalecimento de redes e relagdes inter/institucionais; ampliagdo de
parcerias com o poder publico, entidades privadas e sociedade civil organizada;
acompanhamento das ag¢des extensionistas da UFRB e da PROEXT; curricularizacdo da
extensdo; e elaboracdo de relatérios. Integra ao Gabinete a Secretaria Executiva e o Nucleo

de Comunicagao.

A Coordenadoria de Cultura e Universidade é responsavel por articular iniciativas
académicas de extensdo na formag¢dao da comunidade universitdria, como metodologias
dialégicas e participativas, elaboracdo e gestdo de projetos, além de articular acdes
académicas de extensdo com as politicas publicas para os campos da cultura, arte,
educacdo, formagdo continuada em diversas areas, comunicacdo e direitos humanos.
Incentiva e desenvolve projetos, programas e acdes da PROEXT relacionadas a formacao da
comunidade académica e dos demais segmentos da sociedade na area da cultura e da arte.
Integra esta Coordenadoria os Nucleos de Gestdao do MEASB, de Educacdo e Acodes

Comunitarias e de Cultura e Territorios.

A Coordenadoria de Extensdo Universitdria é de responsabilidade da coordenadoria o
acompanhamento dos programas e projetos de extensao financiados ou ndo; dos registros
e certificacdes dos programas, projetos, eventos e demais a¢des académicas vinculadas a
extensdo na UFRB; de coordenacdo dos processos seletivos do Programa Institucional de
Bolsas de Extensdo (PIBEX) e outras bolsas de extensdo; a selecdo interna e de
encaminhamentos das a¢Ges do Edital PROEXT MEC — SESu; a selecdo de projetos através
dos editais de apoio a eventos académicos para proponentes docentes, servidores técnicos
administrativos e discentes; o acompanhamento das solicitacdes de execucdo dos recursos
de Projetos e Programas com financiamento. Integra esta Coordenadoria os Nucleos de

Gestdo de Recursos, de Programas e Projetos e de Gestao de Documentacgao.

Para o periodo de contenc¢do determinado pela Portaria n2 322, de 17 de margo de 2020,

da Reitoria da UFRB, foram consideradas as atividades prioritarias da Pré-Reitoria de

Extensao, bem como da promogdo de agles formativas e informativas para estas
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comunidades na prevengao e na orientagao de procedimentos, conforme protocolos

instituidos pela Organizacdo Mundial da Saude — OMS.

16.3. Disponibilidade dos Servicos

Em conformidade com as medidas adotadas pela Portaria n2 322, de 17 de margo de 2020,

da Reitoria da UFRB, referentes ao artigo 22 “SUSPENDER por tempo indeterminado as

atividades administrativas presenciais, garantindo a manutencao daquelas necessarias para

assegurar a preservacdo e funcionamento dos servicos considerados prioritarios ou

estratégicos”, apresentam-se as atividades prioritarias da PROEXT:

Participacdo no Comité de Acompanhamento e Enfrentamento a COVID-19 para
contribuir com agdes educativas e formativas para a comunidade académica e a
sociedade em geral;

Procedimentos de certificacdo e de registro de atividades de extensdo, pelo
NUGEDOCG;

Relacdo com instituicOes e drgdos externos e internos para cumprimentos de prazos
institucionais relacionados as atividades de extensdo;

Construcao de um Guia de Orientacdo para utilizacdo do Mdédulo de Extensdo — SIG;
Customizagdo do SIGAA na relagdo com o Mddulo de Extensdo para viabilizar a
implementacdo da Curricularizacdo da Extensdo, em parceria com a COTEC;
Construgao do Guia de Orientagdo sobre a Curricularizagao da Extensao da UFRB, a
partir de elementos do SIGAA; e

Viabilizar o volume 18 da Revista Extensdo, previsto sua publicacdo para julho de

2020, pelo CCU e NUEDAC.

16.4. Atendimento e Contato

(75) 99978 1101 — Tatiana Velloso — Pro- Reitora de Extensdo

(75) 99910 6599 — Daniele Canedo—Coordenadora de Cultura e Universidade — CCU

Gabinete da Pro-Reitoria de Extensdo proext@ufrb.edu.br

tatiana@ufrb.edu.br
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Nucleo de Comunicacdo (NUCOM) sandrine@ufrb.edu.br
Coordenadoria de Cultura e Universidade (CCU) ccu@proext.ufrb.edu.br
danielecanedo@ufrb.edu.br
Nucleo de Cultura e Territorios (NUCULT) lucianosimoes@ufrb.edu.br
Nucleo de Educacdo e A¢cdes Comunitarias (NUEDAC) | nuedac@proext.ufrb.edu.br
Nucleo de Gestdo do Memorial (NUMEM) memorial@proext.ufrb.edu.br
Programa Canto Coral UFRB coral@proext.ufrb.edu.br
Coordenadoria de Extensdo Universitaria (CEU) coproext@proext.ufrb.edu.br
maraujo@ufrb.edu.br
Nucleo de Gestdao de Documentagao (NUGEDOC) nugedoc@proext.ufrb.edu.br
Nucleo de Gestdo de Recursos (NUGERE) nugere@proext.ufrb.edu.br
Nucleo de Projetos e Programas (NUGEPE) coproext.nugepe@proext.ufrb.edu
br

17. PRO-REITORIA DE POLITICAS AFIRMATIVAS E ASSUNTOS ESTUDANTIS — PROPAAE

17.1. Plano de Contingéncia da PROPAAE

Com vistas a mitigar os efeitos da pandemia COVID-19 junto a comunidade estudantil, a Pro
— Reitoria de Politicas Afirmativas e Assuntos Estudantis propde a criacdo de um
instrumento de administracdo e gestao para ordenar e planejar as a¢des das organizacdes
em situacOes especificas de crise, para lidar com o cendrio epidemioldgico atual,
Implementando medidas administrativas adequadas aos desafios do cenario de crise,
comunicando e informando, através de um fluxo permanente de noticias, a comunidade

académica.

17.2. Sobre o Setor

A Pro-Reitoria de Politicas Afirmativas e Assuntos Estudantis — PROPAAE tem como
propdsito articular, formular e implementar politicas e praticas de democratizacdo relativas
ao ingresso, permanéncia e pds-permanéncia estudantil no ensino superior de forma
dialdgica e articulada com os varios segmentos contemplados por estas politicas, pondo em
pratica uma acao de corresponsabilidade e mutualidade no trato com as demandas da

comunidade académica.
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E responsavel por planejar, coordenar e avaliar as politicas afirmativas e estudantis (art. 42
do Regimento da Reitoria), assegurando a execucao de Politicas Afirmativas e Estudantis na
UFRB, garantindo a comunidade académica condigdes bdsicas para o desenvolvimento de
suas potencialidades, visando a insercdo cidada, cooperativa, propositiva e solidaria nos

ambitos cultural, politico e econémico da sociedade e o desenvolvimento regional.

Estrutura da PROPAAE:

Coordenadoria de Assuntos Estudantis — CAE

A Coordenacdao de Assuntos Estudantis tem como finalidade executar agdes para
aprovisionar as condicdes de permanéncia no ensino superior, de estudantes oriundos de
classes populares a fim de minimizar os efeitos das desigualdades sociais e raciais na regiao,
reduzir a evasao e o fracasso escolar, possibilitando a conclusdo de curso superior que tem

como principais consequéncias, mobilidade social e desenvolvimento regional.

A CAE executa acBes do Programa de Permanéncia Qualificada (PPQ) além de atender
diferentes demandas dos estudantes em geral, enquanto estes permanecem na

universidade.

Nucleos integrantes da CAE:
* Nucleo de Acompanhamento Integral ao estudante — NAIE
* Nucleo de Acompanhamento dos Programas de Ingresso, Permanéncia e Pds-
permanéncia — NUAPIP
* Nucleo de Gestao de Atendimento e Documentagao — NGADOC

* Nucleo de Gestdo de Infraestrutura Fisica e Apoio aos Estudantes — NUGIF

Coordenadoria de Politicas Afirmativas - COPAF

A Coordenadoria de Politicas Afirmativas é responsavel pelas A¢des Afirmativas no ambito

institucional. Proceder o encaminhamento das demandas relativas as Politicas Afirmativas;
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realizar a coordenacdo dos nucleos atinentes a COPAF; realizar o acompanhamento,

avaliacdo e registro da politica institucional de acdes afirmativas; e cooperar com a

execucdo das politicas de assisténcia estudantil ao encargo da CAE.

Nucleos integrantes da COPAF:

* Nucleo de Estudos, Formacdo e Pesquisa em Acgdes Afirmativas e Assuntos

Estudantis — NUFOPE;

* Nucleo de Género, Diversidade Sexual e Educagdao — NUGEDS

17.3.

Disponibilidade dos Servicos

Setor

Servigo

Disponibilidade e quantitativo
de pessoas

Secretaria de Apoio
Administrativo — SECAD

Demandas de apoio aos
procedimentos
administrativo da Pré —
Reitoria

Trabalho remoto e domiciliar dos
servidores. Atendimento de
demandas via e-mail.

01 Servidor:
Vanessa Quintino dos Santos

Nucleo de
Acompanhamento
Integral ao Estudante —
NAIE

Assegurar de forma
interdisciplinar a
assisténcia
socioeducacional aos
estudantes da UFRB,
prioritariamente aqueles
com vulnerabilidade
social, bem como fornecer
apoio psicossocial e
pedagdgico, considerando
as multiplas realidades da
populacdo usuaria
assistida e sua insercdo na
comunidade local em prol
de seu desenvolvimento
social, econémico,
cientifico e cultural.
Atendimento pedagdgico,
psicoldgico e social.

Trabalho remoto e domiciliar dos
servidores. Atendimento de
demandas via e-mail.

07 Servidores:

Valéria Reis Siqueira
Liliane Andrade S. da Silva
Ivonete Silva Cavalcante
Milena Araujo Souza
Denise de Lima Silva
Luciane Pinto Souza
Jarciana Santos Souza

Nucleo de
Acompanhamento dos
Programas de Ingresso,

Gerenciamento das
publicacGes no site da
PROPAAE; elaboracdo dos

Trabalho remoto e domiciliar dos
servidores. Atendimento de
demandas via e-mail.
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Permanéncia e Pds-
Permanéncia — NUAPIP

Formularios digitais dos
diversos Servicos da
PROPAAE; gerenciamento
do Banco de dados dos
Inscritos do PPQ; revisdo e
Publicacdo dos editais da
PROPAAE.

01 Servidor:
Geraldo Pereira do N. Neto

Nucleo de Gestdo de
Atendimento e
Documentagao — NGADOC

Gestdo da execucao
financeira dos programas
e projetos de apoio aos
discentes da graduacao: o
cadastro, controle,
retroalimentacdo do
banco de dados e
encaminhamento a
Coordenadoria Contabil e
Financeira, dos processos
de pagamentos de bolsas
e auxilios de todas as
modalidades do Programa
de Permanéncia
Qualificada (PPQ).

Trabalho remoto e domiciliar dos
servidores. Atendimento de
demandas via e-mail.

01 Servidor:
Eliezer da Cunha Alves

Nucleo de Gestdo de
Infraestrutura Fisica e
Apoio aos Estudantes —
NUGIF

Gestdo das Residéncias
Universitarias;
coordenacdo de
transportes da PROPAAE;
coordenacdo das
demandas de eventos
estudantis e da UFRB de
responsabilidade da
PROPAAE, atendimento
presencial de estudantes.

Trabalho remoto e domiciliar dos
servidores. Atendimento de
demandas via e-mail.

01 Servidor:
André Silva Lima

Nucleo de Gestdo das
Residéncias Universitarias
— NUGARE

Gestdo da Infraestrutura
das Residéncias
Universitarias

Elaboracdo de uma escala junto
ao Nucleo de infraestrutura da
PROPAAE para manutencao do
fornecimento de agua e gas
liguefeito e entregas para as
residéncias. Atendimento de
demandas via e-mail.

01 Servidor:

Marivaldo das Virgens

Nucleo de Género,
Diversidade Sexual e
Educacdao — NUGEDS

Responsavel por planejar
e desenvolver a¢des que
combatam a violéncia, a
discriminagdo de Género e
das diversidades sexuais,
estimulando as garantia

Trabalho remoto e domiciliar dos
servidores. Atendimento de
demandas via e-mail.

01 Servidor:
Simone Branddo Souza
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de direitos a partir de
praticas educacionais
formativas e informativas
para a comunidade da
UFRB, estimular a
producao cientifica
referente as tematicas do
nucleo e acompanhar e
sugerir agdes, no ambito
da UFRB, parao
cumprimento das
legislacbes que versam
sobre direitos das
identidades de género e
sexualidade diversas

Nucleo de Estudos,
Formacao e Pesquisa em
AcOes Afirmativas e
Assuntos Estudantis —
NUFOPE

Responsavel pela
definicdo de indicadores
para as politicas
afirmativas e assuntos
estudantis, bem como
pelos relatdrios internos e
externos que envolvam a
atuacao da PROPAAE e
definicdo de diretrizes
para a avaliacdo dos
impactos dessas politicas
para os discentes na
UFRB.

Trabalho remoto e domiciliar dos
servidores. Atendimento de
demandas via e-mail.

Nucleo de Gestdo da
PROPAAE nos Centros
(CCS, CFP, CECULT, CAHL e
CETENS)

Representacdo da
PROPAAE, junto as
unidades do Centro, e a
outras externas ao Centro,
caso seja delegado;
promocdo de assisténcia
estudantil; publicizacdo de
normativos, orientacdes e
procedimentos,
determinados pela Pré —
Reitoria, relativos as
atividades do Nucleo;
conducao de processo
seletivo dos discentes do
Centro para acesso ao
Programa de Permanéncia
Qualificada — PPQ,
conforme editais
semestrais; promocao de

Servico de pedagogia tem
realizado o

acompanhamento dos discentes
assistidos apenas no que
concerne a consulta aos
histdricos; contatos por telefone
e e-mail com os discentes;
atendimento a demandas do
NAIE e NUGADOC quanto

as informacoes referentes ao
desempenho académico para
respaldar o pagamento dos
auxilios.

A gestdo e o servico social dardao
o suporte virtual na orientacao
dos discentes quanto ao PPQ,
demandas dos residentes e as
oriundas da PROPAAE.
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atendimento, NGP-CFP 04 Servidores:

acompanhamento e Gerlan Cardoso Sampaio
monitoramento Ailda Santos dos Prazeres
psicoldgico, pedagdgico e | Marcelo Andrade da Hora
social dos discentes do Erivaldo Santana de Souza
Centro; acolhimento aos

novos estudantes do NGP-CETENS 03 Servidores:
Centro; fomento de agdes | Nelsiane Magalhades Silva
afirmativas, através de Marcos José de O. Silva
eventos e parcerias com Priscila Lopes

outras unidades da UFRB;
atualizacdo cadastral dos NGP-CCS 04 Servidores:
bolsistas PPQ e PBP-MEC, | Silvia Barreto Brito Malta
vinculados ao Centro. Ariane Sousa Mendes
Nicelia Carvalho Miranda
Andreson Cerqueira Rocha

NGP-CAHL 04 Servidores:
Marina Falconeri Azevedo
Ana Claudia dos Reis
Luciano da Silva Cruz

NGP-CECULT 04 Servidores:
Monica de Alencar Santana
Leandro dos Reis Muniz
Ana Maria Silva Oliveira

17.4. Atendimento e Contato

O atendimento ao publico sera realizado remotamente em todos os nossos setores, assim,

as demandas devem ser encaminhadas para os seguintes e-mails:

Nucleo de Gestao de Atendimento e Documentagao ngadoc@propaae.ufrb.edu.br
Nucleo de Acompanhamento Pedagodgico naie-pedagogico@propaae.ufrb.edu.br
Coordenadoria de Assuntos Estudantis cae@propaae.ufrb.edu.br

Nucleo de Gestdo de Infraestrutura Fisica Apoio Estudante nugif@propaae.ufrb.edu.br
Nucleo de Acompanhamento Integrado Ao Estudante naie@propaae.ufrb.edu.br

Secretaria de Apoio Administrativo da PROPAAE secad@propaae.ufrb.edu.br
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Nucleo de Acompanhamento do Site e dos Programas da PROPAAE
nuapip@propaae.ufrb.edu.br

Nucleo de Género, Diversidade Sexual e Educag¢ao - NUGEDS nugeds@propaae.ufrb.edu.br
Nucleo de Gestdo da PROPAAE no Campus de Cachoeira propaae.nugpcc@ufrb.edu.br
Nucleo de Gestao da PROPAAE no Campus de Amargosa propaae.nugcam@ufrb.edu.br
Nucleo de Gestao da PROPAAE no Campus de Santo Antonio de Jesus
propaae@ccs.ufrb.edu.br

Nucleo De Gestao na PROPAAE no Campus de Feira de Santana
cetens@propaae.ufrb.edu.br

Nucleo De Gestao na PROPAAE no Campus de Santo Amaro cecult@propaae.ufrb.edu.br
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PLANOS DE CONTINGENCIAMENTO DOS CENTROS DE ENSINO

18. CENTRO DE ARTES HUMANIDADES E LETRAS — CAHL

18.1. Plano de Contingéncia do CAHL

Este documento refere-se as medidas administrativas adotadas por este Centro de Ensino,

em consonancia aos desafios impostos pelo cenario de enfrentamento da COVID-19.

18.2. Sobre o Setor

O CAHL conta atualmente com onze cursos de Graduag¢ao relacionados com as
potencialidades da regido: “Bacharelado em Comunicacdo Social — Jornalismo”,
“Bacharelado em Publicidade e Propaganda”, “Licenciatura em Histdria”, “Bacharelado em
Museologia”, “Bacharelado em Cinema e Audiovisual”, “Bacharelado em Artes Visuais”,
“Licenciatura em Artes Visuais”, “Bacharelado em Servico Social”, “Bacharelado em Ciéncias
Sociais”, “Licenciatura em Ciéncias Sociais” e o “Tecnoldgico em Gestdo Publica”; cinco
Programas de Pés-Graduagdo: “Mestrado Profissional em Histéria da Africa, da Didspora e
dos Povos Indigenas”, “Mestrado em Ciéncias Sociais”, “Mestrado em Comunica¢do”,
“Mestrado em Arqueologia e Patriménio Cultural” e o “Mestrado em Politica Social e
Territorios”. Dessa maneira, o CAHL cumpre a sua vocacdo histérica e 0os seus compromissos

institucionais pautando-se no respeito a diversidade académica, politica e ideolégica.
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Organograma Funcional do CAHL

Conselho Diretordo
CAHL

Diregdo do CAHL

Areasde
Conhecimento

Assessoria da Diregdo

Colegiados de Curso

Secretaria
Administrattiva
(SECAD)

Nucleode Getsaode
Atividadesde
Extensdo

Biblioteca Setorial

GerénciaTécnica
Adminstrativa

Nucleo de Gestdo de
Atividadesde
Pesquisa

Nucleo de Gestdo
Técnico
Administrativo—
NUGTEAD

Divisdo de Servigos
Operacionais

- Nicleode Gestao
Técnico Especifico—
NUGTESP

Setorde Empréstimo
de Equipamentos

Nucleo de Gestdo
Técnico Académico—
NUGTEAC

Divisdao de Apoioa
Coordenagdo
Académica- Ensino,

Nucleo de Gestdo de
Atividades de Ensino

Divisdo de Recepgdo e)
Protocolo

Pesquisa e Extensdo-|
DICA

18.3. Disponibilidade dos Servicos
Setor Servigos Disponibilidade e quantitativo de
pessoas
Diregao As atividades relacionadas a 01 Pessoa, Professora Dyane Brito

Diregao, quais sejam:
planejamento, administragao,
coordenagdo e gestdo de
todas as atividades do Centro
estdo sendo desenvolvidas
presencialmente e
virtualmente.

Reis (Diretora): Disponivel de segunda
a sexta das 9:00 as 19:00, ou a
gualquer tempo em fique
caracterizada a necessidade imperiosa
do servico.
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Assessoria da

01 Pessoa: Professor Sergio Armando

Diregao Assessorar a Diregdo do Diniz Guerra Filho (Assessor da
Centro em todas as atividades | Dire¢do): Disponivel de segunda a
designadas. sexta das 9:30 as 19:30, ou a qualquer
tempo em fique caracterizada a
necessidade imperiosa do servico.
Nucleo de O cadastro de novas 01 Pessoa: Professora Silvia de
Gestdo de atividades de extensdo serd Oliveira Pereira (Gestora de
Atividades de realizado apenas se estiver de | Extensdo): Disponivel de segunda a
Extensao acordo com as normativas da | sexta das 08:00 as 17:00, ou a
Universidade, e dos governos | qualquer tempo em fique
Estadual e Municipais caracterizada a necessidade imperiosa
referentes a ndo realizacdo de | do servico.
eventos presenciais, ndao O servico esta sendo feito
promocdo de aglomeracdes e | virtualmente
reducdo de transito de
pessoas.
Nucleo de Serdo mantidas as atividades | 01 Servidora: Professora Angela
Gestdo de administrativas desde que Figueiredo (Gestora de Pesquisa):
Atividades de nao presenciais para garantir | Disponivel de segunda a sexta das
Pesquisa os encaminhamentos para a 08:00 as 17:00, ou a qualquer tempo
Bolsa do PIBIC. em fique caracterizada a necessidade
imperiosa do servigo.
O servico estd sendo feito
virtualmente
Articular reunides de Area, de | 01 Servidora: Professora Doroteia
Nucleo de Colegiado de Curso e de NDEs | Bastos (Gestora de Ensino): Disponivel
Gestdo de realizadas virtualmente. Os de segunda a sexta das 08:00 as
Atividades de NDE, principalmente de 17:00, ou a qualquer tempo em fique
Ensino cursos em fase de caracterizada a necessidade imperiosa

reformulacdo de PPC, devem
continuar suas atividades e
informar os
encaminhamentos a Gestao
de Ensino.

do servico.

O servico estd sendo feito
virtualmente

Geréncia Técnica

Administrativa
(GTA)

Subsidiar a Direcdo do Centro
para a realizacdo das
atividades prioritarias.
Acompanhar os processos,
documentacdo, duvidas e
demais solicitagOes através do
e-mail institucional, Receber,
instruir e encaminhar
processos das mais diversas
naturezas e que estdo sob
responsabilidade da GTA.

01 Servidor: Assistente em
Administracdo Leonardo de Freitas
Neto (Gerente Titular): Disponivel de
segunda a sexta das 08:00 as 17:00,
ou a qualquer tempo em fique
caracterizada a necessidade imperiosa
do servico.

O servico esta sendo feito virtual e
presencialmente quando necessario
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Secretaria Apoiar as atividades 01 Servidora: Assistente em
Administrativa administrativas da Diregdo e Administragdo Aline Borges (Gerente
(SECAD) do Conselho Diretor, e prestar | Titular): Disponivel de segunda a
atendimento direto ao sexta das 08:00 as 17:00, ou a
publico externo e interno da qualquer tempo em fique
direcdo do Centro de Ensino., | caracterizada a necessidade imperiosa
através dos canais do servico.
institucionais de
comunicacao. O servico estd sendo feito
virtualmente
Nucleo de Apoiar, viabilizar, 06 Servidores: Veronice Queiroz

Gestdo Técnico
Administrativa

compatibilizar e realizar o
desenvolvimento de ac¢oes,

(Chefe do Nucleo) disponiveis de
segunda a sexta das 08:00 as 17:00,

(NUGTEAD) planos e atividades ou a qualquer tempo em fique
relacionadas as questdes caracterizada a necessidade imperiosa
administrativas propriamente | do servico.
ditas inerentes ao
funcionamento do Centro de | O servico esta sendo feito
Ensino, utilizando os sistemas | virtualmente
e canais institucionais de
comunicagao Servidor maior de 60 anos

INucleo de Apoiar, compatibilizar e 14 Servidores(as): (03 no Apoio aos

Gestao Técnico viabilizar o desenvolvimento Nucleos de gestdes de Ensino,

Académico de acles, planos e atividades | Pesquisa e Extensdo, 04 na Secretaria

(NUGTEAC) relacionadas a area da Pds Graduagao e 08 para Apoio as
administrativa e académica, Atividades da Graduagao. Wagner
inerentes a viabilizacdo do Silva da Cruz (chefe do Nucleo)
funcionamento da area de Disponiveis de Segunda a Sexta das
ensino (graduagdo e pds- 08:00 as 17:00, ou a qualquer tempo
graduacdo), extensdo e em fique caracterizada a necessidade
pesquisa do Centro de Ensino. | imperiosa do servico.

Através do sistema académico
e dos canais institucionais de | O servico estd sendo feito
comunicacao virtualmente

Nucleo de Desenvolver ac¢oes, planos e 17 Servidores(as): Virgilio Justiniano

Gestdo Técnico atividades de apoio técnico, (chefe do Nucleo) Disponiveis de

Especifica dentro de uma perspectiva Segunda a Sexta das 08:00 as 17:00,

(NUGTESP) pratica, relacionadas aos ou a qualquer tempo em fique

programas e projetos de
ensino, extensao e pesquisa
promovidos pelo Centro de
Ensino. Através do Sistemas e

caracterizada a necessidade imperiosa
do servico.

O servigo estd sendo feito
virtualmente

!Atualmente 03 Servidores estdo em Licencga para Capacitacao.
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dos canais institucionais de
comunicagao.

Biblioteca
Setorial do CAHL

Gestdo da biblioteca setorial
do CAHL, através do Sistema
Pergamun e dos canais
institucionais de
comunicacao.

03 Servidores(as): Juliana Braga
(Chefe da Biblioteca: Disponiveis de
Segunda a Sexta das 08:00 as 17:00,
ou a qualquer tempo em fique
caracterizada a necessidade imperiosa
do servico.

Coordenagdes de
curso

Deliberagao coletiva,
supervisao e coordenacao
didatico-pedagdgica de cada
curso.

Participacdao em reunides dos
Conselhos superiores;

16 Servidores(as) — Assim
Organizados: 11 Coordenadores(as)
dos cursos de Graduacgao e 05
Coordenadores(as) nos cursos de Pos-
Graduacao.

O servico estd sendo feito
virtualmente

Areas de
conhecimento

Realizar papel consultivo na
estrutura administrativa do
Centro de Ensino, auxiliando a
diretoria do Centro nas
decisGes académicas.

5 Servidores(as) — Cada Servidor
coordenada as respectivas Areas de
Conhecimento 1) Arte e Patrimonio;
2) Sociedade Cultura e Ensino de
Ciéncias Sociais; 3) Histéria,
Historiografia e Ensino; 4) Ciéncias
Sociais Aplicadas e 5) Comunicacdo e
Linguagens

O servico estd sendo feito
virtualmente

18.4.

Atendimento e Contato

Dire¢ao E-mail cahl@cahl.ufrb.edu.br ou dyanereis@ufrb.edu.br

Celular (75) 99969-5542

Gestdo de Ensino e Colegiados E-mail dorotea@ufrb.edu.br

Gestao de Pesquisa E-mail angelafigueiredo@ufrb.edu.br

Gestdo de Extensdo E-mail silvia.pereira@ufrb.edu.br

Geréncia (GTA) E-mail: gta@cahl.ufrb.edu.br ou leonardoneto@ufrb.edu.br
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Celular (75) 99968-3084

Secretaria E-mail secad@cahl.ufrb.edu.br ou alineborges@ufrb.edu.br

Biblioteca E-mail biblioteca@cahl.ufrb.edu.br ou jubraga@ufrb.edu.br

NUGTEAD E-mail nugtead@cahl.ufrb.edu.br ou vera@ufrb.edu.br

NUGTEAC E-mail nuac@cahl.ufrb.edu.br ou wagnercruz@ufrb.edu.br

NUGTESP E-mail aavnugtesp@cahl.ufrb.edu.br ou virgilio@ufrb.edu.br

19. CENTRO DE CIENCIA E TECNOLOGIA EM ENERGIA E SUSTENTABILIDADE — CETENS

19.1. Plano de Contingéncia do CETENS

O presente documento trata do plano de contingenciamento das atividades administrativas

prioritarias do Centro de Ciéncia e Tecnologia em Energia e Sustentabilidade (CETENS), em

funcdo das medidas de protecdo para enfrentamento da emergéncia de saude publica

decorrente do coronavirus (COVID-19).

19.2. Sobre o Setor

O CETENS apresenta a seguinte estrutura organizacional:

Direcdo do Centro: Orgdo executivo que planeja, administra, coordena e
superintende todas as atividades do Centro.

Assessoria da Direcdo: Assessora a Direcao na gestao académico-administrativa do
Centro, assegurando o regular funcionamento das atividades de ensino, pesquisa,
extensdo e estagio.

Secretaria Administrativa (SECAD): Apoiar as atividades administrativas da Direcao
e do Conselho Diretor e prestar atendimento ao publico externo e interno da direcao
do Centro de Ensino.

Nucleo de Gestdo das Atividades de Ensino: Responsdavel pelo funcionamento das
atividades de ensino de graduagao e registro das atividades de ensino, assessorando
a direcao do Centro.

Nucleo de Gestdo das Atividades de Pesquisa: Responsdvel pelo registro,

acompanhamento e finalizacdo das atividades de pesquisa do Centro.
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* Nucleo de Gestdao das Atividades de Extensdo: Responsdvel pelo registro,
acompanhamento e finalizacdo das atividades de extensdo do Centro.

* Geréncia Técnica Administrativa (GTA): Desenvolver, promover, articular, integrar e
compatibilizar a¢OGes e planos de trabalhos relacionados ao apoio técnico-
administrativo, necessarios a viabilizagdo do funcionamento do Centro para a
realizagdo da sua missao.

* Nucleo de Gestdo Técnico Administrativo (NUGTEAD): Apoiar, viabilizar,
compatibilizar e realizar o desenvolvimento de agdes, planos e atividades
administrativas (compras, manutencdo, patrimonio e materiais, logistica) inerentes
ao funcionamento do Centro de Ensino.

* Nucleo de Gestdo Técnico Académico (NUGTEAC): Apoiar, compatibilizar e viabilizar
o desenvolvimento de agles, planos e atividades relacionadas a gestao
administrativo e pedagdgico das atividades académicas do Centro, notadamente
apoio as atividades de estagio, aos colegiados dos cursos e coordenagao académica.

* Nucleo de Gestdo Técnico Especifico (NUGTESP): Desenvolver agles, planos e
atividades de gestdo técnico-especifico prestando apoio ao funcionamento dos
laboratérios do Centro.

» Biblioteca Setorial: Responsavel pelo planejamento, execucdao e acompanhamento
das atividades relacionadas a gestao da informacdo do Centro.

* Coordenagdes de Curso: Deliberagdo coletiva, supervisdo e coordenacdo didatico-
pedagdgica de cada curso.

= Areas de Conhecimento: Realizar papel consultivo na estrutura administrativa do

Centro de Ensino, auxiliando a diretoria do Centro nas decisdes académicas.
19.3. Disponibilidade dos Servicos
As atividades das unidades administrativas do CETENS serdo disponibilizadas aos publicos

interno e externos mediante o uso das ferramentas do Sistema Integrado de Gestao, e-mail

institucional e outros sistemas especificos de forma remota (home office).
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Setor Servigo Disponibilidade e
quantitativo de pessoas
Direcdo Planejar, administrar, coordenar todas as Disponibilidade online e

atividades do Centro.

por telefone — 01
servidor

Vice-Dire¢do/
Assessoria

Assessora a Direcdo na gestdo académico-
administrativa do Centro.

Disponibilidade online e
por telefone — 01
servidor

Gestdo de Ensino

Assegurar o planejamento e funcionamento
das atividades de ensino, fazendo a
articulacdo entre as areas de conhecimento
e os colegiados de curso.

Disponibilidade online -
01 servidor

Gestdo de Pesquisa

Apoiar o desenvolvimento das atividades de
pesquisa no Centro.

Disponibilidade online -
01 servidor

Gestdo de Extensdo

Apoiar o desenvolvimento das atividades de
extensao no Centro.

Disponibilidade online -
01 servidor

GTA

Assessorar a Diretoria do Centro nas
guestdes relativas a drea administrativa e
académica; gerir os processos de trabalhos
dos Nucleos de Gestdo do Centro.

Disponibilidade online e
por telefone - 01 servidor

SECAD

Receber, instruir e dar encaminhamento aos
processos e documentos e elaborar atos
oficiais da Direc¢ao; secretariar o Conselho
Diretor.

Disponibilidade online -
02 servidores

NUGTEAD

Cadastrar o planejamento anual de compras
no Sistema de Planejamento e
Gerenciamento de Contrata¢des do
Governo Federal;

Manter atualizado o site e as redes sociais
do Centro; Cadastramento e
acompanhamento de requisi¢cdo da
manutengado predial e de dreas verdes;
Acompanhar a execugao dos contratos de
servicos continuados;

Disponibilidade online -
05 servidores

NUGTEAC

Assessorar administrativamente as
atividades Académicas tanto para as
Gestdes de Ensino, Pesquisa e Extensao,
como também os colegiados dos cursos de
graduacao do Centro. Receber solicitacdes
dos alunos e encaminhar aos

Disponibilidade online -
07 servidores
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coordenadores de colegiados ou setor
competente via sistema ou e-mail;
secretariar as reunides dos Colegiados,
lavrando as atas e colhendo assinaturas
posteriormente.

NUGTESP

Fazer o levantamento semestral, junto com
os coordenadores dos laboratérios, para
compra de materiais e equipamentos
necessarios para o pleno funcionamento
dos laboratdrios. Apresentar pareceres
técnicos relacionados com a area de
atuacao.

Disponibilidade online -
03 servidores

Biblioteca Setorial

Fornecer referéncia virtual; Gerir as redes
sociais da Biblioteca; Encaminhar solicitacao
de Nada Consta, via e-mail; Confeccionar
Ficha Catalografica; Produzir projetos para
eventos culturais da biblioteca; Selecao de
livros; Prestar informacdes e solucionar
duvidas através do e-mail institucional e das
redes sociais sob a responsabilidade da
Biblioteca; Alterar prazo de empréstimos;
Desenvolver agdes educativas pelas redes
sociais, disseminando informacdes e
alertando a comunidade académica e
externa acerca da COVID-19;Receber,
instruir e encaminhar processos das mais
diversas naturezas sob responsabilidade da
Biblioteca.

Disponibilidade online -
05 servidores

Coordenacdes de
Curso

Deliberacao coletiva, supervisao e
coordenagao didatico-pedagdgica de cada
curso.

Disponibilidade online -
09 servidores

Areas de
Conhecimento

Realizar papel consultivo na estrutura
administrativa do Centro de Ensino,
auxiliando a diretoria do Centro nas
decisGes académicas.

Disponibilidade online -
06 servidores

19.4.

Atendimento e Contato

Horario de atendimento das 8 as 17 horas.

Unidade

Responsavel Celular institucional e/ou e-mail
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Direcao

Jacson Machado Nunes

jacson@ufrb.edu.br
(75) 99978-3421

Vice-direcao

Odair Vieira dos Santos

odair@ufrb.edu.br
(75) 99908-1457

Geréncia Técnica
Administrativa

Lorena dos Santos Santana
Coutinho

gta@cetens.ufrb.edu.br
(75) 99918-5809

Secretaria Administrativa

Marcus Pimentel Oliveira

secad@cetens.ufrb.edu.br

Nucleo de Gestdo Técnico
Académico

Antonia Viviane Martins
Oliveira

nugteac@cetens.ufrb.edu.br

Nucleo de Gestdo Técnico
Administrativo

Leonardo da Silva Sampaio

nugtead@cetens.ufrb.edu.br

Nucleo de Gestdo Técnico
Especifico

Marcos Machado da Rocha

nugtesp@cetens.ufrb.edu.br

Biblioteca

Fabio Jesus dos Santos

biblioteca@cetens.ufrb.edu.br

Nucleo de Gestao de
Gestdo de Atividades de
Ensino

Kilder Leite Ribeiro

gensino@cetens.ufrb.edu.br

Nucleo de Gestao de
Gestao de Atividades de
Pesquisa

Jean Paulo Carvalho dos
Santos

gpesquisa@cetens.ufrb.edu.br

Nucleo de Gestao de
Atividades de Extensdo

Isabel de Jesus Santos

gextensao@cetens.ufrb.edu.br

Bacharelado em Energia e
Sustentabilidade

Erico Figueiredo Gongalves

cbes@cetens.ufrb.edu.br

Licenciatura em
Educa¢dao do Campo com
Habilitacdes em
Matematica e Ciéncias
Naturais

Priscila Brasileiro Silva do
Nascimento

ledoc@cetens.ufrb.edu.br

Engenharia de Energias

Carine Tondo Alves

energias@cetens.ufrb.edu.br

Engenharia de Producédo

André de Mendonca Santos

producao@cetens.ufrb.edu.br

Engenharia de Tecnologia
Assistiva e Acessibilidade

Teodfilo Alves Galvao Filho

tecnologiaassistiva@cetens.ufrb.ed

u.br

Engenharia de Materiais

Joyce Batista Azevedo

materiais@cetens.ufrb.edu.br
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Tecnologia em Alimentos
na Educacdo do Campo

Liz Oliveira Santos

alimentos@cetens.ufrb.edu.br

Area Ciéncias Exatas e da
Terra

Anderson Dourado
Sisnando

anderson.dourado@ufrb.edu.br

Area Educacdo do Campo
e Desenvolvimento
Territorial

Kdssia Aguiar Norberto Rios

kassiarios@ufrb.edu.br

Area Engenharias

Jodo Luiz Carneiro Carvalho

joao.luiz@ufrb.edu.br

Area Humanidades,
Letras e Saude

Kleber Peixoto de Souza

kleber.peixoto@ufrb.edu.br

Area Docéncia, Praticas
Educativas e Ensino na
Educacdo do Campo

Maricleide Pereira de Lima

Mendes

maricleide.mendes@ufrb.edu.br

Area Fisica

Jadiel dos Santos Pereira

jadielpereira@ufrb.edu.br

20. CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS, AMBIENTAIS E BIOLOGICAS — CCAAB

20.1.

Tem como objetivo manter a comunidade académica do CCAAB e a sociedade informada
através de fluxo permanente de noticias (listas de e-mail docente, técnico-administrativo,
sitio do CCAAB e em redes sociais), em relacdo ao funcionamento do CCAAB (administrativo,

académico laboratdrios e fazenda experimental), frente ao cenario de crise da pandemia

Plano de Contingéncia do CCAAB

estabelecida pela COVID-19.

20.2.

= Direcdo do Centro: Orgdo executivo que planeja, administra, coordena e superintende todas

Sobre o Setor

as atividades do Centro.
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Assessoria da Direcdo: Assessora a Direcdo na gestao académico-administrativa do Centro,
assegurando o regular funcionamento das atividades de ensino, pesquisa, extensdo e
estagio.

Assessoria Especial de Programas Estratégicos (AEPE): Assessorar a Direcdo através de
elaboracdo de Programas de Desenvolvimento de Discentes e Servidores que envolvam
cursos, e outras atividades envolvendo toda comunidade académica do Centro do CCAAB.
Nucleo de Gestao das Atividades de Ensino (NUGAE): Responsavel pelo funcionamento das
atividades de ensino de graduacdo e registro das atividades de ensino, assessorando a
direcdo do Centro.

Nucleo de Gestdo das Atividades de Pesquisa (NUGAP): Responsavel pelo registro,
acompanhamento e finalizacdo das atividades de pesquisa do Centro.

Nucleo de Gestdo das Atividades de Extensdo (NUGEX): Responsavel pelo registro,
acompanhamento e finalizacdo das atividades de extensdo do Centro.

Nucleo de Gestdo de Atividades de Pés Graduacdo (NUGENPQS): Assessorar a Direcdo na
administracdo académica do Centro, assegurando o regular funcionamento das atividades
de ensino de pés-graduacdo, acompanhar as atividades de ensino de pds-graduacao do
Centro, fazendo a articulacdo entre os Colegiados de Pés-Graduacao.

Geréncia Técnica Administrativa (GTA): Desenvolver, promover, articular, integrar e
compatibilizar a¢cGes e planos de trabalhos relacionados ao apoio técnico-administrativo,
necessarios a viabilizacdo do funcionamento do Centro para a realizacdo da sua missao.
Nucleo de Gestdo Técnico Administrativo (NUGTEAD): Apoiar, viabilizar, compatibilizar e
realizar o desenvolvimento de agdes, planos e atividades relacionadas as questdes
administrativas propriamente ditas (compras, manuteng¢do, patriménio e materiais,
logistica) inerentes ao funcionamento do Centro de Ensino.

Nucleo de Gestdo Técnico Académico (NUGTEAC): Apoiar, compatibilizar e viabilizar o
desenvolvimento de acles, planos e atividades relacionadas a gestdo administrativo e
pedagogico das atividades académicas do Centro, notadamente apoio as atividades de
estdgio, aos colegiados dos cursos e coordenacdo académica.

Nucleo de Gestdo Técnico Especifico (NUGTESP): Desenvolver ac¢des, planos e atividades de
gestdo técnico-especifico prestando apoio ao funcionamento dos laboratérios do Centro.
Secretaria Administrativa (SECAD): Apoiar as atividades administrativas da Dire¢do e do
Conselho Diretor e prestar atendimento ao publico externo e interno da direcao do Centro

de Ensino.
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» Coordenacdo Técnica da Fazenda Experimental (FAZEXP): Com a finalidade de apoiar as

atividades de Ensino, Pesquisa e Extensdo dos cursos de graduacdo e pds-graduacdo

referentes as dreas de campo (producdo animal e vegetal), o Centro conta com uma

Coordenacdo Técnica da Fazenda Experimental e quatro Nucleos:

= 1. Nucleo de Apoio Administrativo da Fazenda Experimental (NUAPAD)

= 2. Nucleo de Producdo e Experimentacao Vegetal (NUGPEV)

= 3. Nucleo de Sanidade Animal (NUGSAN)

*= 4. Nucleo de Producdo e Experimentacao Animal (NUGPEA)

= 5. Setor de Engenharia de Pesca (NEPA)

20.3.

Disponibilidade dos Servigos

A Direcdao do CCAAB, ouvindo os setores que compde o Centro, decidiu que todos os

servicos descritos na tabela abaixo serdo realizados mediante o uso das ferramentas do

Sistema Integrado de Gestdo, e-mail institucional e outros sistemas especificos de forma

remota (home office). A Fazenda Experimental, adicionalmente ao trabalho remoto,

desenvolvera as atividades de manejo dos animais em escala de revezamento.

Disponibilidade e

Setor Servico guantitativo de
pessoas

Direcao Superintender as atividades atos e servigos | Disponibilidade
administrativos e académicos do Centro online

Assessoria  da | Assessorar a Direcao na gestao administrativa do | Disponibilidade

Direcao Centro online

AEPE Assessorar a Diretoria do Centro relativas as | Disponibilidade
atividades e acGes de ensino, pesquisa, extensdo e | online - 01
administracao. servidor

NUGAE Apoiar a Diregao na administragdo académica do | Disponibilidade

Centro, assegurando o regular funcionamento das
atividades de ensino de graduacdo, englobando
planejamento académico, processo seletivo de
professor substituto, gerenciar o Programa de
Monitoria Remunerada e Voluntaria e grupos de
estudo. Promover articulacdo entre as areas de
conhecimento e colegiado

online - 04
servidores

(01 docente e 03
técnicos-
administrativos)
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NUGAP

Orientacdo, recepgao e registros de projetos de
pesquisa e acompanhamento. Atuar como
interlocutor junto a PPGCI. Gestdao do plano de
capacitacdo docente do Centro. Coordenar as
atividades e agGes de pesquisa no ambito do CCAAB

Disponibilidade
online - 02
servidores

(01 docente e 01
técnico-
administrativo)

NUGEX

Orientacdo, recepgao e registros de projetos de
extensdo e acompanhamento. Atuar como
interlocutor junto a PROEXT. Coordenar as
atividades e a¢Oes de extensdo no ambito do CCAAB

Disponibilidade
online - 02
servidores (01
docente e 01
técnico-
administrativo)

NUGEPOS

Apoiar a Direcdo na administracdo académica do
Centro, assegurando o regular funcionamento das
atividades de ensino de pds-graduacao, englobando
planejamento académico. Promover articulacao
entre as dreas de conhecimento e colegiado. Atuar
como interlocutor junto a PPGCI.

Disponibilidade
online - 08
servidores

GTA

Apoiar as atividades técnicas-administrativas do
Centro. Gerir os processos de trabalhos dos
Nucleos (académico, administrativo e técnico
especifico).

Disponibilidade
online - 01
servidor

NUGTEAD

Cadastrar o planejamento anual de compras no
Sistema de Planejamento e Gerenciamento de
Contratacdes do Governo Federal; Cadastramento
e acompanhamento de requisicdo da manutencao
predial e de areas verdes; Acompanhar a execugdo
dos contratos de servicos continuados.

Disponibilidade
online - 03
servidores

NUGTEAC

Apoiar  administrativamente as  atividades
Académicas dos cursos de graduagdo, como
também os colegiados dos cursos de graduacdo.
Receber e encaminhar solicitacbes dos alunos aos
coordenadores de colegiados ou setor competente
via sistema ou email; Secretariar as reunides dos
Colegiados de graduacao.

Disponibilidade
online - 07
servidores

NUGTESP

Apoiar as atividades académicas e de pesquisa dos
docentes e discentes do Centro. Coordenar a
compra de materiais de consumo e equipamentos
necessarios para o pleno funcionamento dos
laboratdrios. Organizar a locagdo dos técnicos
especificos nos laboratorios.

Disponibilidade
online - 34
servidores

(01 chefe e 01
técnico de apoio e
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32 técnico-
especifico)

SECAD

Apoiar administrativamente a Direcdo e sua
Assessoria, bem como, receber, instruir e dar
encaminhamento aos processos e documentos e,
confeccionar atos/documentos oficiais da Direcdo e
Assessoria e, Secretariar as reunides do Conselho
Diretor.

Disponibilidade
online - 02
servidores

Coordenacao
Técnica da
Fazenda FAZEXP

Coordenar as atividades dos Nucleos (animal,
vegetal e sanidade animal) visando atender as
solicitagdes referente ao ensino, pesquisa, extensao
e administracgao.

Disponibilidade
presencial e on
line 02 servidores
(01 docente e 01
técnico-
administrativo) 07
terceirizados)

NUAPAD
Fazenda
Experimental

Apoiar administrativamente a coordenacdo e os
nucleos da fazenda experimental. Coordenar as
compras e utilizacdo de materiais de consumo,
equipamentos e servicos de manutengdo. Organizar
as solicitagGes (ensino, pesquisa e extensdo) de
requisicdo de servicos nos nucleos (animal e
vegetal).

Disponibilidade
online - 02
servidores

NUGPEA

Planejar e manter as areas experimentais do setor
animal da Fazenda experimental, visando atender
as atividades de ensino, pesquisa e extensao.
Orientar e supervisionar o manejo dos animais nas
instalagGes e nas dreas de suporte para alimentagao
(pastagens e silagens); Manter rotinas de
conservagao das instalagdes e dos equipamentos;
Solicitar o suporte técnico do Nucleo de Sanidade
Animal no acompanhamento das condi¢cdes de
saude dos rebanho. Apresentar alternativas para o
descarte de produtos de origem animal e de
excedentes de animais.

Disponibilidade
presencial em
regime de
revezamento — 05
servidores ativos
(01 técnico-
administrativo:
chefe e
técnicos-
administrativo)
e 04 terceirizados

04

NUGSAN

Elaborar e executar o Programa de Controle
Sanitario Preventivo nos rebanhos dos setores de
producao animal; Realizar os atendimentos de
emergéncia aos animais dos setores de producao

Disponibilidade
presencial
(extrema
emergéncia) e on

animal;  Realizar  visitas  periddicas, pré- | line
estabelecidas em planejamento, em todos os | revezamento: 02
setores de producdo animal. Apresentar | servidores (01
alternativas para o descarte de produtos de origem | docente e 01
animal e de excedentes de animais.
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técnico-

administrativo).

vegetal da Fazenda experimental, visando atender | presencial

Orientar e supervisionar a produc¢ao vegetal nas | alternados

conservacdo das instalagdes e dos equipamentos. | administrativo

NUGPEV Planejar e manter as areas experimentais do setor | Disponibilidade
as atividades de ensino, pesquisa e extensdo. | regime de turnos

instalagGes e nas dreas de suporte (viveiros, casa de | revezamento — 01
vegetacdo e quadras producdo); Manter rotinas de | servidor técnico-

Apresentar alternativas para o descarte de | ativo (chefe) e 03

em

por

produtos de origem vegetal e de excedentes. terceirizados
NEPA Desenvolve trabalhos de estudo e pesquisa em | Desenvolvera as

pesca e aquicultura com o objetivo de fomentar o | atividades de

desenvolvimento da aquicultura na regido do | manejo dos

Reconcavo da Bahia e dar suporte ao curso de | animais em escala
graduag¢ao em Engenharia de Pesca. de revezamento.
Disponibilidade

presencial de 02
servidores
técnicos-
administrativos
efetivos
20.4. Atendimento e Contato

Diretor: elvieira@ufrb.edu.br (75) 99968-0525

Vice-Diretor: jsouza@ufrb.edu.br (75) 99921-6568

AEPE: zuleide@ufrb.edu.br

SECAD: secad@ccaab.ufrb.edu.br

GTA: ccaab.gta@ufrb.edu.br / joabe@ufrb.edu.br / (75) 99968 - 7039

NUGTEAC: solicitagdo.nugteac@ccaab.ufrb.edu.br / (75) 99841-5220

NUGTEAD: marcioeloy@ufrb.edu.br / (75)98373-6999 / 99155-770 / 98203-6239

NUGTESP: gcinvencao@ufrb.edu.br / (75) 98187 - 8339

NUGAE: cga.nugae@ccaab.ufrb.edu.br / priscilacampos@ufrb.edu.br (75) 998301221

NUGAP: cga.nugap@ccaab.ufrb.edu.br / girlene@ufrb.edu.br (75) 988746322

NUGEX: nugex@ccaab.ufrb.edu.br (75)99114-6293 / (61) 99691-0141

NUGENPOS: rafaela.nobrega@ufrb.edu.br / (75) 99218-2405
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NUAPAD: fazexp.nuapad@ccaab.ufrb.edu.br e/ou elielson@ufrb.edu.br (75) 991743479

NUGPEA: (75) 3621 3301; (75) 9 99783005; erivaldosilva@ufrb.edu.br

NUGSAN: (75) 3621 3301; (75) 9 9247 0492; joselito@ufrb.edu.br

FAZEXP: fazexp.cootec@ccaab.ufrb.edu.br/matheus.quintela@ufrb.edu.br (75) 3621-3301
(75) 99931-8518

21. CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE - CCS

21.1. Plano de Contingéncia do CCS

Esse documento apresenta o plano de contingéncia do Centro de Ciéncias da Saude (CCS)
como instrumento de referéncia da gestao académico-administrativa do Centro frente a
emergéncia de saude publica de importancia internacional e nacional decretada a partir da
Covid-19 e, também, de acordo com o conjunto de medidas tomadas pela UFRB
relacionadas a esta pandemia. Este documento busca ordenar e orientar o funcionamento
do conjunto de setores e érgdos do CCS enquanto perdurar o conjunto dessas medidas
institucionais. Importante dizer que o conteudo deste documento é dinamico e pode sofrer
alteracdes necessarias na dependéncia do cenario epidemioldgico da COVID-19 no contexto

nacional e de novas informagdes e orientagdes.

21.2. Sobre o Setor

As competéncias institucionais do CCS, enquanto unidade da estrutura organizacional da
UFRB, encontram-se explicitadas no Estatuto e no Regimento Geral da UFRB. De acordo
com a legislacdo vigente, os centros de ensino constituem a base da estrutura da

universidade para todos os efeitos de organizacdao administrativa e didatico-cientifica.

Areas/ Subunidades Estratégicas Competéncias
Administrar, coordenar e superintender as
Direcao do Centro atividades, atos e servicos dos érgaos
administrativos e académicos do Centro
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Colegiados de Cursos de Graduagao e
Pés Graduacao

Orgdo de deliberagio coletiva, supervisdo e
coordenacao didatico-pedagdgica de cada curso.

Areas de Conhecimento

Exerce papel consultivo na estrutura administrativa
do Centro de Ensino, auxiliando as decisdes da
Diregdo do Centro em questdes académicas.

Gestdo Académica (Ensino, Pesquisa
e Extensdo)

Assessorar a Direcao do Centro na administracao
académica, assegurando o regular funcionamento
das atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Geréncia Técnica Administrativa
(GTA)

Assessorar a Direcao do Centro na administracao
técnico-administrativa, auxiliando no cumprimento
de sua missao.

Nucleo de Gestdo Técnico
Administrativo (NUGTEAD)

Apoiar, viabilizar, compatibilizar e realizar o
desenvolvimento de a¢Ges, planos e atividades
relacionadas as questdes administrativas inerentes
a viabilizacdo do funcionamento do Centro.

Nucleo de Gestdo Técnico Especifico
(NUGTESC)

Apoiar e dar suporte técnico especifico a realizacao
das atividades de Ensino, Pesquisa e Extensao
desenvolvidas nos Laboratérios do Centro.

Nucleo de Gestdo Técnico Académico
(NUGTEAC)

Apoiar, viabilizar, compatibilizar e realizar o
desenvolvimento de ag¢des e atividades
administrativas de atendimento aos discentes,
docentes, colegiados de curso, gestores de ensino,
pesquisa e extensdo e publico externo.

Biblioteca Setorial

Possibilitar a comunidade universitaria, o acesso aos
diferentes acervos que compdem as bibliotecas da
UFRB.

Secretaria Administrativa da Direcao
(SECAD)

Apoiar as atividades administrativas da Direcao e do
Conselho Diretor, e prestar atendimento direto ao
publico externo e interno da Dire¢do do Centro de
Ensino.

Servico de Psicologia

Funciona como um servigo-escola, através da
realizacdo de estagios supervisionados, projetos de
pesquisa e extensao que visam proporcionar, aos
alunos em formacao, experiéncia pratica em
atendimento psicoldgico de acordo com o
planejamento académico vigente.

21.3.

Disponibilidade dos Servigos
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Setor Servigo Disponibilidade e
quantitativo de
pessoas

Diretoria do - Administrar e coordenar as atividades, atos | Disponibilidade online

Centro e servicos dos drgdos administrativos e 02 servidoras

académicos do Centro.

- Promover reunides administrativas e
académicas via Web.

- Assinar e despachar processos pelos
Sistemas Integrados de Gestao

- Manter comunicagdes via e-mail
institucional

docentes:

— Diretora

- Vice-diretora/
assessora da direcdo

Colegiados de

- Coordenacdo didatico-pedagdgica de cada

Disponibilidade online

Cursos de curso (graduacdo e pds-graduacgao)
Graduacdo e P6s | - Promover reunidoes administrativas e 16 servidoras
Graduacgao académicas via Web. docentes:
- Receber, assinar e despachar processos — Coordenadores(as)
pelos Sistemas Integrados de Gestao dos cursos
- Manter comunicagdes via e-mail - Vice-
institucional coordenadores(as)dos
cursos
*Ainda, contribuem a
realizacdo dos
servigos os membros
de cada colegiado de
curso e, no que se
refere a cada
graduacao, os
membros do Nucleo
Docente Estruturante
(NDE)
Areas de - Auxiliar o Centro na tomada de decisGes em | Disponibilidade online

Conhecimento

guestoes académicas.

- Promover reunides administrativas e
académicas via Web.

- Receber, assinar e despachar processos pelo
SIPAC

- Manter comunicag¢des via e-mail
institucional

07 pessoas:
— Coordenadores(as)
de dreas

*Ainda, contribuem a
realizacdo dos
servicos os membros
de cada uma das 07
Areas de
Conhecimento do
CCs.
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Geréncia Técnica
Administrativa
(GTA)

Assessorar a Direcao do Centro na gestdo técnico-
administrativa

- Acompanhar as atividades dos Nucleos
Administrativas do CCS

- Receber, instruir e encaminhar processos
pelos Sistemas Integrados de Gestdo

- Promover e participar de reunides, via web
- Manter comunicagdes via e-mail
institucional

Disponibilidade online

02 servidores técnico-
administrativos:

— Gerente Técnico-
Administrativa

- Apoio da GTA

Nucleo de Gestao
Técnico
Administrativo
(NUGTEAD)

- Gerir os contratos de terceirizados

- Realizar solicitacGes de compras e cadastros
de itens no Sistema de Planejamento e
Gerenciamento de Contratacdes

- Planejar/Autorizar e administrar a utilizagdo
de transportes

- Participar de reunides, via web, quando
convocados

- Manter comunicagdes via e-mail
institucional

- Realizar atividades necessarias no SIPAC

- Acompanhar, caso sejam mantidas, as
visitas da manutenc¢do, meio ambiente e
patrimonio;

- Receber, instruir e encaminhar processos
das mais diversas naturezas sob
responsabilidade do NUGTEAD.

Disponibilidade online

07 servidores técnico-
administrativos

Secretaria
Administrativa da
Direcao

Apoiar as atividades administrativas da Diretoria
e do Conselho Diretor e prestar atendimento
online ao publico externo e interno

- Produzir informagdes que ajudem a
Diretoria na tomada de decisdes

- Elaborar documentos oficiais para a
Diretoria

- Secretariar e lavrar atas de reunides do
Conselho Diretor de Centro

- Emitir declaragoes digitais que sdo
responsabilidade da SECAD;

- Receber, instruir e encaminhar processos no
SIPAC, das mais diversas naturezas, e que
estao sob responsabilidade da SECAD.

Disponibilidade online

02 servidores técnico-
administrativos
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Nucleo de Gestao
Técnico Especifico
(NUGTESP)

Apoiar e dar suporte técnico especifico a
realizacdo das atividades de Ensino, Pesquisa e
Extensdo desenvolvidas nos Laboratdrios do
Centro.

- Especificar itens de compras para os
laboratérios (materiais e reagentes) e
cadastros dos itens no Sistema de
Planejamento e Gerenciamento de
Contratacdes;

- Participar de reunides, via web, quando
convocados

- Manter comunicagdes via e-mail
institucional

- Realizar atividades necessarias no SIPAC

- Emitir declaragdes digitais (e outros
documentos) que sdo de responsabilidade do
NUGTESP

- Receber, instruir e encaminhar processos
das mais diversas naturezas e que estdo sob
responsabilidade da NUGTESP.

Disponibilidade online

19 servidores técnico-
administrativos

Nucleo de Gestdo
Técnico Académico

Apoiar, viabilizar, compatibilizar e realizar a¢cGes e
atividades administrativas de atendimento aos
discentes, docentes, colegiados de cursos,
gestores de ensino, pesquisa e extensdo e publico
externo.

- Receber e responder através do e-mail
institucional, requerimentos de discentes e
docentes (incluindo coordenadores de
colegiados) ;

- Receber e responder através do e-mail
institucional, duvidas de discentes e
docentes, e orientar autuacao de processos;
- Receber e responder através do e-mail
institucional, solicitacdes de declaracbes
digitais (e outros documentos) que sdo
responsabilidade do NUGTEAC;

- Realizar consultas, alteracGes e registros no
SIGAA;

- Receber, instruir e encaminhar, através do
SIPAC, processos das mais diversas naturezas
e que estdo sob responsabilidade do
NUGTEAC

- Participar de reunides, via web, quando
convocados

- Secretariar e lavrar as atas de reunides de
colegiados de cursos (graduacdo e pos-
graduacao)

Disponibilidade online

13 servidores técnico-
administrativos
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- Apoiar a Diretoria de Centro e Gestoes

Académicas no levantamento de dados e
producdo de informacgdes relacionadas a
situacdo académica do Centro.

Biblioteca Setorial | Possibilitar a comunidade universitaria, o acesso | Disponibilidade online
aos diferentes acervos que compdem as
bibliotecas da UFRB 07 servidores técnico-

administrativos
- Fornecer referéncia virtual;

- Gerir as redes sociais da Biblioteca;

- Responder solicitacdes de Nada Consta, via
e-mail;

- Confeccionar Ficha Catalogréfica;

- Produzir projetos para eventos culturais da
biblioteca;

- Prestar informacdes através do e-mail
institucional e das redes sociais sob a
responsabilidade da Biblioteca;

- Informar altera¢Ges de prazos de
empréstimos;

- Desenvolver a¢Oes educativas pelas redes
sociais, disseminando informagdes cientificas
e alertando a comunidade académica e
externa acerca da COVID-19;

- Receber, instruir e encaminhar, através do
SIPAC, processos das mais diversas naturezas
e que estdo sob responsabilidade da
Biblioteca Setorial

- Participar de reunides, via web, quando
convocados

21.4. Atendimento e Contato

Diretora do CCS diretoria@ccs.ufrb.edu.br / (75)99978-1123

Assessoria da Diregao diretoria@ccs.ufrb.edu.br

Geréncia Técnica Administrativa gta@ccs.ufrb.edu.br / (75) 99918-4798
Secretaria Administrativa da Dire¢dao secad@ccs.ufrb.edu.br

Nucleo de Gestao Técnico Administrativo nugtead@ccs.ufrb.edu.br
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Nucleo de Gestao Técnico Académico nugteac@ccs.ufrb.edu.br

Nucleo de Gestdo Técnico Especifico nugtesp@ccs.ufrb.edu.br

Biblioteca Universitaria biblioteca@ccs.ufrb.edu.br

Servigo de Psicologia servicopsi@ccs.ufrb.edu.br

Nucleo da Propaae do CCS propaae@ccs.ufrb.edu.br

Apoio a Coordenac¢ao Académica dica@ccs.ufrb.edu.br

Nucleo de Gestdo de Atividades de Ensino do CCS cga.nugae@ccs.ufrb.edu.br
Nucleo de Gestao de Pesquisa do CCS gpesquisa@ccs.ufrb.edu.br

Nucleo de Gestdo de Atividades de Extensao cga.nugaex@ccs.ufrb.edu.br

22. CENTRO CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS — CETEC

22.1. Plano de Contingéncia do CETEC

O presente documento trata do plano de contingenciamento das atividades administrativas
prioritarias do Centro de Ciéncias Exatas e Tecnolégicas (CETEC), em funcdo das medidas de
protegao para enfrentamento da emergéncia de saude publica decorrente do coronavirus

(COVID-19).

22.2. Sobre o Setor

O CETEC apresenta a seguinte estrutura organizacional:

= Direcio do Centro: Orgdo executivo que planeja, administra, coordena e
superintende todas as atividades do Centro.

» Assessoria da Direcdo: Assessora a Direcao na gestao académico-administrativa do
Centro, assegurando o regular funcionamento das atividades de ensino, pesquisa,
extensdo e estagio.

* Nducleo de Gestao das Atividades de Ensino: Responsavel pelo funcionamento das
atividades de ensino de graduacao e registro das atividades de ensino, assessorando

a direcao do Centro.
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= Nucleo de Gestao das Atividades de Pesquisa: Responsavel pelo registro,
acompanhamento e finalizacdo das atividades de pesquisa do Centro.

* Nucleo de Gestdao das Atividades de Extensdo: Responsdvel pelo registro,
acompanhamento e finalizacdo das atividades de extensdo do Centro.

» Geréncia Técnica Administrativa (GTA): Desenvolver, promover, articular, integrar e
compatibilizar acées e planos de trabalhos relacionados ao apoio técnico-
administrativo, necessarios a viabilizacdo do funcionamento do Centro para a
realizagdo da sua missao.

* Nucleo de Gestdo Técnico Administrativo (NUGTEAD): Apoiar, viabilizar,
compatibilizar e realizar o desenvolvimento de agdes, planos e atividades
relacionadas as questbes administrativas propriamente ditas (compras,
manutencdo, patrimonio e materiais, logistica) inerentes ao funcionamento do
Centro de Ensino.

* Nucleo de Gestdo Técnico Académico (NUGTEAC): Apoiar, compatibilizar e viabilizar
o desenvolvimento de acles, planos e atividades relacionadas a gestdo
administrativo e pedagdgico das atividades académicas do Centro, notadamente
apoio as atividades de estdgio, aos colegiados dos cursos e coordenac¢do académica.

* Nducleo de Gestdo Técnico Especifico (NUGTESP): Desenvolver acbes, planos e
atividades de gestdo técnico-especifico prestando apoio ao funcionamento dos
laboratérios do Centro.

= Secretaria Administrativa (SECAD): Apoiar as atividades administrativas da Direcdo
e do Conselho Diretor e prestar atendimento ao publico externo e interno da dire¢do

do Centro de Ensino.

22.3. Disponibilidade dos Servicos

A Direcdo do CETEC, ouvindo os setores que compde o Centro, decidiu que todos os servicos

descritos na tabela abaixo serdo realizados mediante o uso das ferramentas do Sistema

Integrado de Gestdo, e-mail institucional e outros sistemas especificos de forma remota

(home office).
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Setor Servigo Disponibilidade e
guantitativo de
pessoas

Direcao e Coordenar as acdes do Centro Disponibilidade

Assessoria online

GTA Assessorar a Diretoria do Centro nas questoes Disponibilidade
relativas a drea administrativa e académica; online - 01
Gerir os processos de trabalhos dos Nucleos. servidor

SECAD Receber, instruir e dar encaminhamento aos processos | Disponibilidade
e documentos e elaborar atos oficiais da Diregao; online - 02
Secretariar o Conselho Diretor; servidores

NUGTEAD Cadastrar o planejamento anual de compras no Disponibilidade
Sistema de Planejamento e Gerenciamento de online - 06
Contratacoes do Governo Federal; servidores
Manter atualizado o site e as redes sociais do Centro;

Cadastramento e acompanhamento de requisicdo da
manutencdo predial e de areas verdes;

Acompanhar a execugao dos contratos de servigcos
continuados;

NUGTEAC Assessorar administrativamente as atividades Disponibilidade
académicas tanto para as Gestoes de Ensino, Pesquisa | online - 11
e Extensdo, como também os colegiados dos cursos de | servidores
graduacao do Centro, de acordo com as regras
estabelecidas na Universidade;

Receber solicitagdes dos alunos e encaminhar aos
coordenadores de colegiados ou setor competente via
sistema ou e-mail;

Secretariar as reunides dos Colegiados, lavrando as
atas e colhendo assinaturas posteriormente.

NUGTESP Fazer o levantamento semestral, junto com os Disponibilidade
coordenadores dos laboratorios, para compra de online—-16
materiais e equipamentos necessarios para o pleno servidores
funcionamento dos laboratérios.

Apresentar pareceres técnicos relacionados com a
area de atuacao.
22.4. Atendimento e Contato
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Direcdo - (75) 99978-1062 - cetec@cetec.ufrb.edu.br

SECAD - secretaria@cetec.ufrb.edu.br

GTA - (75) 99969-4921 - gta@cetec.ufrb.edu.br

NUGTEAC - academico@cetec.ufrb.edu.br

NUGTEAD - administrativo@cetec.ufrb.edu.br

NUGTESP - nugtesp@cetec.ufrb.edu.br

Nucleo de Gestdo de Ensino de Graduacao - ensino@cetec.ufrb.edu.br
Nucleo de Gestdo de Pesquisa - pesquisa@cetec.ufrb.edu.br

Nucleo de Gestao de Extensdo - extensao@cetec.ufrb.edu.br

23. CENTRO DE CULTURA, LINGUAGENS E TECNOLOGIAS APLICADAS - CECULT

23.1. Plano de Contingéncia do CECULT

O presente documento trata do plano de contingenciamento das atividades administrativas
prioritarias do Centro de Cultura, Linguagens e Tecnologias Aplicadas (CECULT), em fungao
das medidas de protecdo para enfrentamento da emergéncia de salude publica decorrente

do coronavirus (COVID-19).

23.2. Sobre o Setor

O CECULT apresenta a seguinte estrutura organizacional:

= Direcio do Centro: Orgdo executivo que planeja, administra, coordena e
superintende todas as atividades do Centro.

» Assessoria da Diregdo: Assessora a Dire¢dao na gestdao académico-administrativa do
Centro, assegurando o regular funcionamento das atividades de ensino, pesquisa,
extensao e estdgio.

* Nducleo de Gestdo das Atividades de Ensino: Responsavel pelo funcionamento das
atividades de ensino de graduagao e registro das atividades de ensino, assessorando
a direcao do Centro.

* Nucleo de Gestdo das Atividades de Pesquisa:Responsavel pelo registro,

acompanhamento e finalizacdo das atividades de pesquisa do Centro.
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Nucleo de Gestdo das Atividades de Extensdo: Responsdvel pelo registro,
acompanhamento e finalizacdo das atividades de extensdo do Centro.

Geréncia Técnica Administrativa (GTA): Desenvolver, promover, articular, integrar e
compatibilizar a¢Ges e planos de trabalhos relacionados ao apoio técnico-
administrativo, necessarios a viabilizagdo do funcionamento do Centro para a
realizagdo da sua missao.

Nucleo de Gestdo Técnico Administrativo (NUGTEAD): Apoiar, viabilizar,
compatibilizar e realizar o desenvolvimento de agdes, planos e atividades
relacionadas as questdes administrativas propriamente ditas (compras,
manutencdo, patrimonio e materiais, logistica) inerentes ao funcionamento do
Centro de Ensino.

Nucleo de Gestdo Técnico Académico (NUGTEAC): Apoiar, compatibilizar e viabilizar
o desenvolvimento de agles, planos e atividades relacionadas a gestdo
administrativa e pedagdgica das atividades académicas do Centro, notadamente
apoio as atividades de estagio, aos colegiados dos cursos e coordena¢do académica.
Nucleo de Gestdo Técnico Especifico (NUGTESP): Desenvolver acdes, planos e
atividades de gestdo técnico-especifico, prestando apoio ao funcionamento dos
laboratorios do Centro.

Secretaria Administrativa (SECAD): Apoiar as atividades administrativas da Direcao
e do Conselho Diretor e prestar atendimento ao publico externo e interno da dire¢do

do Centro de Ensino.

23.3. Disponibilidade dos Servigos
Unidade Servico Disponibilidade e
quantitativo de pessoas
Direcao e Coordenar as agoes do Centro Disponibilidade online
Assessoria
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GTA

Assessorar a Diretoria do Centro nas
guestoes relativas a drea administrativa e
académica;

Suprir o SIGPP de informagdes do Plano de
Metas Setoriais;

Acompanhar os processos, documentagao,
duvidas e demais solicitacdes através do e-

mail institucional;

Gerir os processos de trabalhos dos Nucleos.

Disponibilidade online —
02 Servidores

SECAD

Receber, instruir e dar encaminhamento aos
processos e documentos e elaborar atos
oficiais da Direcao;

Secretariar o Conselho Diretor;

Manter atualizado o site e as redes sociais
do Centro.

Disponibilidade online —
02 Servidores

NUGTEAD

Cadastrar o planejamento anual de compras
no Sistema de Planejamento e
Gerenciamento de Contratacdes do
Governo Federal;

Planejar/Autorizar a utilizacdo de
transportes;

Cadastramento e acompanhamento de
requisicdo da manutencdo predial e de meio
ambiente;

Acompanhar a execuc¢ao dos contratos de
servigos continuados;

Disponibilidade online —
04 Servidores
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NUGTEAC

Assessorar administrativamente as
atividades Académicas tanto para as
Gestoes de Ensino, Pesquisa e Extensao,
como também os colegiados dos cursos de
graduacado do Centro, de acordo com as
regras estabelecidas na Universidade;

Realizar consultas, alteracdes e registros no
SIGAA;

Receber solicitacdes dos alunos e
encaminhar aos coordenadores de
colegiados ou setor competente via sistema
ou e-mail.

Disponibilidade online —
07 Servidores

NUGTESP

Receber, instruir e encaminhar processos
das mais diversas naturezas e que estdo sob
responsabilidade da NUGTESP;

Esclarecer duvidas de discentes e docentes,
através do e-mail institucional.

Disponibilidade online —
05 Servidores

Biblioteca
Universitaria

Fornecer referéncia virtual;
Gerir as redes sociais da Biblioteca;

Encaminhar solicitacdo de
Nada Consta, via e-mail;

Receber, instruir e encaminhar processos
das mais diversas naturezas sob
responsabilidade da Biblioteca.

Disponibilidade online —
03 Servidores

23.4.

Atendimento e Contato

Horario de atendimento das 8 as 17 horas.
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Unidade Responsavel Celular institucional e/ou e-mail
Diregdo Danilo Silva Barata danillo.barata@ufrb.edu.com
Vice-diregao Viviane Ramos de Freitas viviane.defreitas@ufrb.edu.br

7599978-1069

Geréncia Técnica
Administrativa

Paulo Muricy Reis

gta@cecult.ufrb.edu.br
75 99827-4080

Secretaria
Administrativa

Lorena Penna Silva

lorenapenna@ufrb.edu.br

Nucleo de Gestdo
Técnico Académico

Marcos José de Oliveira
Silva

nugteac@cecult.ufrb.edu.br

Nucleo de Gestdo
Técnico
Administrativo

Winnie Mali Sampaio Lima

nugtead@cecult.ufrb.edu.br

Nucleo de Gestao
Técnico Especifico

Evanildo Silva de Araujo

nugtesp@cecult.ufrb.edu.br

Biblioteca

Luciana Souza Oliveira

biblioteca@cecult.ufrb.edu.br

Nucleo de Gestdo
de Gestdo de
Atividades de
Ensino

Franciane Rocha

gestaoensino@cecult.ufrb.edu.br

Nucleo de Gestao
de Gestdo de
Atividades de
Pesquisa

Adriano Dantas de Oliveira

gestaopesquisa@cecult.ufrb.edu.br

Nucleo de Gestdo
de Atividades de
Extensao

Ludmila Moreira Macedo de
Carvalho

gestaoextensao@cecult.ufrb.edu.br

Nucleo da PROPAAE
do CECULT

Mariana Balen Fernandes

propaae@cecult.ufrb.edu.br
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24. CENTRO DE FORMAGAO DE PROFESSORES — CFP

24.1. Plano de Contingéncia do CFP

Com a finalidade de prevenir a dissemina¢do do coronavirus na comunidade académica
devido ao alto grau de transmissibilidade. Diante do exposto o Centro de Formacdo de
Professores apresenta as atividades administrativas prioritarias deste Centro, que podem
ser realizadas em regime de home office e caso necessario, em regime presencial com o
revezamento dos servidores acordados junto a chefia imediata. Assim, este documento
pretende apresentar a descricdo das atividades administrativas prioritarias das unidades

administrativas do CFP.

24.2. Sobre o Setor

O Centro de Formacdo de Professores (CFP) constitui-se em érgdo da administracao setorial
da Universidade Federal do Reconcavo da Bahia (UFRB), estando sediado no municipio de
Amargosa-Bahia, sendo, portanto, vinculado hierarquicamente a Reitoria da Universidade,

conforme, Regimento Geral da UFRB.

A missdo do CFP é formar professores-pesquisadores qualificados e comprometidos com o

desenvolvimento educacional e com a melhoria da educacgdo publica na regido.

Direcao do Centro, Assessoria e Gestoes:

= Direcio do Centro: Orgdo executivo que planeja, administra, coordena e
superintende todas as atividades do Centro.

» Assessoria da Direcdo: Assessora a Direcao na gestao académico-administrativa do
Centro, assegurando o regular funcionamento das atividades de ensino, pesquisa,
extensdo e estagio.

* Nducleo de Gestao das Atividades de Ensino: Responsavel pelo funcionamento das
atividades de ensino de graduacao e registro das atividades de ensino, assessorando

a direcdo do Centro.
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* Nucleo de Gestdo das Atividades de Pesquisa: Responsavel pelo registro,
acompanhamento e finalizacdo das atividades de pesquisa do Centro.
* Nucleo de Gestdao das Atividades de Extensdo: Responsdvel pelo registro,

acompanhamento e finalizacdo das atividades de extensdo do Centro.

Geréncia Técnica Administrativa

Desenvolver, promover, articular, integrar e compatibilizar a¢des e planos de trabalhos

relacionados ao apoio técnico-administrativo, necessarios a viabilizacdo do funcionamento

do Centro para a realizagdao da sua missao.

Secretaria Administrativa — SECAD

Apoiar as atividades administrativas da Direcdo e do Conselho Diretor e prestar

atendimento ao publico externo e interno da direcao do Centro de Ensino.

Nucleo de Gestao Técnico Administrativo — NUGTEAD

Apoiar, viabilizar, compatibilizar e realizar o desenvolvimento de a¢des, planos e atividades

relacionadas as questdes administrativas propriamente ditas inerentes ao funcionamento

do Centro de Ensino.

Nucleo de Gestao Técnico Académico — NUGTEAC

Apoiar, compatibilizar e viabilizar o desenvolvimento de ag¢les, planos e atividades

relacionadas a gestdo administrativo e pedagédgico as atividades académicas do Centro

(Ensino, Pesquisa, Extensdo, Pds-Graduacgdo, Colegiados de cursos de Graduacdo e Pds-

Graduacao e Estagios).
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Nucleo de Gestao Técnico Especifico — NUGTESP
Desenvolver acbes, planos e atividades de gestdo técnico-especifico, dentro de uma
perspectiva pratica, relacionadas aos programas e projetos de ensino, extensao e pesquisa

desenvolvidas no Centro de Ensino.

Biblioteca Setorial

Coordenar, viabilizar e desenvolver as a¢des e planos inerente a Biblioteca Setorial.

24.3. Disponibilidade dos Servicos

Geréncia Técnica Administrativa:
* Produzir informagdes que ajudem a Dire¢do na tomada de decisdes;
= Acompanhar os processos, documentagao, duvidas e demais solicitagdes através do
e-mail institucional e sistema SIG;
* Acompanhar as atividades das unidades administrativas do CFP;
» Receber, instruir e encaminhar processos das mais diversas naturezas e que estao

sob responsabilidade da GTA através do sistema SIG.

Secretaria Administrativa:

= Acompanhar os processos, documentagao, duvidas e demais solicitagdes através do
e-mail institucional;

* Produzir informacgdes que ajudem a Dire¢do na tomada de decisdes;

» Elaborar documentos oficiais (oficios, ordens de servico, dentre outros) para a
Direcao;

* Gerir o sitio eletrénico do CFP, de acordo as demandas da Direcao;

» Havendo necessidade de reunir o Conselho Diretor (presencial ou remotamente),
secretariar e lavrar as atas;

* Emitir declaragdes digitais que sdo responsabilidade da SECAD;

» Recebimento de correspondéncias por meio eletrdnico;
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= Receber, instruir e encaminhar documentos e processos das mais diversas naturezas

e que estdo sob responsabilidade da SECAD.

Biblioteca Setorial do CFP:

* Fornecer referéncia virtual;

= Gerir as redes sociais da Biblioteca;

* Encaminhar solicitacdo de nada Consta, via e-mail;

» Confeccionar Ficha Catalogréfica;

* Produzir projetos para eventos culturais da biblioteca;

» Selec¢do de livros, para cadastro no PGC;

* Prestar informac¢Ges e sanar duvidas através do e-mail institucional e das redes
sociais sob a responsabilidade da Biblioteca;

» Alterar prazo de empréstimos;

= Desenvolver agdes educativas pelas redes sociais, disseminando informagdes e
alertando a comunidade académica e externa acerca da COVID-19;

» Receber, instruir e encaminhar processos das mais diversas naturezas sob

responsabilidade da Biblioteca.

Nucleo de Gestdo Técnico Administrativo:

» Gerir os contratos de terceirizados, utilizacdo de sistema SIG e e-mail institucional;

» Fazer as solicitacGes de compras e cadastros dos itens no Sistema de Planejamento
e Gerenciamento de Contratacoes;

= Planejar/Autorizar a utilizagdo de transportes, utilizagdo de sistema SIG e e-mail
institucional;

» Atualizar os dados de quilometragem no mdédulo de Transporte;

» Realizar atividades, quando solicitadas, no SIPAC;

= Acompanhar, caso sejam mantidas, as visitas da manutencdo, meio ambiente e
patrimonio;

» Receber, instruir e encaminhar processos das mais diversas naturezas sob

responsabilidade do NUGTEAD, através do sistema SIG e e-mail institucional.
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Nucleo de Gestao Técnico Académico:

Orientar os discentes através do e-mail institucional e/ou redes sociais;
Receber requerimentos através do e-mail institucional, instruir e encaminhar
processos das mais diversas naturezas que estdo sob responsabilidade do NUGTEAC

- Para duvidas acessar a pagina ufrb.edu.br/cfp/processos-academicos;

Receber solicitagdes e orientar os docentes (incluindo coordenadores de colegiados,
Areas de Conhecimentos e gestores) através do e-mail institucional;

Emitir declaragGes digitais e/ou outros documentos que sdo responsabilidade do
NUGTEAC, através de e-mail institucional;

Realizar consultas, alteragdes e registros no SIGAA;

Secretariar reunides de Colegiado, NDE, areas de Conhecimento e/ou gestdes que

sejam realizadas online, através da plataforma “Google Meet”.

Nucleo De Gestao Técnico Especifico:

Especificar itens de compras para os laboratérios (materiais e reagentes) e cadastros
dos itens no Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes;
Esclarecer duvidas de discentes e docentes, através do e-mail institucional;

Emitir declaracGes digitais (e outros documentos) que sdo responsabilidade do
NUGTESP;

Receber, instruir e encaminhar processos das mais diversas naturezas e que estdo

sob responsabilidade da NUGTESP, através do sistema SIG e e-mail institucional.

24.4. Atendimento e Contato

Durante a vigéncia da Portaria 322/2020 da Reitoria desta Universidade, a Direcdo, Vice-

Direcdo, Assessoria e Gestdao Académica estd operando Home Office, em sistema de plantao

aos atendimentos online e os presenciais que fizerem necessarios.

Dire¢ao do Centro Creuza Souza Silva

creuzasilvante@ufrb.edu.br

Celular (75) 99224-7447
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Vice-Diretor e Assessoria Tiago Rodrigues Santos
tiago.rodrigues@ufrb.edu.br

Celular (71) 99169-2347

Substituto Eventual da Vice-Direg¢do Ricardo Pacheco Reis
ricardopacheco@ufrb.edu.br

Gestor de Ensino Adielson Ramos de Cristo
adielson_cristo@ufrb.edu.br

Gestor de Pesquisa Leandro do Nascimento Diniz
leandro@ufrb.edu.br

Gestora de Extensao Cintia Mota Cardeal
cintia@ufrb.edu.br

Gestor de Pos-Graduacgao Silvio Ruiz Paradiso

silvinho@ufrb.edu.br

Horario de atendimento das 08:00 as 17:00

Disponibilidade para servigo online

Geréncia Técnica Administrativa
gta@cfp.ufrb.edu.br
josevando@ufrb.edu.br

Celular (75) 99975-5405

Secretaria Administrativa
secretaria@cfp.ufrb.edu.br

Biblioteca Setorial do CFP
biblioteca@cfp.ufrb.edu.br

Nucleo de Gestao Técnico Administrativo
gta.nuapad@cfp.ufrb.edu.br
transportes@cfp.ufrb.edu.br

Nucleo de Gestao Técnico Académico
Nucleo Académico

gta.nugteac@cfp.ufrb.edu.br
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Apoio aos Colegiados / discentes da graduagio
apoio.nugteac@cfp.ufrb.edu.br

Apoio as areas de Conhecimento
areas@cfp.ufrb.edu.br

Apoio as Pés graduagoes / discentes de pds
apoio.posgraduacoes@cfp.ufrb.edu.br

Nucleo de Gestdo Técnico Especifico

gta.nuate@cfp.ufrb.edu.br
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ANEXO | — Portaria n° 322 de 17 de margo de 2020 — Suspensao das atividades

administrativas e académicas na UFRB

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
GABINETE DO REITOR

PORTARIA N° 322, DE 17 DE MARCO DE 2020

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA
BAHIA, no uso de suas atribuigdes legais e estatutdrias e de acordo com o que estabelecem o
Artigo 7°. da Lei 11.151, de 29 de julho de 2005, a Instrucao Normativa 19, de 13 de marco
de 2020 e CONSIDERANDO:

- O aumento da incidéncia da COVID-19 no Brasil, os recentes boletins epidemioldgicos
emitidos pelos 6rgdos de saide e a tendéncia de uma curva epidemiolégica ascendente nos

préximos dias;

- O interesse na preservacio da saide de toda a comunidade académica, bem como a
colaboracdo com a sociedade em geral no tocante a evitar a propagagao do Coronavirus.

RESOLVE:

Art. 1° SUSPENDER por tempo indeterminado as atividades letivas de graduagdo e
pés-graduacio presenciais em todos os campi da UFRB.

Art. 2° SUSPENDER por tempo indeterminado as atividades administrativas
presenciais, garantindo a manutengdo daquelas necessdrias para assegurar a preservacgio e
funcionamento dos servicos considerados prioritarios ou estratégicos.

1. Os servidores deverdo estar a disposicdo da Administracao nos dias de suspensdo
das atividades presenciais, desenvolvendo aquelas que sejam possiveis de ser realizadas
remotamente ¢ acompanhando as comunicagdes oficiais através do e-mail e sistemas
institucionais.

II. Fica delegada aos pro-reitores(as), diretores(as) de centro, chefia de gabinete,
superintendentes e diregio do Hospital Veterinario a competéncia para que determinem quais
atividades presenciais sdo consideradas prioritdrias ou estratégicas.

a) Uma vez consideradas prioritdrias ou estratégicas, tais atividades deverao ser
desenvolvidas em regime de revezamento das equipes e consequente reducido do nimero de
pessoas presentes simultancamente nas unidades.

II1. Servidores(as) com idade igual ou superior a sessenta anos, portadores de doengas
cronicas (inclusive usudrios continuos de antinflamatérios), imunodeprimidos(as), gestantes,
com indicagio médica e pais de criancas em idade escolar, estarao dispensados de atividades
presenciais, independentemente de sua lotacao, enquanto durar a suspensao das atividades.

IV. Ficam dispensados de atividades presenciais, enquanto durar a suspensdo das
atividades, os(as) servidores(as) que residam em cidade distintas da de lotagao, exceto se a
atuagdo for imprescindivel para o combate da pandemia.

Art. 3° Ficam suspensas, a realizacio pela UFRB de eventos, atividades, reunides e
solenidades com a presenca de mais de 50 (cinquenta) pessoas.
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
GABINETE DO REITOR

Art. 4° O Comité de Acompanhamento ¢ Enfrentamento a COVID-19, constituido
pela Portaria N° 319, de 13/03/2020, e suas alteracdes posteriores, acompanhard diariamente
os boletins epidemioldgicos dos 6rgaos de satde e as recomendagdes das autoridades
governamentais, atualizando gestao da UFRB, quanto as decisoes a serem encaminhadas.

Art. 5° As questdes relativas ao pessoal terceirizado serdo tratados pelas empresas
contratadas mediante encaminhamentos da Pré-Reitoria de Administracio.

Art. 6° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Publique-se. Registre-se e Cumpra-se.

Cruz das Almas, 17 de Pmrgo de 2020.
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2020 da UFRB

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
CONSELHO ACADEMICO - CONAC

RESOLUGAO CONAC 008/2020

DISPOE SOBRE A SUSPENSAO DO
CALENDARIO ACADEMICO 2020 DA
GRADUAGAO E POS-GRADUACAO
DA UFRBE DA  OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Presidente do Conselho Académico — CONAC da Universidade
Federal do Reconcavo da Bahia, no uso de suas atribuigdes legais e
estatutarias e CONSIDERANDO:

- A Declaragao de Emergéncia em Sauade Publica de Importancia Internacional
pela Organizagdo Mundial da Salde, em 30 de janeiro de 2020, em
decorréncia da Infecgdo Humana pelo novo coronavirus (COVID-19);

- A Portaria n? 188, de 3 de fevereiro de 2020, do Ministério da Saude, que
declara Emergéncia em Saude Publica de Importancia Nacional (ESPIN) em
decorréncia da Infecgdo Humana pelo novo coronavirus (2019-nCoV);

- A Portaria n® 356, de 11 de margo de 2020, do Ministério da Salde, que
dispde sobre a regulamentagcao e operacionalizagdo do disposto na Lei no
13.979, de 6 de fevereiro de 2020, que estabelece as medidas para
enfrentamento da emergéncia de salde publica de importancia internacional
decorrente do coronavirus (COVID-19);

- A Instrucdo Normativa n® 19, de 12 de marco de 2020, do Ministério da
Economia, que estabelece orientagbes aos 6rgaos e entidades do Sistema de
Pessoal Civil da Administragdo Publica Federal - SIPEC, quanto as medidas de
protecao para enfrentamento da emergéncia de sadde publica de importancia
internacional decorrente do coronavirus (COVID-19);

- A Instrugdo Normativa n® 21, de 16 de margco de 2020, do Ministério da
Economia, que altera a Instrugao Normativa n® 19, de 12 de margo de 2020,
que estabelece orientagbes aos 6rgaos e entidades do Sistema de Pessoal
Civil da Administracao Publica Federal - SIPEC, quanto as medidas de

T 9 > of,

¥, -v " i, ”
by AORUL  dpie- DomiD

Universidade Federal do Recdncavo da Bahia | Plano de Contingéncia CoVid-19

ANEXO Il - Resolugdo CONAC 008/2020 - Suspensdo do Calendario Académico

116



protecao para enfrentamento da emergéncia de salde publica de importancia
internacional decorrente do coronavirus (COVID-19);

- O aumento da incidéncia da COVID-19 no Brasil e na Bahia, os recentes
boletins epidemiolégicos emitidos pelos 6rgaos de salde e a tendéncia de uma
curva epidemioldgica ascendente nos proximos dias;

- A Portaria N® 322, de 17 de margo de 2020, da Reitoria da UFRB, que
suspende por tempo indeterminado as atividades letivas de graduacgéo e pés-
graduacgao presenciais em todos os campi da UFRB;

- A Portaria N> 36, de 19 de margco de 2020, da Coordenagao de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior, que suspende
excepcionalmente os prazos para defesa de dissertacao ou tese no ambito dos
programas de concessdo de bolsas da Capes; e a Portaria N> 37, de 19 de
margo de 2020 da Capes, que altera o calendario da Diretoria de Avaliagao
para o ano 2020;

- O Memorando Eletrénico N¢ 26/2020 — CCS/UFRB, de 20 de margo de 2020,
que apresenta “Manifestagdo dos Foruns de Diretores e de Gerentes Técnico-
Administrativos a luz da Portaria no. 322, de 17 de margo de 2020", em que
solicita suspensdo imediata do calendario académico da UFRB;

- O interesse na preservacao da saude de toda a comunidade académica, bem
como a colaboracdo com a sociedade em geral no tocante a evitar a
propagacao do coronavirus;

RESOLVE, “Ad Referendum’:

Art. 12 SUSPENDER, em carater excepcional e por tempo
indeterminado, o Calendario Académico 2020 da graduagdo da UFRB
aprovado pela RESOLUGCAO CONAC-UFRB N°015/2019 e suas alteragdes
posteriores.

Art. 22 SUSPENDER, em carater excepcional e por tempo
indeterminado, o Calendario Académico 2020 da pds-graduacédo da UFRB
aprovado pela RESOLUCAO CONAC-UFRB N2011/2019.

Art. 32 Manter, excepcionalmente, as atividades dos Programas de
Residéncia em Saude, que deverao considerar as determinagdes dos locais de
atuacdo dos Residentes, as orientagbes do Comité de Acompanhamento e
Enfrentamento da Covid-19 na UFRB e as recomendagdes das autoridades
publicas em saude.

Paragrafo unico: A manutengao referida no caput deste artigo justifica-
se pelo estado de emergéncia em saude publica decretado pela OMS e pelo
Ministério da Salde e pela importancia essencial e prioritaria dos Programas
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no enfrentamento da Covid-19, como forma de contribuir, solidariamente, para
o combate da pandemia.

Art. 42 O calendéario académico 2020 da graduagédo e da pés-graduagéo
da UFRB sera redefinido pelo CONAC, oportunamente, apds a cessagao do
estado de emergéncia e avaliagdo dos cenarios nacional, estadual e local.

Art. 52 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo com
efeitos retroativos a partir do dia 17 de margo de 2020, em consonancia com a
Portaria N2 322, de 17 de margo de 2020, da Reitoria da UFRB, revogadas as
disposicdes em contrario.

Publique-se. Registre-se e Cumpra-se.

Cruz das Almas, 21 de margo de 2020.
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Fabio Josué Souza dos Santos
Presidente do Conselho Académico
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ANEXO 1l — Portaria n° 319 de 13 de marco de 2020 - Criagdao do Comité de

Acompanhamento e Enfrentamento a COVID-19

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
GABINETE DO REITOR

PORTARIA N° 319, DE 13 DE MARCO DE 2020

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA
BAHIA, no uso de suas atribuigoes legais e estatutdrias, e

CONSIDERANDO, a declaracio de pandemia de Coronavirus pela Organizagao Mundial de
Saide - OMS;

CONSIDERANDO, as evolugdes do Quadro Nacional de Propagacio da COVID-19;
CONSIDERANDO, o que estabelece as Instrugdes Normativas n. 19 de 12 de margo de 2020
e N. 20 de 13 de marco de 2020 da Secretaria de Gestdo e Desempenho de Pessoal do
Ministério da Economia;

CONSIDERANDO, o dever da Administracio Pdblica de zelar pela sadde publica,
empreendendo medidas que mitiguem a propagagio de doengas infecciosas;

RESOLVE:

Art. 1°. Constituir o “Comité de Acompanhamento e Enfrentamento a COVID-2019”, no
ambito da UFRB.

Art. 2°. Caberd ao Comité de Acompanhamento e Enfrentamento a COVID-2019,
acompanhar e avaliar questdes inerentes ao contexto epidemiolégico do mencionado virus,
respeitando as diretrizes dos 6rgaos piblicos competentes no trato do assunto e orientar as
decisdes da Administracio Central da UFRB quanto as acOes a serem encaminhadas,
enquanto perdurar o quadro de pandemia estabelecido pela OMS.

Art. 3°, Compoem o Comité de Acompanhamento ¢ Enfrentamento a COVID-2019, os
seguintes membros da comunidade académica:

Pro-Reitoria de Gestdo Pessoal

Wagner Tavares da Silva, matricula SIAPE: 1572625
Especialistas em Saude

Igor Garcia Barreto, matricula SIAPE 1873764

Paloma de Sousa Pinho Freitas, matricula SIAPE 1717913
Fernando Vicentini, matricula SIAPE 1473363

Diretor de Centro de Ensino

Jacson Machado Nunes, matricula SIAPE 1742427
Gerente Técnico Administrativo

Leonardo de Freitas Neto, matricula SIAPE 1752875
Discente representante da Liga Académica de Doengas Infecciosas
Jerusa Ataides Reis, matricula 2018114319

Art. 4°. O Comité reunir-se-4 a qualquer tempo, preferencialmente via webconferéncia,
sempre que houver necessidade ou julgar oportuno.
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Art. 5°. A participacio no Comité serd considerada prestagdo de servigo piblico relevante,
nao remunerado.

Art. 6°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Publique-se. Registre-se ¢ cumpra-se.

—_—

Cruz das Almas, 13 de marco de 2020
T ot

Fabio Josué ou";a da?gantos

Reitor

N
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ANEXO IV — Portaria n° 324 de 18 de margo de 2020 — Altera a composi¢ao do

Comité de Acompanhamento e Enfrentamento a COVID-19

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
GABINETE DO REITOR

PORTARIA N° 324, DE 18 DE MARCO DE 2020
O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA, no
uso de suas atribuicdes legais e estatutdrias,

RESOLVE:

Art. 1°, — Alterar a composigao do “Comité de Acompanhamento e Enfrentamento a
COVID-2019 na UFRB”, criado pela Portaria N° 319, de 13 de margo de 2020.

Art. 2°. — A composicio do Comité de Acompanhamento e Enfrentamento a COVID-
2019 passa a ter a seguinte composicao:

Vice-Reitoria
José Pereira Mascarenhas Bisneto, matricula SIAPE: 2889129;

Pré-Reitoria de Gestdo Pessoal - PROGEP
Wagner Tavares da Silva, matricula SIAPE: 1572625

Pré-Reitoria de Pesquisa, Pés-Graduagiio, Criacio e Inovacao - PPGCI
Maria Salete de Souza Nery, matricula SIAPE: 1615740

Pré-Reitoria de Extensdo - PROEXT
Tatiana Ribeiro Velloso, matricula SIAPE: 2530334

Pro6-Reitoria de Graduagio - PROGRAD
Karina de Oliveira Santos Cordeiro, matricula SIAPE: 1642510

Pro-Reitoria de Politicas Afirmativas e Assuntos Estudantis - PROPAAE
Carlos Alberto Santos de Paulo, matricula SIAPE: 1459826

Pro-Reitoria de Administracido - PROAD
Rosilda Santana dos Santos, matricula SIAPE: 1046848

Pro-Reitoria de Planejamento - PROPLAN
Ariston de Lima Cardoso, matricula SIAPE: 1509755

Hospital Universitario de Medicina Veterinaria - HUMV
Cristiane Silva Aguiar, matricula SIAPE: 2654423

Centro de Artes, Humanidades e Letras - CAHL
Leonardo de Freitas Neto, matricula SIAPE 1752875
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Centro de Ciéncia e Tecnologia em Energia e Sustentabilidade - CETENS
Jacson Machado Nunes, matricula SIAPE 1742427

Centro de Ciéncias Agrarias, Ambientais e Biologicas - CCAAB
Joabe Sant’Ana da Silva, matricula SIAPE 1751358

Centro de Ciéncias Exatas e Tecnolégicas - CETEC
Décio da Conceigao Dias, matricula SIAPE 2730989

Centro de Cultura, Linguagens e Tecnologias Aplicadas - CECULT
Paulo Muricy Reis, matricula SIAPE 2153725

Centro de Formacio de Professores - CFP
Tiago Rodrigues Santos, matricula SIAPE 1108855

Especialistas em Saude

PROGEP: Igor Garcia Barreto, matricula SIAPE 1873764

CCS: Paloma de Sousa Pinho Freitas, matricula SIAPE 1717913
CCS: Fernando Vicentini, matricula SIAPE 1473363

CAHL: Silvia de Oliveira Pereira, matricula SIAPE: 2213646

Discente representante da Liga Académica de Doencas Infecciosas
Jerusa Ataides Reis, matricula 2018114319

Publique-se. Registre-se e cumpra-se.

Cruz das Almas, 18 de/marco de 2020

Ci S y V
%L Josué Souza%m Qv\/

Reitor
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