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EDITAL N° 02/2016 SUPAI/PROGRAD/SEAD - UFRB

ABERTURA DE PROCESSO SELETIVO PARA SELECAO DE
ESTAGIARIOS PARA A SUPAI

A Superintendéncia de Assuntos Internacionais — SUPAI, em conjunto com o Nucleo de
Gestdo de Programas e Projetos (PROGRAD/NUPROP) e Superintendéncia de Educacao
Aberta e a Distancia — SEAD, da Universidade Federal do Reconcavo da Bahia (UFRB),
consoante com a Lei 11.788 de 25 de setembro de 2008 e a orientacdo normativa n° 2, de 24
de junho de 2016, tornam publico que estdo abertas as inscri¢cbes para o provimento de vagas
de estagio para atuacdo na SUPAI, sob as condicdes estabelecidas neste edital.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 As vagas de estagio ndo obrigatorio deverdo ser preenchidas por estudantes da graduacéo
da UFRB que ja tenham participado de programas de mobilidade internacional.

1.2 Serdo oferecidas, conforme o presente edital, 03 (trés) vagas de estadgio remunerado no
valor de R$ 364,00 (trezentos e sessenta e quatro reais), com carga horéria de 20 horas
semanais, com duracdo de, no minimo, 06 (seis) meses, podendo este ser renovado por igual
periodo, no limite maximo de 02 (dois) anos, conforme a Lei 11.788, de 25 de dezembro de
2008.

1.3 Sera oferecido o beneficio de auxilio-transporte, no valor de R$ 132,00 (cento e trinta e
dois reais), referente a 02 (dois) vale-transportes por dia de efetivo de trabalho, durante os 22
dias Uteis do més, pago juntamente com a remunera¢do mensal, totalizando o valor de R$
496,00 (quatrocentos e noventa e seis reais).

1.4 As descricBes sumarias das atividades que compdem o estagio estdo descritas no item 4
deste Edital.

2. DOS REQUISITOS PARA O PREENCHIMENTO DAS VAGAS:

a) ser regularmente matriculado em qualquer curso de graduacéo da UFRB;

b) ter participado de Programa de Mobilidade internacional;

€) nao ser bolsista de qualquer programa ou prestador de servico voluntario, ndo estar
realizando estagio obrigat6rio ou possuir vinculo empregaticio;

d) possuir coeficiente de rendimento igual ou maior que 5,0;

e) os horéarios em que as atividades do Estagio Ndo Obrigatdrio serdo desenvolvidas nao
coincidirdo com os horéarios das aulas em que o estudante estiver matriculado.

Superintendéncia de Assuntos Internacionais, campus de Cruz das Almas — Bahia.
E-mail: supai@reitoria.ufrb.edu.br, Site: www.ufrb.edu.br/supai, Telefone: (75) - 3621 5315



mailto:supai@reitoria.ufrb.edu.br
http://www.ufrb.edu.br/supai
mailto:supai@reitoria.ufrb.edu.br

3. DAS INSCRICOES

3.1 As inscrigdes serdo realizadas online, no periodo de 26 de setembro a 02 de outubro de
2016, através do envio do formulario de inscricdo, juntamente com a documentacao exigida
para o e-mail: inscricaosupai@gmail.com.

3.2 O formulario de inscri¢do encontra-se no Anexo | do presente Edital e no site da SUPAL.
3.3 Documentos necessarios para a inscrigéo:

a) copia do RG e CPF;

b) histdrico académico da UFRB e comprovante de matricula do semestre vigente;

c) coépia de historico académico e demais atividades desenvolvidas no ambito do
intercdmbio, devidamente comprovado;

d) Plano de Atividade (conforme ANEXO II).

3.4 Durante ou ap6s a realizacdo do processo seletivo, caso seja detectada alguma
irregularidade no cumprimento dos requisitos estabelecidos neste edital, o candidato sera
automaticamente eliminado da selecéo.

3.5 No momento da inscricdo por e-mail sera enviada uma resposta de confirmacdo de
recebimento; todavia, tal resposta ndo assegura a homologacdo da inscricdo, uma vez que a
conferéncia de documentos ser realizada posteriormente.

3.6 A inscricdo do candidato implicara a aceitacdo das normas para 0 processo seletivo
contidas neste edital.

4. DAS ATIVIDADES REALIZADAS NO ESTAGIO

4.1 Os estagiarios irdo desempenhar atividades de apoio administrativo e integrardo a equipe
de trabalho que produzira o material grafico e de comunicacéo, participando das seguintes
atividades:

a) elaboracdo de logomarca;

b) pesquisa de conteldo para divulgacdo da SUPAI e UFRB;

¢) producéo de videos institucionais;

d) manutencdo de contelido do site da SUPALI;

e) producdo de pastas, catalogos, folders e outros materiais graficos;
f) dentre outras atividades afins.

4.2 Para a realizacdo das atividades sera disponibilizada uma sala na sede da SUPAI, assim
como equipamentos da SEAD, mediante supervisdo dos servidores lotados nos referidos
setoreses.

5. DOS DEVERES DOS ESTAGIARIOS
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a) desempenhar as atividades conforme descritas no item 4 deste edital;

b) cumprir com todo empenho e interesse a programacao estabelecida para o estagio;

c) observar e obedecer as normas internas da Unidade concedente;

d) comunicar a equipe da SUPAI qualquer fato relevante sobre seu estagio;

e) responder por perdas e danos consequentes da inobservancia das normas internas da
Unidade concedente ou das constantes do Termo de Compromisso de Estagio;

) ndo divulgar quaisquer informacdes, dados ou trabalhos reservados ou confidenciais de que
tiver conhecimento em decorréncia do estagio;

g) apresentar relatério de estagio sempre que solicitado;

h) manter assiduidade nas atividades de estagio;

i) entregar até o 2° dia util do més subsequente, a ficha de frequéncia de controle de horéarios
do est&gio na SUPALI, sob pena de ndo recebimento do pagamento de estégio;

J) entregar qualquer documentacédo relativa ao estagio, quando esta for solicitada pela SUPAI,

k) Ter disponibilidade para se deslocar aos demais campi da UFRB, quando houver
necessidade.

5.1 O ndo cumprimento dos deveres do estagiario implica na rescisdo automatica do Termo de
Compromisso de Estagio.

6. DA SELECAO

6.1 O processo de selecdo sera regido por este edital e tera duas etapas:

Primeira Etapa — Anélise da documentacdo de inscri¢do, conforme o item 3.3. (eliminatéria)
Segunda Etapa - Apresentacdo do Plano de Atividade e entrevista.

6.2 A composicdo da nota final (NF) de cada candidato sera calculada pelo somatorio da nota

do plano de atividades (NPA) e da nota da entrevista (NE), cada nota valendo de zero a
cinco pontos.

NF = (NPA)+(NE)

7. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

7.1 Em caso de empate, serd classificado o candidato selecionado que possuir maior
coeficiente de rendimento escolar.

7.2. Persistindo o empate, seré classificado o candidato com maior nota na etapa da entrevista.
8. DO RESULTADO

8.1 O resultado de cada etapa sera publicado no endereco eletrénico da SUPAI, através do
link: www.ufrb.edu.br/supai/.
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8.2 Ao término do processo seletivo, os candidatos selecionados serdo convocados para
ocupar as vagas disponiveis.

8.3 Os candidatos que forem classificados, mas ndo selecionados dentro do numero de vagas
disponiveis, ficardo em cadastro de reserva e poderdo ser convocados de acordo com a
disponibilidade de vagas, por um periodo de até 03 (trés) meses a partir da publicagdo do
resultado final.

9. DOS RECURSOS

9.1 Havendo qualquer discordancia referente aos resultados do presente processo seletivo, o
candidato devera encaminhar & Comissdo de Selecdo, através do e-mail
inscricaosupai@gmail.com, o formulario de interposicdo de recurso preenchido,
impreterivelmente, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas ap6s a divulgacdo do resultado de
cada etapa.

9.2 Recurso interposto fora do prazo sera preliminarmente indeferido.

9.3 O formulério de interposicdo de recurso encontra-se disponibilizado no site da SUPAI e
no presente edital no Anexo llII.

9.4 O resultado das andlises dos recursos serd disponibilizado no endereco eletrdnico
www.ufrb.edu.br/supai/, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas ap6s a divulgacdo do
resultado final de cada etapa.

10. DO CRONOGRAMA

Atividades Datas

Lancamento do Edital 26 de setembro de 2016.

Periodo de Inscricdes 26 de setembro a 02 de
outubro de 2016.

Primeira Etapa - Divulgacdo das inscrigdes Homologadas 03 de outubro de 2016.

Primeira Etapa - Interposicao de recurso 04 de outubro de 2016

Primeira Etapa - Homologacdo do resultado final apds | 05 de outubro de 2016
analise dos recursos

Segunda Etapa - Entrevistas e Andlise do Plano de | 06 de outubro de 2016
Atividades

Segunda Etapa - Divulgacao do resultado 07 de outubro de 2016
Segunda Etapa - Interposicdo de recurso 08 de outubro de 2016
Segunda Etapa — Resultado final apds analise dos recursos 10 de outubro de 2016
Reunido com os discentes selecionados 11 de outubro de 2016.

10.1 As entrevistas serdo realizadas no seguinte local: Superintendéncia de Assuntos
Internacionais - SUPAI, campus de Cruz das Almas (rua do antigo Bairro dos Professores, em
frente a PROGEP).
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11. DAS RESPONSABILIDADES DO (A)S CANDIDATO (A)S

11.1 E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar todas as publicacdes referentes a
este processo seletivo no site da Superintendéncia de Assuntos Internacionais
(SUPAI/UFRB), através do link: www.ufrb.edu.br/supai/.

11.2 E de total responsabilidade dos candidatos a organizacdo, a conferéncia e o envio da
documentacao necessaria para a inscri¢do, para a Superintendéncia de Assuntos Internacionais
(SUPAI/UFRB), respeitando os prazos estabelecidos neste edital.

12. DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1 Sera desclassificado e automaticamente excluido do processo seletivo o candidato que:

a) prestar declaragdes ou apresentar documentos falsos em quaisquer das etapas da selegéo;

b) ndo apresentar toda a documentacdo requerida nos prazos e condicdes estipuladas neste
edital;

) ndo participar de quaisquer das etapas do processo seletivo nas datas e horarios previstos
para seu inicio.

12.2 Os casos omissos a este edital serdo julgados pela comissdo de selecdo, sendo as
decisbes soberanas, irrecorriveis e irrevogaveis.

12.3 Ao inscrever-se no processo seletivo, o candidato reconhece e aceita as normas
estabelecidas neste edital.

12.4 Este edital entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢cOes em
contrario.

Cruz das Almas - BA, 26 de setembro de 2016

Ana Cristina Fermino Soares
Abigael Santos de Almeida
Alice Santos Freire Barbosa
Dayane Sousa Alves
Renata Conceicdo dos Santos
Comissdo Organizadora do Processo Seletivo para Selecdo de Estagiarios da SUPAI
Universidade Federal do Reconcavo da Bahia
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UF /B

Universidade Federal do
Recdncavo da Bahia

SUPERINTENDENCIA DE ASSUNTOS INTERNACIONAIS
Telefone: +55 75-36215315 E-mail: supai@reitoria.ufrb.edu.br

ANEXO |

FORMULARIO DE INSCRICAO

1. DADOS PESSOAIS

Nome completo:

Nome social:

Curso: Semestre:

Data de nascimento: Matricula:

Endereco completo: Sexo:
[JFeminino [JMasculino
Cidade/Estado de Origem:
E-mail:
Telefone fixo:

Cidade/UF: Telefone celular:

Documentos solicitados:

a) Formulério de inscri¢éo;

b) Comprovante de matricula do semestre em curso;

c) Histérico académico atualizado;

d) Copia do RG e do CPF;

e) Plano de Atividade (Anexo Il);

f) Histdérico emitido pela instituicdo estrangeira e Comprovacao de participagdo em
atividades desenvolvidas durante a realizagdo da mobilidade internacional.
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Universidade Federal do
Reconcavo da Bahia
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ANEXO Il

PLANO DE ATIVIDADES

Nome completo

Nome social

O candidato deverd elaborar um texto de, no maximo, 30 linhas, com espacamento de 1,5 e fonte Times New
Roman ou Arial, discorrendo sobre as seguintes questdes:

a) seus conhecimentos acerca das atribuicdes de um setor de relagBes internacionais de uma Instituicdo de
Ensino Superior;

b) suas motivacdes para atuar como estagiério (a) da Superintendéncia de Assuntos Internacionais (SUPAI) da
UFRB;

¢) os impactos da experiéncia de mobilidade para a sua vida académica e/ou profissional;

d) destacar a importancia da mobilidade académica para a sua formagdo como cidaddo consciente da sua
responsabilidade social.
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ANEXO 111
FORMULARIO PARA RECURSO
A Superintendéncia de Assuntos Internacionais

Universidade Federal do Reconcavo da Bahia
Referente ao edital 01/2016

Prezados (as) Senhores (as),

Eu, , candidato(a) do processo seletivo para
estdgio na SUPAI, CPF n° , registrado(a) sob o n° de matricula
na Universidade Federal do Reconcavo da Bahia, venho através deste apresentar o

seguinte recurso:

1. Motivo do recurso (indique que item do Edital vocé considera que foi descumprido)

2. Justificativa fundamentada (diga por que vocé acha que o item foi descumprido)

3. Solicitacdo (com base na justificativa acima, apresente o que vocé pretende que seja reconsiderado)

Assinatura
Data:
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